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T.C. 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

  Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı  

GÖREV TANIMI FORMU 

Birim İktisadi İşletme Müdürlüğü  

Alt Birim Yönetim Hizmetleri Birimi 

Görev Amacı İktisadi İşletmenin Sorumlu Müdürü 

 

 

Temel İş ve Sorumluluklar 

  

1. İktisadi İşletmenin sorumlu müdürüdür. Yönetim Kurulu Başkanına karşı sorumludur. İşletme 

Koordinatörü ve birim sorumlularının amiridir. 

2. Yönetim Kurulu Başkanının ve Yönetim Kurulunun alacağı kararları icra eder. 

3. İktisadi İşletmenin Gerçekleştirme Görevlisi olarak, Yönetim Kurulunca belirlenen parasal limitler 

dâhilinde mal, hizmet ve yapım işleriyle ilgili harcamaları gerçekleştirir. Birimler için alınmış malları 

muhafaza ettirir ve birimlerin gelirlerini tahsil ettirir. Kasa ve stok kontrollerini yapar veya yaptırır. 

İktisadi İşletmenin tüm birimleri arasındaki gerekli eşgüdümü ve koordinasyonu sağlar. 

4. İktisadi İşletmenin yapacağı yazışmalarda Yönetim Kurulunun verdiği yetki çerçevesinde imza atmaya 

yetkilidir. 

5. İktisadi İşletme çalışanlarının amiri sıfatıyla, hizmetlerin aksamadan yürütülmesi için gerekli 

planlamaları yaparak personelin sevk ve idaresini sağlar. 

6. Yönetim Kuruluna ve Yönetim Kurulu Başkanına önerilerde bulunur. 

7. Sorumlu olduğu birimde, Gıda Güvenliği sistemlerinin uygulanmasından, personel ve hizmet yeri 

hijyeni ile hammadde, yarı mamul ve mamul maddelerin koruma, sağlığa uygunluk ve sanitasyonundan 

sorumludur. 

8. Sorumlu olduğu birime ait gelirlerin tahsili ve giderlerin takibinden Gerçekleştirme Görevlisi ile birlikte 

sorumludur. 

9. Sorumlu olduğu birimin iç ve dış güvenliği ile ilgili gerekli tedbirleri alır veya aldırır. 

10. İşletme Müdürüne karşı sorumlu olup, İşletme Müdürünün verdiği diğer görevleri yapar. 

Yetkileri Kanun, tüzük, yönetmelik ve ilgili yönergelerle belirlenen 

görevleri zamanında ve eksiksiz olarak yapmak. 

 

Bilgi   T.C. Gazi Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı İktisadi İşletmesi Yönergesi 

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
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