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T.C. 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

  Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

GÖREV TANIMI FORMU 

Birim Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

Alt Birim Spor Tesisleri Birimi 

Görev Amacı Spor tesislerinin kullanıma hazır hale getirilmesi ve tesis kullanım 

planlarını uygulamak. 

 

Temel İş ve Sorumluluklar 

 

1. Spor Hizmetleri Birimi ile koordineli olarak tesis kullanım planı hazırlamak ve uygulama yapmak. 

2. Tesislerde kullanılan malzemelerin eksikliklerini belirlemek ve bununla ilgili Spor Hizmetleri Birimi ile gerekli 

yazışmaları yaparak eksikliklerin ve arızaların giderilmesi ile ilgili yazışmayı başlatmak. 

3. Tesislerde yapılacak spor organizasyonları ve karşılaşmaları için tesisleri hazır hale getirmek. 

4. Tesislerin her zaman kullanıma hazır halde olması için tesisin ve kullanılan malzemelerin temizliğine kullanılabilir 

olmasını özen göstermek. 

5. Tesisleri kullanacak üye ve öğrenciler için belirlenen kulanım programını takip etmek ve uygulamak. 

6. Tesis kullanım ücretlerini zamanında ve tam olarak tahsil etmek ve zamanında Strateji Daire Başkanlığının ilgili 

hesabına aktarılmasını sağlamak. 

 

Yetkileri Spor şube müdürlüğünden aldığı yetkileri kullanmak. 

Bilgi 657 sayılı Devlet Memurları Kanuna tabii olmak, Kamu Sosyal 

Tesislerine İlişkin Tebliğe göre tesis kullanım ücretlerini 

uygulamak. 


