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1. Birim/ Alt Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi / Kiiltiir Hizmetleri Sube Midiirligi
2. Kadro Unvani Sube Miidiirt
3. Gorev Unvani Sube Miidiirt
4. Bagh Oldugu Birim Daire Bagkani
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. T.C. Gazi Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg Kiiltiir
Sorumluluklar: Hizmetleri Sube Miidiirliigii Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Y 6nergesi,
Ogrenci Topluluklar1 Birimi Yonergesi, Ogrenci Topluluklar1 Kurulus ve
Isleyis Yonergesine gore belirtilen hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

2. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyonu ve Ogrenci Topluluklar:
Komisyonu tarafindan alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

3. Midiirliiglin ihtiyaclarin1 SKS Daire Bagkanligina bildirerek giderilmesini
saglamak,

4. Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlarin ve komisyon kararlarinin
uygulanmasini ve Karar Defterlerine tarih, say1 sirasina gore diizenli olarak
islenmesini saglamak,

5. Alnacak mal ve hizmet icin gerekli teknik sartnamenin hazirlanmasinda
gorevlendirilen personelin ¢aligmalarint denetlemek,

6. Personel arasinda gorev bolimii yapmak, izin, hastalik ve c¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilan personelin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

7. Personelin her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek, midiirliigiin ¢calisma
konulari ile 1lgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

8. Faaliyet planlarinin ve raporlarinin hazirlanmasini saglamak,

9. Midiirliikte yapilan caligmalarla ilgili olarak, personelle belli araliklarla
toplantilar diizenlemek, caligmalar1 denetlemek ve degerlendirmek,

10. Mudiirliigiin  kurulusuna ve yaptig1 gorevler igin ileriye doniikk planlar
hazirlayarak, hedefler gdstermek,

11. Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii ve alt birimlerinin, ¢alisma ve isleyis
usullerini belirleyici yonergeler hazirlamak,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Topluluklarin, kurulus ve faaliyetlerini T.C. Gazi Universitesi Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligi Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii Ogrenci
Topluluklar1 Kurulus ve Isleyis Yonergesine gore yapilmasini saglamak,
Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi ile Ogrenci Topluluklari Birimi’nin,
verdigi hizmetlerin neler oldugunu uygun araglardan yararlanarak biitiin
ogrencilere duyurulmasini, bu hizmetlerden olabildigince c¢ok sayida
Ogrencinin yararlanabilmesini saglamak,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gorevleri zamaninda ve eksiksiz
olarak yapmak ve yaptirmak.

Uygulamada karsilasilan giicliik ve tikanikliklari gidermek, gereken tedbirleri
almak ve uygulamak, yetkisi disinda kalanlar i¢in daire baskanina Oneride
bulunmak.

Birimlerinin gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire
Bagkan1 ve Ust Yéneticiye karsi sorumludur.

Midiir, Saglhik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligma karst sorumlu olup,
Bagkanlik Makaminca ve amirler tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun
verilen diger biitiin gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN
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