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1. Birim/ Alt Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi/Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii - Kiiltiir
Faaliyet ve Hizmetleri Birimi

2. Kadro Unvam Memur/ Bil. Isletmeni/Siirekli isci/ Hizmetli

3. Gorev Unvam Biiro Personeli

4. Bagh Oldugu Birim Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirii

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve 1. Sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin duyurularinin yapilmasini saglamak,

Sorumluluklar: 2. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi tarafindan diizenlenen etkinliklerin

hazirlik asamasi1 ve gergeklestirilme siirecinde verilen gorevleri yapmak,

3. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi’nin i¢ ve dis yazismalarini hazirlamak ve
takip etmek,

4, Kiiltiirel ve sosyal faaliyetler ile ilgili diger kurum ve kuruluslardan gelen
yazigmalari takip etmek ve komisyona sunmak,

5. Ogrencilerin sanatsal faaliyetleri izlemelerini, isterlerse bu faaliyetlere
katilmalarin1 temin etmek amaciyla ¢esitli etkinlikler (tiyatro, konser vb.)
diizenlemek,

6. Universitemiz kiiltiirel etkinliklerinin organizasyonlar1 (konferans, panel,
sOylesi, bahar senligi) hizmetlerini yiirlitmek,

7. Kiiltirel ve Sosyal faaliyetlerle ilgili diger kurum ve kuruluslardan gelen
etkinlik tanittim materyallerinin onay ve ilan siirecini denetlemek,

8. Ogrencilere Sosyallesme siireclerine katkida bulunmak amaciyla danismanlik
yapmak,

9. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Etkinlik Plan1 hazirlamak,

10. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Faaliyet Raporlarin1 hazirlamak,

11. SKS web sayfasini yasal ¢ergevede kullanarak duyuru, haber, yemek listesi vb.
yayinlamak,

12. Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyon Karar1 yazilarini hazirlamak ve
takibini yapmak,

13. Ogrencilerin ilgi, sorumluluk ve beceri alanlarina gére sosyal faaliyetlere
katilimlarin1 saglamak,

14. Ustlerinin yaptig1 gérev boliimiiyle kendilerine yoneltilen isleri konuya uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak,

15. Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitiilerden gelen talep yazilarimi takip etmek ve
geregini yerine getirmek,

16. Mevzuatlarla belirlenen gorev tanimlari igerisindeki diger gorevleri yapmak.
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17. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve ilgili yonergelerle belirlenen gorevleri zamaninda
ve eksiksiz olarak yapmak.
18. Birim personeli, Miidiir’e kars1 sorumlu olup, Midiirliik Makaminca mevzuat
hiikiimlerine gore verilen diger biitiin gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

6. Ad1 Soyadi / imza -

Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak

Personel
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