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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Harcama 

Yetkilisi 

 

 

-Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

 

 

- Personel ve 

Maaş Tahakkuk 

Birimi 

Personelleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu 

 

 

 

 

5510 Sayılı SGK Kanunu 

İlgili birimler tarafından 

Personelin derece, kademe, 

kıdem, rapor, atama, icra vb. 

bilgilere ilişkin evrakların 

gelmesi 

Gelen bilgiler doğrultusunda maaş tahakkuk hazırlık 

işlemlerinin yapılarak KBS maaş modülüne girilmesi 

KBS maaş hesaplama modülünde maaşların 

hesaplatılması.  

Hesaplanan bordroların 

doğruluğunun kontrol 

edilmesi 

Hesaplanan bordroların 

Mutemet tarafından  

kontrol edilmesi 
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Ödeme Emirleri Gerçekleştirme Görevlisine ve 

Harcama Yetkilisinin onayına gönderilmesi 

Harcama Yetkilisi tarafından KBS sisteminden 

elektronik imza ile imzalanan maaşların sistem 

üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi. 

Hesaplanan bordroların 

Gerçekleştirme görevlisi 

ve Harcama Yetkilisi 

tarafından kontrol 

edilmesi 
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Mutemet, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından ıslak imza ile imzalanan maaş 

dokümanların teslim tutanağı ile Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına teslim edilmesi 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ve 

elektronik olarak gönderilen maaşa ait dokümanların 

KBS sisteminden çıkartıları alınarak Mutemet, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 

tarafından imzalanması 

Personel Maaş süreci ilgili banka tarafından 

personellerin hesaplara aktarılmak üzere 

sonlanmıştır. 

 


