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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
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4857 Sayılı İş Kanunu 
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5510 Sayılı SGK Kanunu 

 

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığından 

Sürekli İşçi için emeklilik 

işlemlerine ilişkin evrakların 

gelmesi 

İlgili personelin kıdem tazminatının, program 

üzerinden hesaplanması  

Ödeme için MYS sistemi üzerinden ilgili evraklara 

eklenerek ödeme emri belgesi oluşturularak 

Gerçekleştirme Görevlisinin onayına gönderilmesi 

Gerçekleştirme Görevlisi tarafından MYS sistemi 

üzerinden onaylanan harcama talimatı belgesinin ve 

ekleri Harcama Yetkilisinin onayına gönderilmesi 

Ödeme emri belgesi ve ekleri Harcama Yetkilisi 

tarafından MYS sistemi üzerinden elektronik imza ile 

onaylanması ve elektronik olarak SGDB’na 

gönderilmesi 

Gerekli kontrollerin yapılması.  
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İlgili evraklar arşivlenmek üzere kişinin özlük 

dosyasına kaldırılması. 


