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D
IŞ

 Y
A

Z
IŞ

M
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L
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M
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V
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U
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T
T

A
 

B
E

L
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T
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E
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H
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M
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T
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T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 

S
Ü

R
E

S
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H
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M
E

T
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R

T
A

L
A

M
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T
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M
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M
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A
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M
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S
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R
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S
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Y
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L
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Ş

L
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M
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A
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Ö
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P
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y
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a
h

s
il 

E
d
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m

e
s
i

Gazi Üniversitesi 

öğrencilerinin 

Bakanlar Kurulu 

Kararı ile belirlenmiş 

olan katkı paylarının 

tahsil edilmesi

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi ve 3843 Sayılı 

Kanunun 7. Maddesi

Üniversitemiz 

öğrencileri

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         Katkı 

Payı Birimi

         Memur                   

Şef             Şube 

Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter 

Yrd.

Genel Sekreter

Rektör Yrd.

Tüm Akademik 

Birimler, Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

Strateji 

Geliştirme 

Dairesi 

Başkanlığı

30 Gün 7 Gün

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lu
y
o

r

2

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0

.7
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0
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Ö
ğ
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n

c
i 
K

a
tk

ı

P
a

y
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rı
n

ın
 İ
a

d
e

s
i.

Katkı Payını fazla 

ödeyen öğrencilerin 

fazla ödedikleri

 miktarların iade 

edilmesi

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi

 ve 3843 Sayılı Kanunun 

7. Maddesi

Üniversitemiz 

öğrencileri

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         Katkı 

Payı Birimi

1. Dilekçe

 2. Banka Dekontu
Öğrenci İşleri

         Memur                   

Şef             Şube 

Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter 

Yrd.

Genel Sekreter

Rektör Yrd.

Tüm Akademik 

Birimler

 Sağlık-Kültür ve 

Spor Daire 

Başkanlığı 

Strateji 

Geliştirme 

Dairesi 

Başkanlığı

Ankara Valiliği İl 

milli Eğitim 

Müdürlüğü  

Emniyet Genel 

Müdürlüğü 

Başbakanlık 

İslam Kalkınma 

Bankası

30 Gün 15 Gün

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lu
y
o

r

3

B
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0
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Ü

N
.0
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0
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0

302080301

Ü
n
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e
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it
e

iç
i 

F
a

k
ü

lt
e

le
ra

ra
s
ı 

T
u

rn
u

v
a

la
r

Fakültelerarası Spor 

Dallarında Turnuva 

Düzenlenmesi

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci 

Akademik 

Personel          

İdari Personel

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         Spor 

Şube Müdürlüğü

1. Katılım Başvuru Formları     2. 

Yıllık Faaliyet Taslak Raporu 3. 

Sağlık Raporu                        4. 

Üyelik Formları

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Bşk

         Memur                   

Şef             Şube 

Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter 

Yrd.

Genel Sekreter

Rektör Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Yüksekokullar 

Enstitüler 

Merkez İdari 

Birimler

TÜSF       

Gençlik Spor İl 

Müdürlüğü 

Gençlik Spor 

Genel 

Müdürlüğü

1
5

 g
ü

n

1
5

 g
ü

n

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lu
y
o

r

4

B
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0
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Ü

N
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0
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0

302080302

T
ü
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Ü
n

iv
e
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it
e

le
ra

ra
s
ı 
 S

p
o

r 

M
ü

s
a

b
a

k
a

la
rı

Üniversitelerarası 

Spor Dallarında 

Turnuva 

Düzenlenmesi

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         Spor 

Şube Müdürlüğü

1. Katılım Başvuru Formları      2. 

Yıllık Faaliyet Taslak Raporu                                                               

3. Sağlık Raporu                         4. 

Üyelik Formları

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Bşk

Memur Şb.Md.

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Yüksekokullar 

Enstitüler 

Merkez İdari 

Birimler

TÜSF       

Üniversite 

Sporları 

Fedarasyonu

1
5

 g
ü

n

1
5

 g
ü

n
 

B
e
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iz

S
u

n
u
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y
o

r
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A
v
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Ü
n
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e
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e
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s
ı 
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p
o

r 

M
ü

s
a

b
a

k
a

la
rı

Avrupa 

Üniversitelerarası 

Sporları 

Federarasyonu  

Tarafından 

Düzenlenen Spor 

Müsabakaları

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         Spor 

Şube Müdürlüğü

1. Katılım Başvuru Formları      2. 

Yıllık Faaliyet Taslak Raporu 3. 

Sağlık Raporu                         4. 

Üyelik Formları

Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Bşk

         Memur                   

Şef             Şube 

Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter 

Yrd.

Genel Sekreter

Rektör Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Yüksekokullar 

Enstitüler 

Merkez İdari 

Birimler

TÜSF           

EUSA

1
5
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ü

n

1
5

 g
ü

n
 

B
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S
u

n
u
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y
o
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Ü
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ğ
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c
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e
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e
ri
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n

 

b
u

rs
la

r

Öğrencilerimize 

maddi katkı 

sağlamak amacıyla 

verilen burslar ve 

öğrenci staj işlemleri

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi, Mediko-Sosyal 

SKS Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği, KYK Burs 

Yönergesi

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Kültür Şube 

Müdürlüğü

1. Sosyal Durum Belirleme Formu                                              

2. KYK Burs Formu       

S.K.S Daire 

Başkanlığı                                    

Kültür Şube  

Müdürlüğü

Memur     Sosyal 

Hizmet Uzmanı  

Kültür Şube 

Müdürü Yrd.           

Kültür Şube     

Müdürü        

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Yüksekokullar 

Enstitüler 

Merkez İdari 

Birimler

KYK            

Özel Kurum ve 

Kuruluşlar 1
5

 g
ü

n

1
5

 g
ü

n
 

B
e

li
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iz

S
u

n
u
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y
o

r
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.G
Ü

N
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306010000 

306020000 

306030000 

306040000    

K
ıs

m
i 
Z

a
m

a
n

lı
 Ç

a
lı
ş
m

a

Öğrencilere Maddi 

Olarak Destek 

Olmak

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi, Mediko-Sosyal 

SKS Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Kültür Şube 

Müdürlüğü      

Sosyal Hizmetler 

Birimi

1. Başvuru formu                       2. 

Nüfus Cüzdanı Fotokopisi    3. 

Öğrenci Belgesi                     4. 

Banka hesap numarası         5. 2 

adet fotoğraf 

S.K.S Daire 

Başkanlığı                                    

Kültür Şube  

Müdürlüğü

Memur     Sosyal 

Hizmet Uzmanı  

Kültür Şube 

Müdürü Yrd.           

Kültür Şube     

Müdürü        

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Yüksekokullar 

Enstitüler 

Merkez İdari 

Birimler

3
0

 g
ü

n

3
0

 g
ü

n

B
e
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n
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y
o
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309990200

Ö
ğ
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n

c
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T

o
p
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k
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 K

u
ru
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a

s
ı

Üniversitemiz 

Öğrencilerinin 

Çeşitli Amaçlar 

Doğrultusunda 

Kurmak İstedikleri 

Öğrenci 

Topluluklarının 

Kurulmasını 

Sağlamak

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi, Mediko-Sosyal 

SKS Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Kültür Şube 

Müdürlüğü      

Sosyal Hizmetler 

Birimi

1. Topluluğun adı va amacı      2. 

Danışman hoca ismi ve onayı                                             

3. Öğrenci belgesi                     4. 

Yıllık faaliyet planı                  5. 5 

üye öğrenci ismi ve adresi6. 

Yönetim kurulu üye isimleri                                          

7. Üyelerin taahhütnamesi

Kültür Şube 

Müdürlüğü Çalışanı

Memur     Sosyal 

Hizmet Uzmanı  

Kültür Şube 

Müdürü Yrd.           

Kültür Şube     

Müdürü        

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Fakülte 

Dekanlıkları 

Rektörlük 

Birimleri

Belediyeler 

Kaymakamlıklar 

1
 h

a
ft
a

1
5

 g
ü

n

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lu
y
o

r

9

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0

.7
9

.0
0

.0
0

971990000

S
o

s
y
a

l 
H

iz
m

e
t 
P

ro
je

le
ri

Öğrencilere sosyal 

hizmet verilmesi ve 

sosyal sorumluluk 

bilincinin 

pekiştirilmesi

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunun 46. 

Maddesi, Sağlık, Kültür ve 

Spor Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Kültür Şube 

Müdürlüğü      

Sosyal Hizmetler 

Birimi

Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

Memur     Sosyal 

Hizmet Uzmanı  

Kültür Şube 

Müdürü Yrd.           

Kültür Şube     

Müdürü        

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

 Daire 

Başkanlığı

 Kurum 

Kuruluşlar

P
ro

je
 T

a
k

v
im

i

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lu
y
o

r

10

B
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0
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.G
Ü

N
.0

.7
9
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0
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0

307010000 

307020000 

307990000

S
a

ğ
lı
k
 H

iz
m

e
ti

Hastalık Teşhis ve 

Tedavi İşlemleri

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği, 5510 sayılı 

Kanun

Öğrenci, 

Personel, 

Personelin 

Bakmakla 

Yükümlü 

Olduğu Kişiler 

ve SGK 

Sahipleri

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Sağlık  Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü 

1. T.C. Kimlik No
Mediko Sosyal 

Sağlık Birimi

Kayıt memuru 

Hekim

1
5

 d
a

k

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

11

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0
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9
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0

.0
0

302090000

S
a

ğ
lı
k
 v

e
 R

a
p

o
r 

İş
le

ri

Sağlık Raporu ve 

istirahat vermek

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci, 

Personel, 

Personelin 

Bakmakla 

Yükümlü 

Olduğu Kişiler 

ve SGK 

Sahipleri

    Sağlık Kültür ve          

Spor Dairesi              

Başkanlığı         

Sağlık  Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü 

2. T.C. Kimlik No
Mediko Sosyal 

Sağlık Birimi

Kayıt memuru 

Hekim

1
5

 d
a

k

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

12

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0

.7
9

.0
0

.0
0

841010100 

841010200 

841020100 

841020500 

841020600 

841021400 

841021500 

841021600 

841021700               

F
a

tu
ra

 -
K

o
n

tr
o

l 
v
e

 

T
a

h
a

k
k
u

k
u Hastane 

faturalarının kontrol  

edilerek ödeme emri 

hazırlanması

Bütçe Uygulama Talimatı Öğrenci

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Öğrenci Tedavi ve 

Tahahhuk Birimi

1. Fatura

2. Hasta Sevki 

3. Reçete                                    4. 

Dilekçe                                 5. 

Ameliyat ve Tıbbi Malzeme 

alımlarında ayrıca rapor istenir.

Tedavi ve Tahakkuk 

Birimi Çalışanı

Memur  

Muhasebe Şefi

Daire Başkan 

Yardımcısı Daire 

Başkanı

1
5

 g
ü

n

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

S
T

A
N
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A

R
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 D
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A
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N
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T
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D

I

H
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M
E

T
İN
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A

N
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H
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M
E

T
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 D
A

Y
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N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
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D
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E
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A
D

D
E

 

N
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E
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R
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T
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O
N
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O
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A
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A
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 S
U

N
U

L
U

P
 

S
U

N
U

L
M

A
D

IĞ
I

G.Ü. SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ 

/YETKİLİ KURUMLARIN 

/BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

S
IR

A
 N

O

K
U

R
U

M
 K

O
D

U



13

B
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0
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Ü

N
.0
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841010100 
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841020100 
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841021700               

H
a

s
ta

n
e

 Ö
d

e
m

e
s
i

Diğer Hastaneler Bütçe Uygulama Talimatı Öğrenci

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Öğrenci Tedavi ve 

Tahahhuk Birimi

1. Fatura

2. Hasta Sevki 

3. Reçete                                    4. 

Dilekçe                                 5. 

Ameliyat ve Tıbbi Malzeme 

alımlarında ayrıca rapor istenir.

                               

Tedavi ve Tahakkuk 

Birimi Çalışanı

Memur  

Muhasebe Şefi

Daire Başkan 

Yardımcısı Daire 

Başkanı

1
5

 g
ü

n

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

14

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0

.7
9

.0
0

.0
0

841010100 

841010200 

841020100 

841020500 

841020600 

841021400 

841021500 

841021600 

841021700               Ö
ğ

re
n

c
i 
K

iş
is

e
l 
Ö

d
e

m
e

le
ri

Kişisel Tedavi 

Masrafları
Bütçe Uygulama Talimatı Öğrenci

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Öğrenci Tedavi ve 

Tahahhuk Birimi

1.  Fatura

2.  Reçete  

3. Malzeme Gideri

                               

Tedavi ve Tahakkuk 

Birimi Çalışanı

Memur  

Muhasebe Şefi

Daire Başkan 

Yardımcısı Daire 

Başkanı

1
5

 g
ü

n

B
e

li
rs

iz

S
u

n
u

lm
u

y
o

r

15

B
.3

0
.2

.G
Ü

N
.0

.7
9

.0
0

.0
0

841010100 

841010200 

841020100 

841020500 

841020600 

841021400 

841021500 

841021600 

841021700

R
e

ç
e

te
 K

o
n

tr
o

l 
v
e

 

T
a

h
a

k
k
u

k
u Eczane reçetelerinin 

kontrol edilerek 

ödeme emri 

hazırlanması

Bütçe Uygulama Talimatı Öğrenci

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Öğrenci Tedavi ve 

Tahahhuk Birimi

1. Fatura 

2. Hasta Sevki

3. Reçete İlaç listesi

4. İlaç küpürleri

                               

Tedavi ve Tahakkuk 

Birimi Çalışanı

Memur  

Muhasebe Şefi

Daire Başkan 

Yardımcısı Daire 

Başkanı
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A
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k
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ti Engelli öğrenci 

Dağılımımızı 

belirlemek

20 Haziran 2006 tarih ve 

26204 sayılı Özürlüler 

Danışma ve Koordinasyon 

Yönetmeliği

Engelli 

Öğrenciler

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı     

Engelli Danışma  

Birimi

Engelli Danışma 

Biriimi

Birim Sorumlusu

Engelli Danışma 

Birimi 

Koordinatörü

Rektör 

Yardımcısı

3
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T
e

m
in

i

Görme Engelli 

Öğrencilerimize vize 

ve finallerinde 

asistan okuyucu 

temin etmek

19 Haziran 2006 tarih ve 

26204 sayılı Özürlüler 

Danışma ve Koordinasyon 

Yönetmeliği

Engelli 

Öğrenciler

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı     

Engelli Danışma  

Birimi

1. Toplum Gönüllüleri Topluluğu                                     

2. GAGİT

Engelli Danışma 

Biriimi

Birim Sorumlusu

Engelli Danışma 

Birimi 

Koordinatörü

Rektör 

Yardımcısı

Fakülte/Yükseko

kul  

Sekreterlikleri

Bölüm 

Başkanlıkları 

Daire 

Başkanlıkları
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Çeşitli engel 

grubundan 

öğrencilerimizin 

ihtiyaç taleplerinin  

incelenmesi

20 Haziran 2006 tarih ve 

26204 sayılı Özürlüler 

Danışma ve Koordinasyon 

Yönetmeliği

Engelli 

Öğrenciler

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı     

Engelli Danışma  

Birimi

1. Dilekçe Engelli Danışma 

Biriimi

Birim Sorumlusu

Engelli Danışma 

Birimi 

Koordinatörü

Rektör 

Yardımcısı

Fakülte/

Yüksekokul  

Sekreterlikleri

Bölüm 

Başkanlıkları

Daire 

Başkanlıkları

YÖK

1
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Psikolojik 

Danışmanlık ve 

Rehberlik  Hizmeti 

Sunulması

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci, 

Personel, 

Personelin 

Bakmakla 

Yükümlü 

Olduğu Kişiler 

ve SGK 

Sahipleri

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Öğrenci Tedavi ve 

Tahahhuk Birimi

1. T.C. Kimlik No
Mediko Sosyal 

Sağlık Birimi

Kayıt memuru 

Hekim

1
5

 d
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İş
le

m
le

ri

Toplantı 

Organizasyonlarının 

Yapılması

Öğrenci, 

Konuklar

1. Organizasyon Talep Yazısı

2. Banka Dekontu

Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı

Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanı, 

Beslenme 

Hizmetleri Şube 

Müdürü

Rektörlük Sağlık 

Kültür ve Spor 

Dairesi Bşk.lığı,  

arasındaki 

yazışmalar 

Rektörlük ile 

Talep Yapanlar 

arasındaki 

yazışmalar
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Bahar Şenliği

Konser

Gösteri vb.

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

Akademik 

Personel    

İdari Personel

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Kültür Şube 

Müdürlüğü

Sponsorlar 1. Etkinlik Başvuru Formu
Kültür Spor Şube 

Müdürlüğü Çalışanı

Memur Şb.Md.

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Üniversite İçi 

Katılım Çağrısı 

Olur Yazısı

Diğer 

Üniversiteler

Resmi Kurumlar 7
 g

ü
n
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Dergi, Broşür, Afiş 

Basımı

YÖK, Mediko-Sosyal SKS 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenciler

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Kültür Şube 

Müdürlüğü

1. Talep yazısı
Kültür Spor Şube 

Müdürlüğü Çalışanı

Memur Şb.Md.

Daire Bşk.

Gen.Sek.Yrd.

Gen.Sek.

Rek.Yrd.

Rektör 

Talep yazısı

Etkinlik 

Sponsoru 

Firmaların 

Tasırım Onayı 

Alınır
1

0
 d

k
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841021700               
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Etkinlik 

gekleştirecek 

öğrencilere etkinlik 

öncesi avans 

verilmesi etkinlik 

bitişinde avansın 

mahsup edilmesi

5018 Sayılı Kanun, 1050 

Sayılı Kanun ve 6245 

sayılı Harcırah Kanunu

Öğrenci

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı  

Kültür Şube 

Müdürlüğü

1. Faaliyet dilekçesi

2. Faaliyet programı

Kültür Spor Şube 

Müdürlüğü Çalışanı

Memur

Kültür Spor Şb. 

Md.

Daire Başkanı 2
0
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Faturaların Kaydı ve 

Ödenmesi

1 Sıra Nolu Muhasebe 

Sistemi Uygulama Genel 

Tebliği R.G.No : 21447 

R.G.Tarihi : 26/12/1992

Kamu ve Özel 

Sektör

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı

Mal ve 

Hizmetin 

Alındığı 

Şirketler

1. Harcama ve Gelir Belgeleri

Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 

Başkanlığı 

Tahakkuk Birimi

Memur 
Banka 

Yazışmaları 1
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y
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657/4-B Sözleşmeli 

Personel

657/4-B Sözleşmeli 

Personel Alımı.  (6.6.1978 

tarih ve 7/15754 Sayılı 

Bakanlar Kurulu Karararı 

gereği alınır.)

657/4-B 

Sözleşmeli 

Personel

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Personel Birimi

1. Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

2. SSK Numarası

3. Sağlık Raporu

4. Fotoğraf, Diploma Fotokopisi

5.  Banka Hesap Numarası

    Personel İşleri                  

Birimi              Sağlık 

Kültür ve    Spor 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Personel İşleri 

Şefi Daire 

Başkan 

Yardımcısı

Daire Başkanı

SGK İşe Giriş 

Bildirgesi, İŞ 

KUR 
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657/4-B Sözleşmeli 

Personel işten 

ayrılması, istifa ve 

işe son verme 

işlemleri

6.6.1978 tarih-7/15754 

sayılı Bakanlar Kurulu 

kararı ve  5510 Sayılı 

Sosyal Güvenlik Kanunu

657/4-B 

Sözleşmeli 

Personel ve 

5620  

Kanununa tabi 

çalışanlar.

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Personel Birimi

1. İstifa Dilekçesi                           

2. İşveren Tarafından Sözleşme 

Feshi 

    Personel İşleri                  

Birimi              Sağlık 

Kültür ve    Spor 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Personel İşleri 

Şefi Daire 

Başkan 

Yardımcısı

Daire Başkanı
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657/4-B Sözleşmeli 

Personelin İzin İşleri

657 Sayılı Kanunun 102. 

Maddesi (Yıllık İzin) 104. 

Maddesi (Mazeret izni) 

105. Maddesi (Sıhhi İzin)

657/4-B 

Sözleşmeli 

Personel

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Personel Birimi

1. İzin İstek Formu

    Personel İşleri                  

Birimi              Sağlık 

Kültür ve    Spor 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Personel İşleri 

Şefi Daire 

Başkan 

Yardımcısı

Daire Başkanı
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Personelin Emekliye 

Ayrılması

657 Sayılı Kanun ve 5510 

Sayılı Sosyal Güvenlik 

Kanunu

657/4-B 

Sözleşmeli 

Personel

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Personel Birimi

1. Emeklilik Dilekçesi

2. SGK Emeklilik Yazısı

    Personel İşleri                  

Birimi              Sağlık 

Kültür ve    Spor 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Personel İşleri 

Şefi Daire 

Başkan 

Yardımcısı

Daire Başkanı
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657/4-B Sözleşmeli 

Personel Sigortalı 

İşe Giriş Bildirgeleri 

ve Aylık Sigorta 

Prim Bildirge 

İşlemleri

5510 Sayılı Sosyal 

Güvenlik Kanunu

657/4-B 

Sözleşmeli  

Personel 

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Personel Birimi

    Personel İşleri                  

Birimi              Sağlık 

Kültür ve    Spor 

Dairesi Başkanlığı

Memur

Personel İşleri 

Şefi Daire 

Başkan 

Yardımcısı

Daire Başkanı
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Öğrenci ve 

Personele Yemek 

Hizmetinin Verilmesi

YÖK Sağlık, Kültür ve Spor 

Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği

Öğrenci

Akademik 

Personel    

İdari Personel

Sağlık Kültür ve Spor 

Dairesi Başkanlığı 

Beslenme Hizmetleri 

Birimi

Memur 

Beslenme Şube 

Müdürü

Sağlık Kültür ve 

Spor Dairesi 

Bşk.
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