Ek Ders Odeme Siireci Is Akisi

Dokiiman No: HEF.1A.0055

Yaymn Tarihi: 20.03.2023

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/2

Is Akis Adimlan

Ay bitmesi ile birlikte

Ggretim elemanlanma ek ders
ficretleninin Sdeme izlemlerin

baslatilmas:

/’J\

v

\.___________________-_-_.___,_._./

Tlgili ava ait dersler &gretim eleman tarafindan
Puantaj Bilgi Sistemine ginilir.

e

Puantaj Bilgi Sisteminden alman form égretim
elemanlan tarafindan izleyen aymn 7'sine kadar
hatasiz doldurularak anabilim dah sekreterine

verilir.

e

l

Anabilim Dah sekreteri, formlan Anabilim Dah
Bagkani tarafindan incelenip imzalandiktan
tahakkuk biirosuna géndenir.

]

Aylk cetvel ve KBS Dosyasi sistemden alur,
gionderilen puantajlar ile karsilastinhr ve gerekli

diizenlemeler yapihr.

Hata olan puantaj formlar
dizeltilmel fizere ilgili békime
gindenlir.

+

Formlarda hata
var mu?

Puantaj Formlan Anabilim Dah Bagkam
ve Dekan tarafindan imzalamr.

.

Ucretlendirme ¢alismalarma baglamadan her ay ign GEretim
elemanlannm izin, rapor ve girevlendirme abp almadiklan aragthmlo,
formlan kontrol edilir, binmlerden belgelen istemr.

v

KBS Ek Ders Modiilime Puantaj Bilg Sisteminden alman dosya
yiiklenir ve bordro, Gdeme emn. banka listesi ve 1cmal olugturabur.

Odeme emri belgesi ve ekleri 2 niisha halinde,
tahakkuk evraki teslim listes: ile Stratej Daire

Baskanhgma gonderilir.
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Odeme emri belgesi ve ekleri 2 niisha halinde,
tahakkuk evrak: teslim listes: ile Strateji Daire
Bagkanhipma gonderilir.

'

3. niishalar dosyalanmak fizere
kaldinhr.
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