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Is Akis Adimlar Sorumlu

< Ay binzesi ile birties 6izetim elemanlanpa ek ders
g gl ava ait dersler Giyetim eleman tavafindan Pyanaj Biles Sisternine ziilir \

] Muhasebe Birimi
Puantsj Bilgi Sisteminden alman form dgretim elemanlan tarafindan izleven aym
7'sine kadar hatasiz doldurularak anabilim dah sekyeterine verilir,
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Ilgili Dokiimanlar
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Anabilim Dal selreteri, formlan Anabilim Deh Bagkan tarafindan incelenip
imzalandhican tahakduk biirosuna gonderir.

'

Avlik cetvel ve KBS Dosyas sistemden alunr, gonderilen puantajlar ile karplagtnlr ve gerekli
dizenlemeler vaptlr,

I

Hata olan poants) fonelan )
Ty
bolime eonderilir. EVET

HAYIR

Puantsj Fonmlan Anabilim Dah Bagkans ve Deloan tarafindan imzalanyr,

'

Ulcretlendirme ¢aligmalanna beslamadan her ay igin dFretim elemanlanmn izin, rapor ve goreviendinme
alip almadiklan aragunly, formlan kontrol edilr, birimlerden belgeleri isteni.

:

KBS Ek Ders Modilime Puantaj Bilzi Sisteminden alman dosya yiklenir ve bordro, ddeme emni,
banka listesi ve icmal olugturulur,

'

Ek ders tireti bordrosu ve baxka listesinin qiknilan ile odeme eon belgesi hazvlanarak gelistime gorevis ve
barcama yetialisi tarafmdan imzalamr,

—

(Odexns exnri belgesi ve eideri 2 micha halinde, tahakduk evraka teslins listesi e Statefi Daire
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