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Gelen Evrak Kayıt ve Dağtım İş Süreci

Gelen Evrak kayıt ve
Dağtım işleminin

başlatılması

Elektronik Belge Yönetim 

Sistemine giriş yapılması.

Görevlerim ve Evrak arama
sayfasında "Önizleme" ile gelen

evrağın incelenmesi.

İşlem yapılacak mı?

Evrak inceleme ve gereği için
ilgili kurum personeline

aktarımı.

Evrak ilgili kurum personeli
tarafından incelenmesi.

Evrak size mi ait?

Evrak paraflama, kayıt ve
dağıtımı.

Evrak dosyalama
ve arşivleme

Elektronik Belge Yönetim 

Sistemine çıkış yapılması.

İşlem Sonu

Evet

Hayır

Evet

Hayır


