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Evrak Dosyalama İş Süreci

Gelen/Giden Evrak
dosyalama işleminin

başlatılması

Elektronik Belge Yönetim  
Sistemine giriş yapılması.

Görevlerim ve Evrak arama
sayfasında gelen/giden evrağın

seçilmesi.

İşlem yapılacak mı?

Gelen/Gden Evrak içeriği ve
dosya eklerinin incelenmesi

Evrak eklerinde bilgi
isteniyor mu?

Evrak eklerinin indirilmesi,
dosyalanması ve depolanması.

Gelen/Giden Evrak
dosyalanması.

Elektronik Belge Yönetim  
Sistemine çıkış yapılması.

İşlem Sonu

Hayır

Evet

Evet

Hayır


