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Giden Evrak Kayit ve Dagtim Is Stireci

Giden Evrak kayit ve Dagtim
isleminin baslatilmasi

Elektronik Belge
Yonetim Sistemine(EBYS)
giris yapilmasi.

EBYS islem menisiinden Giden
Evrak isleminin segilmesi.

Hayir

Islem yapilacak mi?

Evet

Evrak igeriginin yazilmasi ve
evrak bilgilerinin(dosya kodu,
konu, ilgi ve imzalayacak
kisiler) tanimlanmasi.

Hayir

Evet

Evrakla ilgili eklerin segimi ve
dosyaya eklenmesi.

l

Evrak paraflama, kayit ve ¢
dagitimi.

Evrak dosyalama

ve arsivleme

Elektronik Belge
Yénetim Sisteminden
cikis yapilmasi.




