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Giden Evrak Kayıt ve Dağtım İş Süreci

Giden Evrak kayıt ve Dağtım
işleminin başlatılması

Elektronik Belge  
Yönetim Sistemine(EBYS)  

giriş yapılması.

EBYS işlem menüsünden Giden
Evrak işleminin seçilmesi. 

İşlem yapılacak mı?

Evrak içeriğinin yazılması ve
evrak bilgilerinin(dosya kodu,

konu, ilgi ve imzalayacak
kişiler) tanımlanması.

Evrak paraflama, kayıt ve
dağıtımı.

Evrak dosyalama
ve arşivleme

Elektronik Belge 
Yönetim Sisteminden 

çıkış yapılması.

İşlem Sonu

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Evrakla ilgili eklerin seçimi ve
dosyaya eklenmesi.

Eki var mı?


