GAZI UNIVERSITESI AKADEMIK PERSONEL YURTICi VE YURTDISI
GOREVLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amacg, Kapsam ve Dayanak

Amac
Madde 1 — Bu y6nergenin amaci Gazi Universitesi 6gretim elemanlarinin yurt ici ve yurt
disinda bilimsel, idari ve klinik arastirma c¢alismalarin’ da yapacaklar1 seyahatlerde

uygulanacak esaslar ile 6denecek avanslar1 ve kriterleri diizenlemektedir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yonerge Gazi Universitesi 6gretim elemanlarinin yurticli ve yurtdigi

gbrevlendirme isleyisini kapsar.

Dayanak
Madde 3 — Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 39 uncu maddesi ile YOK’
tin Yurtiginde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Kisa Siireli Gorevlendirmeler

Izin ve Onay

Madde 4 — Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk aranmaksizin yurt icinde kongre,
konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger
toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve
incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yiiksekokul
miidiirleri, onbes giine kadar veya yurtdisi gorevlendirmesi gereken durumlarda rektsr izin
verebilir. Onbes giinli asan veya yolluk-yevmiye verilmesini gerektiren veya arastirma ve
incelemenin gerektirdigi masraflarin iiniversite ile buna bagli birimlerin biitcesinden veya

doner sermaye gelirlerinden 6denmesi gereken durumlarda, ilgili yonetim kurulunumkarar: ve
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rektoriin onay1 gereklidir.




Basvuru Sartlari

Madde 5 — Kisa siireli gorevlendirme talebini i¢eren dilekgeye; gorevlendirme yer ve tarihini
gosteren yazili ilan veya davet mektubu ile eksiksiz doldurulmus beyan formu eklenir.
Ogretim elemaninin gorevlendirmelerinde bulundugu kadroya uygun olarak egitim, 6gretim,
klinik, laboratuar ve acil gorevlerinde aksama olmayacaginin Anabilim Dali veya Bilim Dali

Bolim Baskam tarafindan teyit edilmesi sarttir. Basvurunun gorevlendirme baglangic

tarthinden;

a) Yolluksuz ve yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 15 giin,

b) Yolluklu ve yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi- 15 gilniin ilizerinde olan
gorevlendirmelerde en az 30 giin, Once gorev yapilan birime (Dekanlik-Enstitii-
Yiiksekokul) basvurulmas: gerekir.

c) Rektorliikten izin alinmasi gereken tiim gorevlendirmelerde ilgili yazinn
gorevlendirme baslangi¢ tarihinden en az 5 giin 6nce ilgili birim tarafindan (Dekanlik-

Enstitii- Yiiksekokul) Rektorliige ulastirilmas: gerekmektedir.

Katilim

Madde 6 —

a) Izleyici Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yili
(gliz ve bahar doénemi) i¢erisinde yurtici ve yurtdisi dahil en fazla 3 toplantiya 1zleyici olarak
katilabilirler ve toplamda 15 1 gintinii gegmemek tizere eorevlendirilebilirler. Izleyici olarak

katilinan toplantilar i¢in yolluk ve yevmiye ddemesi yapilmaz.

b) Gorevli Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlari, bir egitim-6gretim yilt
(gliz ve bahar donemi) igerisinde en fazla 6 toplantiya gorevli (konusma, bildiri, sdzel veya
poster sunumu, oturum bagskanlig1 vb.) olarak katilabilirler. Bu sekilde goérevlendirmeler

toplamda 30 1s gliniinli ge¢cemez.

¢) Toplamda Gorevli ve Izleyici Olarak istirak Edilecek Toplantilar: Bir egitim-6gretim

yil1 (giiz ve bahar dénemi) igerisinde yapilan tiim gorevlendirmeler (izleyici ve gorevli olarak

katilinan toplantilar) 30 is giiniinii ge¢emez. Toplamda otuz isgiiniiniin bir egltlm—ogretlm y111
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icinde agilmasi durumunda, ilgili anabilim/bilim dali akademik kurulunun ﬁya 43 Inép
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kullanilarak toplantilara katilinabilinir. Egitim-6gretim yil1 (giz ve bahar dénemi) disinda

olan toplantilar igin siire ve say1 kisitlamasi uygulanmaz.

Gorevden Ayrilis ve Gorevine Baslayis

a)Gorevden Ayrihg: Gorevlendirilen 6gretim elemani, gorevlendirildigine iliskin nihai yaziy1
gbrev yapilan birim tarafindan (Dekanlik-Enstitii- Yiiksekokul)  tebellug edilmeden
Universitedeki gorevinden ayrilamaz. izin onayini yazili olarak almadan ayrilanlara yolluk ve

giindelik 6denmez ve haklarinda 1zinsiz gorev yerini terke iliskin hitkktimler uygulanir.

b) Gorevine Baslayis: Goreve baslama tarihi ilgili birim tarafindan (Dekanlik-Enstitii-
Yiiksekokul) tebelliig ettirilmelidir. Gorevden ayrilis ve baslayis tarihlerinin ilgili birim

tarafindan rektorliige gonderilmesi gerekmektedir.

Yolluk - Yevmiye ve Konaklama Ucretleri

Madde 8 —

a) Ilgili yonetim kurulunun teklifi, rektorliik makamimn oluru ile bir takvim yili iginde
gorevli olarak katilinan en fazla 1 yurtigi ve 1 yurtdisi (veya 2 yurt i¢i), toplant: i¢in tiniversite
biitce imkanlar1 uygun ise 6deme yapilabilir. Bir sonraki yil i¢in ddenecek yolluk, yevmiye ve
konaklama iicretinin iist simir1 her yilin en ge¢ Aralik ay1 iginde Universitemiz Senafosu
tarafindan belirlenir. Senato tarafindan yeni karar alinmazsa bir dnceki yilin karari uygulanur.
Ogretim elemans, her tiirlii gorevlendirmeyle ilgili bagka kurum ve kurulustan aldig1 destegi
Rektorliige bildirmek zorundadir. Sonradan ilave destek alindig belirlenenlere yolluk ve

yevmiye 6denmez, fazla 6deme yapilmis ise geri alinir ve ilgili kisi hakkinda Yiiksek Ogretim

Kurulu Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uyarinca islem yapilir. Disaridan alinan destege gore,

Rektorliik yapacag: demede indirim yapabilecegi gibi hi¢ 6deme yapmaya da bilir.

b) Odemeler o yil igin devlet memurlarina verilecek olan giindelik, yolluk ve konaklama
ticretlerini asamaz. Harcamalardan giindelik, ulasim ve konaklama ile ilgili belgelerin ash
6demeyi yapan harcama birimine verilir. Bilimsel veya mesleki etkinlikler i¢in herhangi bir

katilim, kayit veya kurs ticreti 6denmez.




Muafiyet ve Istisna

Madde 9 -

a)BAP projeleri kapsaminda kongre, toplanti, sempozyum vs amaciyla yapilacak olan 6gretim
eleman: gdrevlendirmeleri de yukaridaki hiikiimlere tabidir. Ancak projenin gercgeklestirilmesi
amaciyla yapilan gorevlendirmeler yukaridaki sayr ve siire kisitlamalarin’® dan bagimsiz
olarak degerlendirilir. BAP komisyonundan destek alinan her tiirlii proje ile ilgili ilave bir

yolluk-yevmiye 6demesi yapilmaz.

b)Rektorliikce resen yapilacak tiim gérevlendirmeler ile bagka bir akademik birimde
ders anlatmak tizere yapilan, Dogentlik Bilim smavi i¢in asil yada yedek iiye olarak yapilan ve
Yiiksek Lisans ve Tez danismanliklari icin yapilan gorevlendirmeler yukarida bahsi gegen

hiikiimlere tabi1 degildir.

c)Ankara il sirlan igerisinde bir giinii asmayan her tiirli toplant1 i¢cin ‘Bagvuru Sartlari
Madde 5° deki izin alinma prosediirii uygulanir fakat bu toplantilar ‘Katilim Madde-6, b ve

¢ bendleri’ nde bahsi gecen sayi1 ve siire uygulamalarina dahil edilmez.

d)TUBITAK, SANTEZ ve AB gibi proje kapsaminda yapilan gérevlendirmeler
yukarida belirtilen say1 ve siire kisitlamalara tabi degildir. Fakat bu proje kapsaminda yapilan

gorevlendirmelerde ilave yolluk-yevmiye ddemesi yapilmaz.

e)Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (OYP) kapsaminda gérev yapan arastirma

gOrevlilerinin ve bunlarin danismanlarinin yilda 15 giinii agmayacak sekilde yurtigi ve yurtdisi
bilimsel toplantilara katilmalar1 s6z konusu program kapsaminda Yiiksek Ogretim Kurumu
Baskanliginca 6denek aktarilarak yapilmaktadir. Bu gorevlendirmeler de, yukaridaki say1 ve

siire kisitlamalarina tabidir.

f)Izin siiresinin hesaplanmasinda gérevden ayrilis ve baslayis tarihleri esas alinir. Kuzey

Kibris Tiirk Cumhuriyeti gérevlendirmeleri yurti¢i gérevlendirme olarak degerlendirilir.

g)Saglik Bakanligi, Milli Egitim Bakanlig1 gibi kamu kuruluslarinin veya diger Yg.lk"sek
Ogretim Kuruluslarinin davetlisi olarak yapilan gorevlendirmelerde Rektorluk”l@algam_"”
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UCUNCU BOLUM

Uzun Siireli Gorevlendirmeler

Madde 10 — U¢ ay1 asan gorevlendirmeler uzun siireli gorevlendirme sayilir. Uzun siireli

gorevlendirme yapilabilmesi i¢in 6gretim tiyeleri Universitede veya mubhtelif iiniversitelerde

toplam olarak en az alti yil ¢alismis olmasi sarti aranir veya onceki uzun siireli yurtdisi
gorevlendirmeden sonra Universiteye doniis ve ise baslama tarihinden itibaren aylik ve
yolluklarini iiniversiteden alanlar i¢in en az alt1 yil, aylik ve yolluk almayacaklar i¢in en az iki
y1l geemis olmasi gerekir. Uzun stireli gérevlendirmelerde gorev yapilan birime (Dekanlik-
Enstitii-Yiiksekokul) en az 45 gilin Once gerekli belgelerle birlikte basvurmalari

gerekmektedir.

Yurtdisinda goérevlendirilen 6gretim elemanlarina yurtdisi kuruluslardan burs veya {icret
saglanmigsa gorev yapacaklari siirece bu elemanlar tiniversite yonetim kurulu karari ile aylikls
veya ayliksiz izinli sayilabilirler. Ilgili elemanlarin aylikli veya ayliksiz izinli sayilmasi,
yabanci llkede temin edilen burs veya iicretin ge¢imini saglayip saglayamayacagi esas
alinarak karara baglanir. Ogretim iiyelerinin aylikli yurtdis1 gérevlendirilmeleri siiresi bir yil1
asamaz. Bir yilsonunda istegi {izerine gerekli goriildiigii takdirde bu siire ayliksiz olarak bir
yila kadar uzatilabilir. Ogretim {iyelerinden yardimei dogentler bir yildan fazla yurt disinda
gOrevlendirilemezler. Siireli olarak tayin edilen 6gretim gorevlileri ve okutménlar yurtdisinda
ancak kisa siireli gorevlendirilebilirler. Siirekli olarak tayin edilen 6gretim gorevlileri ve
okutmanlar 6gretim {iyeleri gibi gorevlendirilirler. Arastirma goérevlisi veya bu kadrolara
atanmis 6gretim elemanlar {iniversitede en az bir y1l gérev yapmis olmak ve genel hiikiimlere
gore mecburi hizmet yiliklenmek sartiyla yurtdiginda iki yila kadar gorevlendirilebilirler.

Bunlarin gérevleri bes yila kadar uzatilabilir.

Madde 11 - Uzun siireli gorevlendirme ve gorev stiresinin uzatilmasi ilgili yonetim

kurulunun Onerisi tlizerine rektdrce kararlastirilir.

Madde 12 - Yurtdisinda go6revlendirilenler; kendilerine verilen ona}gj,&ﬂnrilsr"”c;allgma

programina gore diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda donmefarmdqnhsohrﬁ&bgr
g i




aylik siire i¢inde bilimsel bir toplantida sunmak {izere bagli bulunduklar1 birime vermekle

yiikiimliidiirler.

Madde 13 - Hiikiimetleraras: kiiltiir anlasmalarina gore veya tUniversitelerin yurtdis:
iniversitelerle yaptigi ve Yiiksek6gretim Kurulunca onaylanmis bulunan anlagmalar
geregince vyapilacak yurtdisi gorevlendirmeler (Tirkiye Cumbhuriyetleri ve Akraba
Topluluklarindaki Yiiksek Ogretim Kurumlari) ve 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri

uyarinca yapilacak yurtdisi gérevlendirmeler bu Yonergede gecen sinirlamalara tabi degildir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirlik

Madde 14 — Bu Yonerge Universite Senatosunda kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 15 — Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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