
Birimin Adı   : Personel Daire Başkanlığı 

Sürecin Adı   : Unvan Değişikliğ İş Akış Şeması    

Memurun Adı Soyadı/Unvanı : Bedriye ŞAN / Programcı 

 

        

 

 

 

 

 

Birimlerden gelen talep doğrultusunda veya 

Personel Daire Başkanlığına dilekçe vermek 

suretiyle unvan değişikliği talebinde bulunan 

personelin evrakları toplanır ve kayıt altına alınır. 

 

Kadroların belirlenmesi ve ataması yapılacak 

personelin şartlara haiz olanları tespit edilir. 

 yazılması 

 Kararname hazırlanması ve Rektörlük Makamına 

imzaya sunulur. 

 

 

ONAY 

 

İmzadan dönen üst yazının kontrol edilerek ilgili 

birimlere gönderilir. 

 

İmzadan gelen kararnamenin programa 

işlenmesi ve birimine gönderilmek üzere üst 

yazısı imzaya sunulur.  

 

İşlemi biten evraklar ilgili 

personelin özlük dosyasına 

takılarak işlemin sonlanması 

sağlanır. 

İmzadan dönen üst yazıların kontrol edilerek ilgili 

birimlere gönderilir. 


