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	**Form-1a
GAZİ ÜNİVERSİTESİ
TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
………………………………………………….. BÖLÜMÜ

	

	STAJ KABUL FORMU

	ÖĞRENCİNİN

	Adı Soyadı
	:
	

	Fakülte Numarası
	:
	

	T.C. Kimlik Numarası
	:
	

	Telefon (Cep / Ev)
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	YAPACAĞI STAJIN
	
	

	Türü
	:
	

	Süresi (İş Günü)
	:
	

	Staj Başlangıç ve Bitiş Tarihi
	:
	  .          /         /            . -          /         /            .

	
– Gazi Üniversitesi Eğitim Öğretim ve Sınav Yönergesi gereği yapmak zorunda olduğum 60 iş günü endüstri stajımın …..…………. İş gününü yukarıda belirtilen tarihler arasında işyerinizde/kurumunuzda yapmak istiyorum.

	· Staj süresi içerisinde alınan rapor, istirahat vb. durumları belgelerin aslını ibraz etmek üzere bölüm sekreterliğine bildireceğimi, stajımın başlangıç ve bitiş tarihlerinin değişmesi veya stajdan vazgeçmem halinde en az (7) gün önceden ilgili Bölüm Başkanlığı ve Fakülteye bilgi vereceğimi, aksi halde 5510 sayılı kanun gereği doğacak cezai yükümlükleri kabul ettiğimi taahhüt ederim.	

 	         /         / 2018


		           Öğrencinin İmzası


	              Yukarıda kimliği verilen bölümümüz öğrencisinin belirtilen iş günü kadar staj yapması zorunludur. 5510 sayılı kanunun 87. Maddesi (e) bendi uyarınca ve prim ödemesi kanununda belirlendiği üzere pratik çalışmalar süresince ilgili öğrencimizin iş kazası ve meslek hastalıkları sigortası Üniversitemiz tarafından yapılacaktır.

	


(İmza)


                                  Staj Komisyonu Başkanı                                                
	


(Onay)


                                Bölüm Başkanı

	
	

	İŞYERİNİN/KURUMUN

	Adı / Unvanı
	:
	

	Adresi
	:
	

	Telefon Numarası
	:
	

	Fax Numarası
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	Firma İşyeri Sicil Numarası
	:
	

	Firmanın Vergi Numarası
	:
	

	Ticaret / Esnaf Odası Sicil No
	:
	

	Faaliyet Alanı (Sektör)
	:
	

	Yukarıda Adı soyadı ve T.C. Kimlik Numarası yazılı öğrencinin yukarıda belirtilen tarihlerde işyerimizde/kurumumuzda staj yapması uygun görülmüştür.
    İŞVEREN veya YETKİLİSİNİN

	
	Adı Soyadı
                                  (Ünvanı)
                                   Mühür ve İmza


**İşyerinde kalacak
	[image: C:\Users\DK YRD\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.128\gazilogojpg.jpg]
	**Form-1b
GAZİ ÜNİVERSİTESİ
TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
………………………………………………….. BÖLÜMÜ

	

	STAJ KABUL FORMU

	ÖĞRENCİNİN

	Adı Soyadı
	:
	

	Fakülte Numarası
	:
	

	T.C. Kimlik Numarası
	:
	

	Telefon (Cep/Ev)
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	YAPACAĞI STAJIN
	
	

	Türü
	:
	

	Süresi (İş Günü)
	:
	

	Staj Başlangıç ve Bitiş Tarihi
	:
	.          /         /             -          /         /            .

	
– Gazi Üniversitesi Eğitim Öğretim ve Sınav Yönergesi gereği yapmak zorunda olduğum 60 iş günü endüstri stajımın …..…………. İş gününü yukarıda belirtilen tarihler arasında işyerinizde/kurumunuzda yapmak istiyorum.

	· Staj süresi içerisinde alınan rapor, istirahat vb. durumları belgelerin aslını ibraz etmek üzere bölüm sekreterliğine bildireceğimi, stajımın başlangıç ve bitiş tarihlerinin değişmesi veya stajdan vazgeçmem halinde en az (7) gün önceden ilgili Bölüm Başkanlığı ve Fakülteye bilgi vereceğimi, aksi halde 5510 sayılı kanun gereği doğacak cezai yükümlükleri kabul ettiğimi taahhüt ederim.	
	         /         /            

	             Öğrencinin İmzası


	              Yukarıda kimliği verilen bölümümüz öğrencisinin belirtilen iş günü kadar staj yapması zorunludur. 5510 sayılı kanunun 87. Maddesi (e) bendi uyarınca ve prim ödemesi kanununda belirlendiği üzere pratik çalışmalar süresince ilgili öğrencimizin iş kazası ve meslek hastalıkları sigortası Üniversitemiz tarafından yapılacaktır.

	

(İmza)


Staj Komisyonu Üyesi
	

(Onay)

		                             
Staj Komisyonu Başkanı

	
	

	İŞYERİNİN/KURUMUN

	Adı / Unvanı
	:
	

	Adresi
	:
	

	Telefon Numarası
	:
	

	Faks Numarası
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	Firma İşyeri Sicil Numarası
	:
	

	Firmanın Vergi Numarası
	:
	

	Ticaret / Esnaf Odası Sicil No
	:
	

	Faaliyet Alanı (Sektör)
	:
	

	Yukarıda Adı soyadı ve T.C. Kimlik Numarası yazılı öğrencinin yukarıda belirtilen tarihlerde işyerimizde/kurumumuzda staj yapması uygun görülmüştür.
    İŞVEREN veya YETKİLİSİNİN

	
	Adı Soyadı :
	                       (Unvanı)
                                   Mühür ve İmza

	

	
UYGUNDUR

		         ./         /            .

	Bölüm Başkanı

	


**Bölümde Kalacak 
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	Form-2
GAZİ ÜNİVERSİTESİ
TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
………………………………………………….. BÖLÜMÜ

	
Endüstri Staj Komisyonu Başkanlığına

	ÖĞRENCİNİN

	Adı Soyadı
	:
	

	Fakülte Numarası
	:
	

	T.C. Kimlik Numarası
	:
	

	Adresi
	:
	

	Telefon (Cep/Ev)
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	

	Staj Dönemi
	:
	                    /                     eğitim-öğretim yılı

	Staj Süresi (iş günü)
	:
	

	Staj Başlangıç ve Bitiş Tarihleri
	:
	          /          /20       -           /          /20       .

	STAJ YAPILACAK İŞYERİNİN

	Adı/Unvanı
	:
	

	Açık Adresi
	:
	

	Telefon
	:
	

	E-Posta Adresi
	:
	


Staj yapacağım iş yerinden temin ettiğim "STAJ KABUL FORMU" ve ilgili diğer formlar ekte sunulmuştur.
Gereğinin yapılmasını arz ederim.
          /          /20       .
		        Öğrencinin İmzası	

Staj komisyonunca kabul edilen toplam staj süresi:                           gün

[bookmark: Onay1]Staj yeri komisyonumuzca uygun	:	Görülmüştür |_|		Görülmemiştir |_|
	
          /          / 20       .

	Bölüm Staj Komisyonu Başkanı


	Ünvanı/Adı Soyadı




Ekler:
· STAJ KABUL FORMU’ nun bir nüshası (Form-1b),
· İŞ YERİ TANITIM FORMU (Form-6),
· Öğrenci tarafından doldurulup onaylanan “ÖĞRENCİ TANITIM FORMU” (Form-7),
· Öğrenci tarafından doldurulup onaylanan “SİGORTA TAAHHÜTNAMESİ” (Form-3),
· Cumartesi günleri de çalışılıyorsa, çalışıldığını gösteren iş yerinden alınmış belge

. Form-3

GAZİ ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

STAJYER ÖĞRENCİ VEYA KISMİ ZAMANLI ÇALIŞAN ÖĞRENCİ
BEYAN VE TAAHHÜTNAMESİ


TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

5510 Sayılı Kanunun 5/b maddesi uyarınca biriminizde Kısmi zamanlı/Stajyer Öğrenci olarak çalışmak istiyorum/çalışıyorum.

Aşağıda işaretlediğim beyanın doğruluğunu beyan ettiğim durumumda herhangi bir değişiklik olması halinde değişikliği derhal tarafınıza bildireceğimi kabul eder, beyanımın hatalı veya eksik olmasından kaynaklanacak her türlü prim, idari ceza, gecikme zammı ve gecikme faizinin tarafımca ödeneceğini taahhüt ederim.

	


	Ailemden, annem/babam üzerinden genel sağlık sigortası kapsamında sağlık hizmeti alıyorum. Bu nedenle kısmi zamanlı çalışmam veya stajım boyunca genel sağlık sigortası kapsamında olmayı kabul etmiyorum. 

	
	

	


	Ailemden, annem/babam üzerinden genel sağlık sigortası kapsamında sağlık hizmeti almıyorum. Bu nedenle kısmi zamanlı çalışmam veya stajım boyunca genel sağlık sigortası kapsamında olmayı kabul ediyorum.



  ÖĞRENCİNİN
	Adı Soyadı
	

	T.C. Kimlik Numarası
	

	Fakülte Numarası
	

	Bölümü
	

	İkamet Adresi
	

	GSM Numarası
	

	E-Posta Adresi
	

	Ev Telefonu
	

	Tarih
	

	İmza
	


GAZİ ÜNİVERSİTESİ TEKNOLOJİ FAKÜLTESİForm-4

	
	ÖĞRENCİ TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
	Fotoğraf
üzeri imzalanıp mühürlenecek

	ÖĞRENCİNİN
	Adı Soyadı
	
	

	
	T.C. Kimlik Numarası
	
	

	
	Fakülte Numarası
	
	

	
	Mühendislik Programı
	
	

	
	Stajın yapılacağı öğretim yılı
	20       /20       öğretim yılı

	
	Staj Başlangıç ve Bitiş Tarihleri
	       /       /20       -        /       /20       .

	
	Bu dönem yapmak istediği en fazla staj süresi
	………iş günü

	
	Bu stajı kaçıncı dönem stajı olarak yapacağı
	1. Staj		2. Staj		3. Staj		4.Stajı
[bookmark: Onay2][bookmark: Onay3][bookmark: Onay4]|_|		|_|		|_|		|_|


	Staj Yapılacak Kurumun
	Adı/Unvanı
	

	
	Adresi
	


	       /       /20       							       /       /20      .
      Staj Komisyonu Başkanı 						   Bölüm Başkanı



	STAJIN YAPILDIĞI KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

	ÖĞRENCİNİN
	Staj başlangıç tarihi
	       /       /20      .

	
	Staj bitiş tarihi
	       /       /20      .

	
	Toplam staj süresi (iş günü)
	                  iş günü

	Kurum Yetkilisi

Görevi/Unvanı           Adı Soyadı                     İmza         Onay                      /       /20      .
				  (Kurum Kaşesi)






	STAJ KOMİSYONU TRAFINDAN DOLDURULACAKTIR

	[bookmark: Onay5]Yapılan stajın              iş günü dönem çalışması olarak kabul edilmişti			|_|

	[bookmark: Onay6]Yapılan endüstri stajı kabul edilmemiştir 							|_|

	Tarih
    /     /20    .
	Staj Komisyonu Başkanı

	Üye

	Üye



GAZİ ÜNİVERSİTESİ TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ STAJ SİCİL FİŞİForm-5

	ÖĞRENCİ TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
	Fotoğraf
üzeri imzalanıp mühürlenecek

	ÖĞRENCİNİN
	Adı Soyadı
	
	

	
	T.C. Kimlik Numarası
	
	

	
	Fakülte Numarası
	
	

	
	Mühendislik Programı
	
	

	Staj Yapılacak Kurumun
	Adı/Unvanı
	

	
	Adresi
	



	STAJ YAPILAN İŞYERİ TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM

	ÖĞRENCİNİN
	Çalıştığı Kısım
	Başlama Tarihi
	Bitirme Tarihi
	Staj Süresi
(İş Günü)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOPLAM STAJ SÜRESİ(İş Günü)
	

	DEĞERLENDİRME

	
	A
	B
	C
	D
	E

	İşe devam durumu
	
	
	
	
	

	Organizasyon yeteneği
	
	
	
	
	

	Problem çözme becerisi
	
	
	
	
	

	Takım çalışma becerisi
	
	
	
	
	

	Amir ve arkadaşlarına karşı tutumu
	
	
	
	
	

	Mesleki Becerisi
	
	
	
	
	

	Genel Başarı Durumu
	
	
	
	
	

	(X) A. Pekiyi 	B. İyi     	C. Orta		D. Geçer	E. Geçersiz

	Not: Öğrenci ile ilgili ek görüşler varsa sicil fişine rapor olarak eklenebilir.

	ONAYLAYANIN
	Görevi / Unvanı
	
	ONAY
KURUM KAŞESİ

	
	Adı ve soyadı
	
	

	
	Tarih
	
	

	
	İmzası
	
	



	STAJ KOMİSYONU TRAFINDAN DOLDURULACAKTIR

	Yapılan stajın ………… iş günü dönem çalışması olarak kabul edilmiştir

	Yapılan endüstri stajı kabul edilmemiştir 

	Tarih
    /     /2018.
	Staj Komisyonu Başkanı

	Üye

	Üye



Bu sicil fişi gizli olarak doldurulup kapalı zarf içerisinde öğrenci veya posta ile gönderilecektir.

	[image: C:\Users\DK YRD\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.128\gazilogojpg.jpg]

	GAZİ ÜNİVERSİTESİ TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
………………………………………………….. BÖLÜMÜ
	Kodu:

Tarihi:

	
	
İŞYERİ TANITIM FORMU

	


Form-6

	Açıklama!
Bu form, işletmenizde staj yapmak üzere başvuruda bulunan öğrencilerin staj değerlendirmelerinin daha etkin bir şekilde yapılabilmesi amacıyla hazırlanmıştır. Bu form, iş yerindeki yetkili kişi tarafından -veya gözetiminde- doldurulmalıdır.



	İŞ YERİNİN

	Adı / Unvanı
	

	Adresi
	

	Web Adresi
	

	Toplam çalışan sayısı:
	

	Toplam Mühendis unvanlı çalışan sayısı:
	

	Birimleri (Ar-Ge, İmalat, Kalite Kontrol, İK, vb.):
	



	İŞ YERİNDEKİ MÜHENDİSLERİN UNVANLARI (Uzmanlık Alanları)

	Ağaç İşleri Endüstri ☐
	Makine ☐
	Elektronik / Elektrik ☐

	İmalat ☐
	Otomotiv ☐
	Bilgisayar ☐

	Metalurji-Malzeme ☐
	Endüstriyel Tasarım ☐
	Enerji ☐

	İnşaat ☐
	Diğer ☐  (Lütfen belirtiniz)*


*İlgili olduğunu düşündüğünüz mühendislik alanlarını yazınız.
	İŞYERİ YETKİLİSİNİN

	Adı
	

	Soyadı
	

	Unvanı
	

	İrtibat Telefonu
	

	E-posta Adresi
	

	Kaşe / Mühür


        /        / 20       .



İmza
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	GAZİ ÜNİVERSİTESİ TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ
………………………………………………….. BÖLÜMÜ
	Kodu:

Tarihi:

	
	ÖĞRENCİ TANITIM FORMU
	


Form-7

	Açıklama!
Bu form, staj yapmak üzere başvuruda bulunan öğrencilerin staj değerlendirmelerinin daha etkin bir şekilde yapılabilmesi amacıyla hazırlanmıştır. Formu eksiksiz olarak doldurunuz. Verdiğiniz bilgilerin doğruluğu sizin sorumluluğunuzdadır.



	ÖĞRENCİNİN

	Adı
	

	Soyadı
	

	Fakülte Numarası 
	

	Cep Telefonu
	

	E-posta Adresi 
	

	Ulaşılabilecek 2. kişinin Telefonu
	



	YAPMAK İSTEDİĞİ STAJIN TÜRÜ

	Uygulama☐
	İşletme ☐
	*Diğer☐


*Bu seçeneği işaretleyenler açıklama belirtmelidir.
	
	ÖNCEKİ STAJ BİLGİLERİ

	Sıra
	Stajın Türü
	İşletmenin Adı
	Staj Tarihleri
	Staj Süresi

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



	
(Öğrenci)
Ad Soyad:

        /        / 20       .


İmza







GAZİ ÜNİVERTSİTESİ
TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ ENDÜSTRİ STAJ YÖNERGESİ
1. AMAÇ 
Bu yönergenin amacı; Gazi Üniversitesi Teknoloji Fakültesi öğrencilerinin öğrenim sürecindeki teorik bilgilerini,  laboratuvar uygulamalarında edindikleri beceri ve deneyimlerini geliştirmek, işyeri organizasyonlarını, üretim süreçlerini, yönetim aşamalarını,  yeni teknolojileri tanımalarını sağlamak ayrıca eğitim öğretimin zorunlu bir parçası olan stajlar ile ilgili usul ve esasları belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu yönerge Gazi Üniversitesi Teknoloji Fakültesi öğrencilerinin endüstri stajını düzenler, yurtiçi ve yurtdışı işyerlerinde yapacakları stajla ilgili faaliyet ve esasları kapsar.
3. DAYANAK
Bu yönerge 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve Gazi Üniversitesi lisans eğitim öğretim ve sınav yönetmeliği hükümlerine göre hazırlanmıştır.
4. STAJ SÜRESİ
a) Fakülte öğrencileri diploma almaya hak kazanabilmeleri için lisans öğrenimleri süresince Gazi Üniversitesi Teknoloji Fakültesi, “Endüstri Staj Yönergesi” kuralları çerçevesinde en az 60 iş günü staj yapmak zorundadırlar.
b) Bir staj döneminde en az 12 iş günü staj yapılabilir. Ancak mezuniyet için gerekli diğer tüm şartları sağlamış olan öğrenciler için bu şart aranmaz.
c) Endüstri stajına 2. yarıyıl dersleri tamamlandıktan sonraki yaz döneminde başlanabilir.
ç) Endüstri stajları, eğitim-öğretim dönemleri ve dönem sonu sınav haftaları dışında kalan sürelerde yapılabilir. Yaz okulunda ders alan öğrenciler, dersleri bitene kadar staj yapamazlar. Ancak, yarıyıl içerisinde dersi bulunmayan öğrenciler, yarıyıl içerisinde de endüstri stajı yapabilirler.
d) Bir haftadaki staj iş günü sayısı 5 gündür. Ancak kurumda cumartesi günleri de çalışılıyorsa staj gün sayısı 6 gündür. Kurumda pazar günleri çalışılsa bile, pazar günleri ve resmi tatil günleri staj iş gününden sayılmaz.
e) Endüstri stajına fiilen ve kesintisiz devam zorunluluğu vardır. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilemeyen staj günleri, toplam staj gününden düşülür.
5. STAJ YERİ
a) Yapılacak staj mühendislik bölümü alanında olmak şartıyla genel mühendislik uygulamaları ile işletme ve organizasyon konularını kapsamalıdır.
b) Staj, bölüm staj komisyonunun uygunluğunu kabul ettiği, alan ile ilgili yurt içi veya yurt dışı resmi veya özel kurumlarda yapılır. c) Staj yapılacak kurumda çalışan sayısı 5 veya üzeri olmalı ve alanı ile ilgi en az bir mühendis bulunmalıdır.
ç) Öğrenciler, bölüm başkanlığının teklifi ve dekanlığın onayı ile stajlarının en fazla 24 iş gününü kendi fakültesinde yapabilirler.
d) Endüstri stajını fakültede yapmak isteyen her 5 öğrenciye, 1 öğretim elemanı görevlendirilir.
e) İş yeri tarafından başarısız sayılan veya bölüm staj komisyonu tarafından stajı kabul edilmeyen öğrenci, stajını yenilemek zorundadır.
f) Öğrenci kendi mühendislik alanı ile ilgili bölüm staj komisyonunun staj yeri olarak uygun gördüğü bir iş yerinde çalışıyor ise, öğrenci staj için gerekli olan işlemleri tamamlamak kaydı ile çalıştığı kurumda staj yapabilir.
g) Bu yönergede bulunmayan hususlar bölüm staj komisyonunca karara bağlanır.
6. BÖLÜM STAJ KOMİSYONU
a) Bölüm başkanlığı tarafından önerilen, bir yıl için 3 asil ve 1 yedek öğretim elemanlarından oluşan bölüm staj komisyonu dekanlık tarafından görevlendirilir.
b) Bölüm staj komisyonu, staj çalışması ile ilgili ön hazırlıkları yapar, stajlarla ilgili programları ve esasları hazırlar, staj dosyası ve staj sicil fişlerini inceler ve bunları değerlendirir.
c) Uygun veya yeterli görülmeyen stajlar, bölüm staj komisyonu kararıyla kısmen veya tamamen iptal edilebilir.
7. STAJ MUAFİYETİ
a) Fakülteye ilk kez (birinci sınıf) kayıt yaptıran bir öğrenci, kayıt olduğu ilk yarıyılın sonuna kadar daha önceki yüksek öğretim kurumunda iken yapmış olduğu endüstri stajı için muaf olmak isteğiyle başvuruda bulunabilir.
b) Staj muafiyeti için başvuruda bulunan öğrenci, daha önce yapmış olduğu stajını resmi evrak ile belgelemek zorundadır.
c) Öğrencinin muafiyet talebinde bulunması halinde, ilgili staj komisyonu öğrencinin yaptığı stajından muaf tutulup tutulamayacağını veya ne kadarından muaf tutulacağını karara bağlar. Bu süre fakültenin zorunlu endüstri staj süresinden düşülerek kalan süre öğrenciye bildirilir.
8. STAJ DOSYASI VE STAJA BAŞLAMA
a) Öğrenci, staja başlamadan önce dönem sonu final sınavlarının sonuna kadar staj yapacağı kuruma bir dilekçe ile başvurarak staj yapabileceğine dair yazıyı alır ve staj dosyasının ilgili yerlerini doldurarak staj komisyon başkanına başvurur.
b) Her staj dönemi için ayrı bir staj dosyası hazırlamalıdır.
c) Her öğrenci staja başlamadan önce sigorta işlemlerini tamamlamakla yükümlüdür.
ç) Öğrenci, staj komisyonunca uygun bulunması halinde bölüm başkanlığınca onaylanan staj dosyasını, stajını yapacağı kuruma verir ve stajına başlar.
d) Staja başlayan bir öğrenci, staj komisyonu veya bölüm başkanlığının izni olmadan staj yerini değiştiremez.
e) Staj yeri onaylanmadan yapılan stajlar geçerli değildir.
9. STAJ SİCİL FİŞİ
a) Dekanlık tarafından her staj dönemi için verilecek resimli ve onaylı "staj sicil fişi" öğrenci tarafından ilgili staj yerine teslim edilir.
b) Staj yeri amiri; öğrencinin devamı, ilgisi, başarısı ve diğer durumlarına ilişkin bilgileri sicil fişine işleyip imzaladıktan sonra, kapalı zarf içerisinde öğrenci ile veya taahhütlü olarak ilgili  bölüm başkanlığına gönderir.
10. STAJ DOSYASININ TESLİMİ VE DEĞERLENDİRİLMESİ
a) Öğrenciler, yaptıkları stajlar için hazırladıkları staj dosyasını ve staj raporunu staj dönemini takip eden eğitim öğretim döneminin başlangıcından itibaren en geç onbeş (15) gün  içinde ilgili bölüm staj komisyonuna teslim ederler.
b) Staj dosyasını zamanında teslim etmeyen öğrencilerin o dönemki stajı kabul edilmez.
c) Bölüm staj komisyonu her eğitim öğretim döneminin ilk 6 haftası içerisinde toplanarak staj belgelerini inceler, karara bağlar ve staj sonuçları ilgili bölüm başkanlığınca ilan edilir.
ç) Bölüm staj komisyonu staj evraklarını değerlendirerek kabul edilen gün sayısını belirtir.
d) Fakültede yapılacak endüstri stajlarında ayrıca bir staj dosyası düzenlenmez, bölüm başkanlığının teklifi ve dekanlığın onayı staj dosyası yerine geçer.
11. STAJ DİSİPLİNİ
Öğrenciler staj yaptıkları yerin disiplinine, tüzük, yönetmelik ve her türlü mevzuatına uymaya mecburdurlar. Grev, gösteri, sendikal faaliyet, yürüyüş veya işi yavaşlatma eyleminde bulunamazlar. Bunlara uymadıkları bildirilen öğrenciler hakkında öğrenci disiplin yönetmeliği hükümleri uygulanır.
12. STAJINI BİTİRENLERİN MEZUNİYET TARİHLERİ
Bütün derslerinden başarılı olup mezun olmak için yalnız endüstri stajı kalan öğrencilerin;
a) Stajlarının bitiminde eğitim-öğretim yarıyılı başlamamışsa, staj bitirme tarihi,
b) Stajlarını eğitim-öğretim yarıyılı içerisinde bitirmişlerse yarıyıl sonu tarihi mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.
Durumları “b” maddesine uyan öğrenciler o yarıyılda öğrenim harcı yatırarak kayıt yenilemek ve ders alma işlemini yapmak zorundadır.
13. ÖN LİSANS İÇİN STAJ SÜRESİ
Fakülteden ön lisans belgesi alacak öğrencilerin en az 36 iş günü endüstri stajı yapmış olmaları zorunludur.
14. YÜRÜRLÜK
Bu yönerge hükümleri; Gazi Üniversitesi Senatosunun kabul tarihinden itibaren yürürlüğe girer.
ENDÜSTRİ STAJ TAKVİMİ
Bu takvimle, yönergenin temel amacı doğrultusunda endüstri stajında etkinliğin ve birlikteliğin sağlanması amaçlanmıştır.
1.Öğrenciler, fakülte dışında yapacakları stajlar için endüstri staj defterinin sonunda bulunan dilekçeyi doldurup, endüstri staj yönergesini de ekleyerek seçtikleri iş yerine başvuracaktır.
2.Başvurulan iş yerinden gönderilen veya getirilen stajyerliğe kabul yazısı, staj defterinin sonunda bulunan “Endüstri Staj Komisyonu Başkanlığına” verilecek dilekçeye eklenecektir.
YAZ DÖNEMİ STAJI İÇİN: MAYIS AYININ ÜÇÜNCÜ HAFTASI
KIŞ DÖNEMİ STAJI İÇİN: ARALIK AYININ DÖRDÜNCÜ HAFTASI
Mesai bitimine kadar bölüm sekreterliğine teslim edilecektir.
3. Staj komisyonunca başvurusu uygun bulunan öğrenciler, staj defteri ve staj fişlerini doldurduktan sonra gerekli onayların yapılması için;
YAZ DÖNEMİ STAJI İÇİN: HAZİRAN AYININ BİRİNCİ HAFTASI
KIŞ DÖNEMİ STAJI İÇİN: OCAK AYININ İKİNCİ HAFTASI
Mesai bitimine kadar bölüm sekreterliğine teslim edilecektir.
4.Onaylanan staj defterleri,
YAZ DÖNEMİ STAJI İÇİN: HAZİRAN AYININ ÜÇÜNCÜ HAFTASI,
KIŞ DÖNEMİ STAJI İÇİN: OCAK AYININ ÜÇÜNCÜ HAFTASI,
Mesai bitimine kadar bölüm sekreterliğinden alınacaktır.
5.Final sınavları bittikten sonra endüstri stajına başlanabilir.
6.Fakülte dışında yapılan stajlar için hazırlanan staj defterleri ile staj defterleri ile staj sicil fişlerinin bölüm sekreterliği en geç teslim tarihi:
YAZ DÖNEMİ STAJI İÇİN: EKİM AYININ BİRİNCİ HAFTASI,
KIŞ DÖNEMİ STAJI İÇİN: MART AYININ BİRİNCİ HAFTASI,
Mesai bitimine kadardır.
7.Zamanında teslim etmeyen öğrencilerin o dönem stajı kabul edilemez.
8.Sonuçlar en geç 30 gün sonra internet ve endüstri stajı duyuru panosunda ilan edilecektir.
9.Sonuçların ilan tarihinden itibaren 20 gün içerisinde yapılan itirazlar incelemeye alınır. Bu süreden sonra itirazlar dikkate alınmaz.
10.Endüstri stajını en az 60 iş günü olarak tamamlayan öğrencilerin listesi Bölüm Başkanlığı ve Dekanlığa gönderilir.

ELEKTRİK ve ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ ESASLARI
1.    Öğrencilerin staj yapacakları yerler, öncelikle devlet veya özel sektöre ait fabrikalar ile Anabilim Dallarının özelliklerine uygun büyük işyerlerinden seçilecektir.
2.    Staj yapılacak iş yerine ait tanıtım raporu düzenlenecektir. (işyerinin amacı, etkinlikleri, personel sayısı ve görevleri, işyerinin teknolojik tecrübesi, araştırmaya yönelik çalışmaları, çalışma şartlarının iş emniyeti ve sıhhi açıdan uygunluğu gibi hususlar özellikle belirtilmelidir.)
3.   Öğrencinin staj çalışmaları esnasında hazırladıkları defterler ile yapılan çalışmaların değerlendirilerek staj sicil fişlerinin eksiksiz doldurulması ve onaylanması, işyeri yetkilisi Elektrik Elektronik Mühendisi tarafından olmalıdır.
4.    Staj defterleri ve sicil fişlerinin iş yeri yetkilisi tarafından onaylanması işlemi, stajın bitiş tarihinden veya en geç 10(on) gün içerisinde yapılmalıdır.
5.    Toplam süresi 60 iş günü olan staj, her biri 20 iş günü olmak üzere üç ayrı staj döneminden oluşur.
     a)   1.Dönem Stajı (Başvurular Mayıs Ayının Üçüncü haftası)
       Bu staj döneminde; atölye pratiği, işletme, bakım, tamir, tesviyecilik, iç tesisat ve bildirim tesisleri,   elektrik-elektronik ölçmeler ve ölçü aletleri ve benzeri durumdaki konular üzerinde çalışılacaktır.
      b)   2.Dönem Stajı (Başvurular Haziran Ayının İlk Haftası)
       Bu staj döneminde; iç ve dış aydınlatma, şantiyelerde proje tatbikatı, yer altı kabloları, AG’ li enerji 
      dağıtım şebekeleri, elektrik makinaları, trafolar, telefon santralleri ve benzeri durumdaki konular üzerinde çalışılacaktır.     
     c)    3. Dönem Stajı (Başvurular Temmuz Ayının İlk haftası)
Bu staj döneminde; termik ve hidroelektrik santralar, 1000 KVA’nın üzerinde güce haiz trafo merkezi olan tüketim merkezlerinin AG’li ve YG’li enerji taşıma hatlarının proje ve uygulamaları, sait sahaları, yük tevzi merkezleri disjonktör, seksiyoner ve röle imal yerleri, radyolinkler, bilgisayarlar, telekomünikasyon alanlar üzerinde çalışılacaktır.
6.   Staj yapılacak işyerinin özellikleri aşağıdaki gibi olmalıdır:
a)   İşyeri Açısından;
    1.     Endüstri stajı yapılacak Türk veya yabancı ortaklı Türk kuruluşlarında
            a) Satın alma (Teknik malzeme)
            b) Teknik üretim
            c) Kalite kontrol
           d) ARGE (Araştırma-Geliştirme) Üniteleri olmalıdır. 
2. Teknik Birim yetkilisi, Elektrik ve Elektronik Mühendisi olmalıdır. Ve birimde en az 3 mühendis çalışmalarıdır.
b)   Stajyer öğrenci açısından;
        1. Öğrencilerimiz, staj yaptığı kuruluşta, staj süresince eşit periyotlar halinde tüm teknik ünitelerde çalışmalıdır.
        2.Satın alma çalışmalarında bizzat bulunarak, görevlilerle birlikte piyasaya çıkmalıdır.
        3.ARGE çalışmalarına katılmalı, başarıyla yürüttüğü projeler için, kuruluş yetkilileriyle, Fakültemiz ilişki halinde bulunmalıdır.
PRATİK ÇALIŞMANIN GÜNLERE GÖRE DAĞILIM CETVELİ
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