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OYS ile FakttltemETf

I;*::l: :::j:l::.t'^r 1:T,o':riirriru,,n, ,,n,nu, baztndaayrrk orarak yapmakDanrgman atamalan, Agrracak dersrer, staj grupra' ire irgiri ,ur,grurui)ilillll.o$rencilerle ilgili alrnan Fakiilte Yonerim [urulu Kararlannr ilgili birimlere bildirmek.o$rencif erin gelen notlartn r hazfllanantablolara igleme ve yrl sonunda ogrenci bilgi sistemine giriglerini yapmak.Farabi ve Erasmus programl ile gelen ogrencilerin takibi, yurtdrgrna staja giden ci$ienci u. ,.runtu, rn yansmala,,d$rencilerle ilgili rnahkeme kararl yaz,smalarr,ci$renci belgesi, transkript ve mezuniyet belgesi hanrramak.Dcinem baglarrnda ders gubelerini Ogrenci Bilgi Sisteminde a9mak.
intern cilrencirerin intern kartr duzenremek ve-karne rerini hanrrayarak takibini yapmak.Dcinem igerisinde bir iist srnrfa ge9en ve mezun.olan rigrencirerin staj programrnr dt]zenremek ve takip etmek.internet ijzerinden ders kayrtlarrnr yapan d$rencilerin kontrollerini yaparakonayrarrnr vermek.Yabancr uyruklu 6grencilerle ilgili her tiirl-U yazrqmalarr yapmak.
Rektorluk tarafindan haz*lanandiplomalarrn kontroliinii yaprp onayratmak ve rnezunrara imza kargrrrgr i tesrim etmekAgrlrg ve mezuniyet tcireni hazrrlamak ve yaztgmalarntyapmak.

#lffiffIYffiK:ilLJ1in:[:;k d$rencirerin ristereriniorusrurmak ve ilgiri birimrere birdirmek sonrasrnda
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Ara ddnemde (ayda bir) bir iist srnrfa gegen stajyer ve mezunrarrn birgi sistemine not giriglerini yapmak.Ogrencilere elirim-6sretimle ilgili her tUrtU duyurularr yapmak.
ogrenci topluluklarr ile ilgili ,mezt)ncigrenci, burs arandgrencirerle irgili kurum yazrsmalarnr yapmak.Bagka kurumlardan Fakultemize staja gilen rigrencilerin yazrgmalannr ve takibini yapmak.Yll sonunda dsrenci notlartntn igtenmesi sonu-.unda yeni srnrf listelerini olugturmak.StratejiGeligtirme Dairesi Bagkanlrlrna internli$e baglayan ve mezun olan ogrencilerle ilgili yaztgmalanyapmak.Bunlartn drgrnda e$itim osretimle ilgili yurtigi ve yurtdrgr her tiirrtj rurkge/ingiri zce yanqmalarr ve takibini yapmak.EBYS sisteminietkin olll*Tio ve ku.um iiigiaen yazrqmararbu sistem i.izerinden yapmak.Ig verimlilifi aqrsrndan diger birimrerre uyum igerisinde garrgmaya gayret etmek.Dekanrn ve Fakijlte sekreterinin verece$i Aig., g,irruteri yapmak.

9g9u Bilgisinin Temin Edildifi yertei
Evrak ve Talimat Tilri.iElektronik Belge ve

Talimat gu be M tidri ni2eqffiln65r Am irter
YASAL DAYANAKTAR
- 657 Sayrh Devlet Memurtan Kanunu
- 2547 Sayfi ytlksekofiretim Kanunu
-291"4 sayil personel Kanunu
-ilgili Kanun, Ttiztik, ycinetmelik ve
Ycinergeler.
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