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. SOZLESME VE EKLERI

- Erasmus+



. Sozlesme Ekleri

Tek Yararlanicili Hibe So6zlesmesi icin

(Basvuran kurum disinda yerel ortagin olmadigi projeler)

Ek | Genel Sartlar

Ek Il Projenin tanimi; projenin tahmini bitcesi

Ek I Mali ve akdi sartlar

Ek IV Gecerli oranlar

Ek V Yararlanici ve katilimcilar arasinda kullanilacak s6zlesme modelleri
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Ek |

Ek Il
Ek 1l
Ek IV
Ek V
Ek VI

Sozlesme Ekler;i

Birden Fazla Yararlanicili Hibe Sozlesmesi i¢gin
(Ulusal hareketlilik konsorsiyumu halinde basvuru yapilan projeler)

Genel Sartlar

Projenin tanimi; projenin tahmini bitcesi; diger yararlanicilarin listesi
Mali ve akdi sartlar

Gecerli oranlar

Diger yararlanicilar tarafindan koordinatore verilen yetki belgeleri
Yararlanici ve katilimcilar arasinda kullanilacak s6zlesme modelleri
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. PROJENIN UYGULANMASI

- Erasmus+



Yurt digi faaliyet oncesi

e Bilgilendirme ve secim

* Hazirlik

e Katilimci Sozlesmeleri

* Mobility Tool + veri girisi

* Uygulamaya yonelik dizenlemeler

wWww.ua.gov.tr m
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. Yurt digi faaliyet oncesi

Bilgilendirme ve Se¢im

 Muhtemel katilimci adaylarina rol ve sorumluluklar dahil proje hakkinda
bilgi verilmesi

 Secimin adil, seffaf, tutarli, belgeli, proje teklifine uygun ve secim
surecinde yer alan tum taraflarin erisimine acik olmasi

* Secim surecinde yer alacak kisilerin cikar catismasina firsat vermeyecek
sekilde belirlenmesi

* Yurt disina ilk defa giden katilimcilara dncelik verilmesi
* Egitim faaliyetinin icerigi ile dogrudan iliskili katilimcinin secilmesi
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. Yurt disi faaliyet 6ncesi

Uygulamaya Yonelik Diizenlemeler
e Basvuru formuyla uyumlu bir sekilde gerceklestiriimelidir.
* Seyahat (Pasaport, vize, bilet, yurtdisi ¢cikis harci, transfer)
* Konaklama
* Sigorta
seyahat sigortasi,
— Uclinci sahis teminati (gerekli glivence veya mesuliyet sigortasi dahil),
— kaza ve ciddi hastalik (kalici veya gecici is goremezlik dahil);

— Olim (yurt disinda vyuritilen projelerde kisinin Ulkesine geri
gonderilmesi dahil).

e 18 yas altinda katilimcilar icin veli izni
* Rehberlik ve destek
e Ortaklarla hazirlik toplantilari
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. Yurt digi faaliyet oncesi

Katilimci Hazirhiklari

Basvuru formunda beyan edilen katilimci hazirliklarinin tamamlanmasi
* Faaliyete yonelik

* Pedagojik hazirlik

e Kilttrler arasi

* Dil hazirhgi

* Risk 6nlemeye yonelik hazirlik vb.
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. Yurt digi faaliyet oncesi

Yararlanici ve katilimcilar arasinda kullanilacak s6zlesme
modelleri

* Hibe Sozlesmesinin ekidir. Sozlesme ornekleri TURNA sisteminden
gonderilecek olan hibe so6zlesmesi hazirlandi bildirimi e-postasinda yer
alan link araciligiyla indirilecektir.

* Her katihimci ile ayri ayri imzalanmalidir.
* Belgelerin ilgili bolimleri yapilacak isleme uygun olarak doldurulmaldir.
e 18 yas alti katilimcilar icin veli imzasi da gereklidir.
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Yurt disi faaliyet oncesi

Yararlanici ve katilimcilar arasinda kullanilacak s6zlesme
modelleri

ECVET kullanan Erasmus+ Mesleki Egitim Staj Hareketliligi Hibe Sozlesmesi Modeli

Ek 1: Erasmus+ Staj Hareketliligi icin ECVET Ogrenme Anlasmasi [Gonderen, ev sahibi kurum ve katilimci
tarafindan imzalanir.]

Ek 2: Genel Sartlar
Ek 3: ECVET Mutabakat Anlasmasi [Gonderen ve ev sahibi kurumlar tarafindan imzalanir.]
Ek 4: Kalite Taahhidi (Quality commitment) [Gonderen, ev sahibi kurum ve katilimci tarafindan imzalanir.]

ECVET kullanmayan Erasmus+ Mesleki Egitim Staj Hareketliligi Hibe Sozlesmesi Modeli

Ek 1: Erasmus+ Staj Hareketliligi icin Ogrenme Anlasmasi [Gonderen, ev sahibi kurum ve katihmci tarafindan
imzalanir.]

Ek 2: Genel Sartlar
Ek 3: Kalite Taahhtdi
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. Yurt digi faaliyet oncesi
Yararlanici ve katilimcilar arasinda kullanilacak s6zlesme modelleri

Erasmus+ Mesleki Egitim Personel Hareketliligi Hibe S6zlesmesi Modeli

Ek 1: Erasmus + Mesleki Egitim Personel Hareketliligi icin Calisma Programi
[GOonderen, ev sahibi kurum ve katilimci tarafindan imzalanir.]
Ek 2: Genel Sartlar

www.ua.gov.tr
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. Yurt disi faaliyet oncesi

Mobility Tool + veri girisi

* Mobility Tool +, Erasmus + hareketlilik faaliyetlerinin yonetimi konusunda
yararlaniciy1 destekleyecektir.

* Yararlanict kurum/kurulusun, katilimcilarin secildigi en erken tarihte,
katiimciya ve katilimcinin yuritecegi hareketlilik turtne iliskin genel
bilgilerin Mobility Tool + sistemine girmesi gerekmektedir ve gerektiginde
glincelleme yapmalidir.

* Nihai rapor MT+ sisteminde hazirlanacaktir.

e Katilimcilar Mobility Tool + sistemini kullanarak hareketlilik faaliyet
raporlarini (anketlerini) doldururlar. Anketler tamamlamadan nihai 6deme
yapilamamaktadir.
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. Yurtdigi Faaliyeti

Yurtdisi faaliyet;
- staj seklinde gercgeklestirilmelidir.
- hafta i¢ci mesai saatleri icinde gerceklestirilmelidir.
- faaliyet gerceklestiriimeden once faaliyet detaylari katilimcilarla paylasiimalidir.
- proje teklifi ile uyumlu olmahdir.
e Evsahibi ortakla mutabakat imzalanmalidir,
e Ortaklarin rolleri acik olmalidir.
e Kdilturel ve sosyal faaliyetler mesai saatleri disinda gerceklestirilmelidir.

* Sertifikada katilimci adi, proje konusu, faaliyet tarihleri, yurtdisi ortagin
imza ve kasesi yer almalidir.
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. Yurt digi faaliyet sonrasi

« Katilimci raporlarinin (anketlerin) katilimcilar tarafindan doldurulmasi
» Etki Degerlendirmesi (katilimci, ortak ve hedef kitle acisindan)

* Proje sonuclarinin yayginlastirilmasi (kamuya acik olma, erisilebilirlik)
 Degerlendirme (hedefler-sonuclar)

* Nihai rapor
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. Projenin Uygulanmasi

Temel Dokiimanlar

* Erasmus+ Program Rehberi
* Hibe sozlesmesi ve ekleri
e Basvuru formu (proje teklifi)

wWww.ua.gov.tr m B )
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. Projenin Uygulanmasi

* Yurtdisi faaliyet programinin verimli gecmesi icin tedbirler alinmalidir.
* Projenin her asamasindan sonra basari degerlendirmesi yapiimalidir.

« Tamamlanmis projelerden yararlanilmalidir (yurtdisi egitimin uygulanmasi,
fiziki sartlar, sertifika, mali konular vb.)

e Ulusal Ajans’la iletisim halinde olunmalidir.
e Ulusal Ajans’tan teyit almadan projede hicbir degisiklik yapilmamalidir.

www.ua.gov.tr
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. BUTCENIN KULLANIMI

- Erasmus+



. Butce

* Birim maliyet:

Buitce Kalemleri

— Seyahat
— Bireysel destek
— Dil destegi
— Kurumsal destek
* Gercek harcama:
— Ozel ihtiyac destegi
— lstisnai masraflar

www.ua.gov.tr
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. Butce - Birim Maliyet
Seyahat

* Seyahat mesafesi icin mesafe hesaplayici kullanilir.

* Hibeye hak kazanmak: Katilimcinin belirtilen seyahati fiili olarak yapmasi

* Destekleyici belgeler: Katilimcinin yurtdisindaki faaliyete katildigina dair,
ev sahibi kurulus tarafindan imzalanmis, katilimcinin adini, yurtdisindaki
faaliyetin amacini ve baslama ve bitis tarihini gosteren katilim belgesi.

Gonderen kurulusun bulundugundan farkli bir yerden ve/veya ev sahibi
kurulusun bulundugundan farkli bir yere seyahat edilmesi halinde,
gerceklesen seyahat programi seyahat biletleriyle veya seyahat baslangic ve
varis yerlerini belirten faturalarla desteklenmelidir.

www.ua.gov.tr
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en

Butce - Birim Maliyet

Bireysel destek

 Hibeye hak kazanmak: Katilimcinin fiili olarak yurtdisindaki faaliyete
katilmis olmasi

* Destekleyici belgeler: Yurt disi faaliyetine katilimi kanitlayan, ev sahibi
kurulus tarafindan imzalanmis, katilimcinin adini, yurt disi faaliyetinin
amacini ve baslama ve bitis tarihlerini belirten katilim belgesi.

www.ua.gov.tr
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. Butce - Birim Maliyet
Dil destegi

* Hibe miktari, dil destegi alan toplam 6grenici sayisi ile 150 Avro carpilarak
hesaplanir.

* Destekleyici belgeler:

-Kurslara katildigina dair, kurs duzenleyicisi tarafindan imzalanmis,
katilimcinin adini, 6gretilen dili ve saglanan dil desteginin formatini ve siresini
iceren katihm belgesi veya

-Ogrenme materyallerinin satin alinmasi karsihginda alinmis, ilgili dili,
faturayi hazirlayan kurulusun adini ve adresini, tutar ve para birimini ve fatura
tarihini belirten fatura veya

-Dil desteginin dogrudan vyararlanici tarafindan sunuldugu hallerde:
katilimcinin adini, 6gretilen dili, alinan dil desteginin formatini ve siresini
belirten katilimci tarafindan imza ve tarih atilmis bir beyan.
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I B & /ulusalajans



Cevrimigi Dil Destegi

Diller: Almanca, Bulgarca, Cekce, Danca, Fince, Fransizca, Hirvatca,
Hollanda dili, ingilizce, ispanyolca, Isvecce, italyanca, Lehce, Macarca,
Portekizce, Romence, Slovakca, Yunanca

En az 19 ginlik ogrenici hareketliliginde yer alan butin katilimcilar icin
CDD verilir.

Katilimcilar hareketliligin zorunlu bir parcasi olarak hareketlilik doneminin
oncesinde ve sonrasinda cevrimici bir degerlendirmeye katiimak
zorundadirlar.

www.ua.gov.tr
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. BUtce - Birim Maliyet
Kurumsal destek

e 100. kisiye kadar katilimci basina 350 Avro;
100. katilimcidan sonra 200 Avro.
Hesaplamaya refakatciler dahil edilmez.

* Destekleyici belge: Yurt disi faaliyetine katilimi kanitlayan, ev sahibi
kurulus tarafindan imzalanmis, katilimcinin adini, yurt disi faaliyetinin
amacini ve baslama ve bitis tarihlerini belirten katilim belgesi.

www.ua.gov.tr
I B & /ulusalajans



. Butce - Gercek Harcama
Ozel ihtiyag destegi

* Hibe, gerceklesen uygun harcamalarin %100'Gnun 6denmesi seklindedir.
* Uygun harcamalar:

- Engelli katilimcilarin ve refakatcilerinin katilimiyla dogrudan iliskili olan
(gerekcelendirilmis olmasi ve ‘"seyahat" ve “bireysel destek” bitce
kategorilerinden bu katilimcilar icin birim katki talep edilmemis olmasi sartiyla
seyahat ve harcirah ile ilgili masraflar dahil) ve Engelli kisilerin projeye
katiimina olanak saglamak icin zaruri olan ve birim maliyet olarak
desteklenen masraflara ilave olan masraflar

* Destekleyici belge: Gerceklesen masraflari belgeleyen, faturay! hazirlayan
kurulusun adinin ve adresinin, tutarin ve para biriminin, fatura tarihinin
yer aldigi faturalar.

www.ua.gov.tr
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Butce — Gergek Harcama

Istisnai Masraflar

Daha az firsata sahip &grenicilerin katilimi icin gerceklesen uygun
masraflarin %100'Unln, geri 6denmesi seklindedir.

Uygun harcamalar: Daha az firsata sahip o6grenicilerin projeye katilimini
saglamak icin zaruri olan ve birim maliyet olarak desteklenen masraflara
ilave olan masraflar (katilimcilar ve refakatciler icin seyahat masraflari ve
bireysel destek haric)

Destekleyici belge: Gerceklesen masraflari belgeleyen, faturayl veren
kurumun adinin ve adresinin, tutarin ve para birimininin, fatura tarihinin
yer aldigi faturalar.

www.ua.gov.tr
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. Biitce Aktarimlari (Madde: 1.3.3)

Yararlanicilar, kurumsal destek icin tahsis edilen fonlarin %100'line kadarini
seyahat ve bireysel destege aktarabilirler;

Yararlanicilar, 6zel ihtiyac destegi icin baslangicta hic fon tahsis edilmemis olsa
bile, herhangi bir bitce kaleminden tahsis edilen fonlari 6zel ihtiyac destegine
aktarabilirler;

Yararlanicilar, dil destegi icin tahsis edilen fonlarin %50'sine kadarini 6greniciler
icin seyahat ve bireysel destege aktarabilirler;

Yararlanicilar, personel hareketliligine yonelik seyahat ve bireysel destek icin
tahsis edilen fonlarin %100'Une kadarini ogrenicilere yonelik seyahat ve
bireysel destege aktarabilirler;

www.ua.gov.tr
I B & /ulusalajans



. Butce Aktarimlari (Madde: 1.3.3)

* Yararlanicilar, seyahat ve bireysel destek icin tahsis edilen fonlarin
%100'Une kadarini mesleki egitim okullarindaki ogreniciler icin 6grenici
hareketliligine yonelik seyahat ve bireysel destek ile mesleki egitim
isletmelerindeki ogrenicilerin hareketliligine yonelik seyahat ve bireysel
destege aktarabilirler.

* Yararlanicilar, personel hareketliligine yonelik seyahat ve bireysel destek
icin tahsis edilen fonlarin %50'sine kadarini bu iki butce kalemi arasinda
aktarabilir.

* Yararlanicilar, 6grenici hareketliligine yonelik seyahat ve bireysel destek icin
tahsis edilen fonlarin %50'sine kadarini bu iki bltce kalemi arasinda
aktarabilir.

www.ua.gov.tr
I B & /ulusalajans



Butce — Genel Kurallar

Proje kapsaminda yapilan harcamalar:
-proje suresi icinde gerceklesmis olmalidir.
-projenin uygulanmasi icin gerekli veya proje tarafindan uretilmis

olmalidir.

-birim sayilari tanimlanabilir ve dogrulanabilir, kayit ve belgelerle

desteklenmis olmalidur.

Projenin uygulanmasinin mal, is veya hizmet satin alinmasini gerektirdigi
hallerde, yararlanicilar ihaleyi 6denen para karsiliginda en iyi degeri sunan
teklife veya, uygunsa, en dusuk fiyath teklife verir. Bunu yaparken, tim
cikar catismalarindan kacinir.
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. Butce — Genel Kurallar

Proje faaliyetlerinden taseronluk gerektiren hususlar icin ilgili s6zlesme
maddeleri gecerlidir.

Odeme talebi Avro para biriminde yapilir. Avro disinda baska bir para
biriminde genel hesaplari olan yararlanicilar, baska para birimleri cinsinden
yaptigl masraflari Avro'ya cevirirken, sozlesmenin iki taraftan en son
imzalayan tarafindan imzalandigi giin gecerli olan Komisyon tarafindan
belirlenerek Internet sitesinde vayinlanan aylik kur oranini esas
alir.(Madde 1.4.9)
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. NIHAI RAPOR KONTROLU VE DENETIMLER

- Erasmus+



Nihai Rapor

Nihai Rapora iliskin belgeler (Dogruluk beyani vb.) yasal temsilci tarafindan
imzalanir.

Nihai Rapor proje bitimini miteakiben 60 giin icinde sunulmaldir.

Yararlanicinin nihai raporu suresi icerisinde sunmamasi halinde, Ulusal
Ajans son gonderme tarihini izleyen 15 takvim glinuU icerisinde resmi bir
hatirlatma gonderir.

Yararlanicinin bu hatirlatmayi izleyen 30 takvim glnu icerisinde de raporu
sunmamasi halinde, sozlesmeyi feshetme ve yapiimis olan tim on
odemelerin geri 6denmesini isteme hakkini sakli tutar.

Nihai rapor, yararlanicinin hibe bakiyesinin 6denmesi talebi olarak kabul
edilir.

www.ua.gov.tr
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. Nihai Rapor

* Yararlanici/koordinator nihai 6deme talebinde sunulan bilgilerin
eksiksiz, guvenilir ve dogru oldugunu belgelendirir.

e Ulusal Ajans, yararlanicidan nihai rapora ek olarak yapilan
faaliyetlere iliskin belgelerin asillarinin ibrazini isteyebilir.

* Belgelerin asillarinin talep edildigi durumlarda vyasal bir
zorunluluk nedeniyle asillari sunulamiyorsa, bunu gerekceli bir
sekilde aciklamak suretiyle asli gibidir onayli kopyalari da
sunulabilir.
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Butce — Hibe Kesintisi

Zayif, kismen ya da ge¢ uygulama durumunda hibe kesintisi

Kurumsal destek icin verilecek nihai hibe miktarina, zayif, kismen ya da gec
uygulama durumunda asagidaki oranlarda kesinti uygulanabilir:

* Nihai raporun puani 40 ile 49 (ikisi de dahil) arasindaysa %25;
* Nihairaporun puani 25 ile 39 (ikisi de dahil) arasindaysa %50;
* Nihairaporun puani O ile 24 (ikisi de dahil) arasindaysa %75
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Kontrol ve Denetimler

Kontrol ve denetimler:
— Nihai rapor kontroli
— Ayrintili kontrol
— Yerinde kontrol

Yararlanici, muhasebe ve vergi kayitlari basta olmak ve ilgili ulusal kanunlar
ve bu kanunlarin icerdigi hiikimler izin veriyorsa, dijital ortama aktariimis
asil nushalar da dahil olmak Gzere, tim dokimanlarin asillarinin saklanma
suresi, ulusal kanunlarda daha uzun bir siire 6ngoériulmedigi middetce,
— 60.000 Avro ve uzeri hibeli projeler icin bakiyenin 6dendigi tarihten
itibaren 5 yil,

— Diger projeler icin tc yildir.
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. Sik Yapilan Hatalar

e Harcirah veya diger harcama kalemlerinin elden 6denmesi

* Faturalarin proje baslangic ve bitis tarihleri disinda bir tarihte kesilmesi
* Asil belgelerin saklanmamasi

e Ortaklarla yapilan iletisim kayitlarinin tutulmamasi

e Akislarin birlestirilmesi

* Ogrenme Anlasmalarinin vakitlice (yurtdisi faaliyet dncesi) yapilmamasi

www.ua.gov.tr
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. Sik Yapilan Hatalar

Seyahat giderinde fazladan yol glini istenmesi
Calisma Programlarinin staj faaliyetinden uzak olmasi
Projede yer almayan kurumlara taahhut ve yetki verilmesi

Program Rehberinde belirtilen hareketlilik faaliyetleri icin uygun asgari

sureye dikkat edilmemesi

Sozlesme degisiklik taleplerinin zamaninda (proje uygulama doneminin

sona ermesinden bir ay once) ve usuliine uygun (yazil) olarak yapilmamasi

www.ua.gov.tr
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TESEKKUR EDERIZ.

TURKIYE ULUSAL AJANSI ile
herkes Icin Erasmus+
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