UNIVERSITEMIiZDE CALISAN AKADEMIK iDARi PERSONELIN KiMLIK BASIM iSLEMLERI

Kimlik almak isteyen personel
¢ahstig birime dilekge verir.

v

Cahistig1 birim kisinin personel kimlik talep formunu Personel Daire

Baskanhgina génderir.

v

Personel Daire Baskanligi basilan kimligi teslim tutanagi ile ilgili

birime gonderir.

v

Tutanaklar arsivlenir.




AYNIYAT TASINIR iSLEMLERI

Alinmak istenen malzeme tasinir istek formu
doldurularak talep edilir.

v

Talep edilen istekler idari ve Mali isler Daire Baskanhgina bildirilir.

Vv

istenen malzeme Teslim alinir.

v

Malzemeyi Talep edilen personele zimmet karsiligi teslim edilir.

v

Ayniyat Tasinir islemlerine ait evraklar arsivlenir.




