
ÜNİVERSİTEMİZDE ÇALIŞAN AKADEMİK İDARİ PERSONELİN KİMLİK BASIM İŞLEMLERİ 

     

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

           

Kimlik almak isteyen personel 

çalıştığı birime dilekçe verir. 

 

Çalıştığı birim kişinin personel kimlik talep formunu Personel Daire 

Başkanlığına gönderir. 

 

Personel Daire Başkanlığı basılan kimliği  teslim tutanağı ile ilgili 

birime gönderir. 

 

Tutanaklar arşivlenir. 

 



 

AYNİYAT TAŞINIR İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alınmak İstenen malzeme taşınır istek formu 

doldurularak talep edilir. 

 

Talep edilen istekler İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına bildirilir. 

İstenen malzeme Teslim alınır. 

Malzemeyi Talep edilen personele zimmet karşılığı teslim edilir. 

Ayniyat Taşınır İşlemlerine ait evraklar arşivlenir. 


