
ffi
einiM

GAzi Uruivensirrsi

uo**.rtott*
trp rRrUlrrsi oe rnrulrGl

siniM yrrriLisi :TIP FAKULTESI DEKAN

ALT BIRIM :SINAV Vf nrrZi

alr einiM yerxilisi : FAKULTE SEKRETERi

Temel ig ve Sorumluluklar
INGITIZCE TIP

l- Dcinem l-ll-lll-lV koordinatdrleri ile birlikte srnav tarihlerine gdre srnav yazrmr ve kontrolleri igin uygun zamantayarlamak.
2- Dcinem l-ll-lll-lV-V'inci stntflartn ingilizce Trp Staj, Ders kurulu, Final ve Butiinleme srnavlarrnr ha2rlamak.
3- D0nem I:e ait (ingilizce Trp) 5 ders kurulu, final ve butunleme srnavlan yaprlmaktadrr. Ayrrca KDT srnavlalnr hazrrlamak.
4- Ddnem II'e ait (lngilizce Trp) 5 ders kurulu, final ve biitlinleme srnavlarr yaptlmaktadrr, Aylca KDT srnavlarrnr hazrrlamak.
5- Ddnem III'e ait (lngilizce Trp) 7 ders kurulu, final ve btitunleme srnavlan yaprlmaktadrr. Aylca KDT srnavlaqnr hazrrlamak.
6- Dcinem IV'e ait STAJ srnavlannr (Kadrn Hastalrklan ve Do[um-Genel Cenahi-Qocuk Sa$h$r ve Hastalrklarr-iq Hastalklal-

G0S0s Hastalrklarr A.B.D)
(lngilizce Trp) 4 ders kurulu ve butunleme srnavlarrnr hazrrlamak ve delerlendirmek,

1- Dcinem V'e ait STAJ srnavlartnr (KBB, Gdz. Uroloji, Q.Cerrahisi, Dermatoloji, Ortopedi, Enf.Hast., Psikiyatri, Noroloji,
Anestezi, FTR, Q.Ruh Sa$., Acil Trp, T.Biyokimya A.B.D) (ingilizce Trp) l2 tane yrllrk staj srnavlannr hazrrlamak ve
deSerlerdirmek.

8- Dbnem I-ll-lll-lV koordinatOrleri tarafindan butun srnavlar igin ders veren ogretim Uyelerinden topladrklan sorularr bilgisayar
ortamtna aktarmak, printer gtkttlannr vermek, grktrlardan kendine ait sorularrnr kontrol eden <ilretim uyelerinin varsa
di.izeltmelsrini yapmak, cevap gtkkrnr kontrol etmek, srnav igin gerekli duzenlemeleri yaparak srnav kitapqrgrnr olugturmak.

9- A, B, C, D grubu olarak olugturulan srnav kitapgr$rnrn grktrlannr basmak,
l0- Srnav kitapqrklannrn gruplara gOre cevap anahtarlarrnr haarlamak.
I l- A, B, C, D grubu olarak srnavlan basrm durumuna getirmek.
l2- Ddnem l-ll-lll-lV stnrflartna ait olan stnavlarr optik okuyucudan okutmak, not d0kUmti ve analiz grktrlarrn vermek. Srnava

giren ofrenci I i stesin i grktr larla karg r lagtrrmak.
13- Ddneml-ll-lll (ZorunluDers)lngilizcesrnavlarrnroptikokuyucudanokutmak,NotDdkiim0veAnalizgrktrsrvermek.
l4- Baz Anabilim Dallartntn asistan, yeterlilik srnavlarr gibi srnavlannr deSerlendirip, analizetmek.
l5- Egitim-O$retim Yrlr bagladrgrnda Ddnem I-ll-lll srnrflarrndaki ci[rencilerin liste kontrollerini yapmak.
l6- ig Verimliligi agrsrndan diger btirolarla uyum igerisinde gahgmaya gayret etmek.
l7- Dekanrn ve FakUlte Sekreterinin verdiSi di$er gcirevleri yerine getirmek,
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Giirev Bilgisi Giirev Bilgisinin Temin Edildifii Yerler Evrak ve Talimat Ti.iri.i

1
Elektronik Belge ve

Kayrtlr Belge
e-belse- ,-2

2 Talimat

YASAL DAYANAKLAR

- 657 Sayrlr Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayrlr Yriksekofretim Kanunu
-2914 sayfi Personel Kanunu
-llgili Kanun, Trizrik, Yonetmelik ve
YOnergeler.
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Yukarrda agrklanan temel
kapsamda ilgili kanun ve
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mevzudtlar gergevesinde yerine getirmeyi
okudum. Gcirevimi burada belirtilen
kabul edivorum.

Adr Soyadr : Nefise BAYRAK

Unvanr :

Imza:

Bilqlaqar lsletmeni


