
ÜNİVERSİTEMİZDEN BAŞKAN KURUMLAR NAKLEN GEÇEN PERSONELİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

     

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

Kişi Nakil Geçmek İstediği 

Kuruma Dilekçe Verir. 

 

Karşı Kurum Uygun Gördüğü Takdirde Üniversitemize Üst Yazı ile 

Kişinin geçme isteğini bildirir. 

 

Karşı Kurumdan gelen üst yazıya istinaden personelin  kurumumuz 

daki görev yaptığı birime geçişi ile ilgili görüş yazısı yazılır. 

 

Karşı Kurum Başkanlığımızın gönderdiği atamaya esas evraklar (Sicil 

Özeti) ve Muvafakat yazısına İstinaden Geçiş yapan Personelimizin 

Atamasını yapar ve Atama kararnamesini üst yazı ile kurumumuza bildirir 

Personelimizin Birim amiri geçişini 

onayladığını Personel Daire Başkanlığına 

Bildirdiği takdirde Başkanlığımız Karşı Kuruma 

atamaya esas olacak evraklarla birlikte  

Muvafakat yazısı yazısı gönderir. 

NOT: Personelimizin Birim amiri geçiş ile ilgili 

olumsuz görüş verirse işlem Olumsuz 

Muvafakat yazısı ile sonlandırılır. 

 

Üst yazı ile atama kararnamesi gelen personelimizin gelen atamasına 

ilişkin Üniversitemizde çalıştığı birimine ayrılış yazısı yazılır. 

 

Üst yazı ile atama kararnamesi gelen personelimizin 

gelen atamasına ilişkin Başkanlığımız tarafından 

Üniversitemizde çalıştığı birimine atandığı bildirilir ve 

ayrılışının yapılarak bilgi ve belgelerin Başkanlığımıza 

bildirilmesi istenir 



            

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Biriminden Ayrılan Personelimiz Karşı Kuruma ayrılış evraklarını götürüp yeni yerinde işine başlar. 

Bu arada biriminden Başkanlığımıza gönderilen ayrılış evraklarına istinaden kişi HİTAP sisteminden 

düşülerek Kadro ve Terfi den düşülmek üzere ilgili arkadaşlara bildirilir. 

 

 

Bu işlemler tamamlandıktan sonra Karşı kuruma 

Personelimizin Ekinde Özlük dosyasını 

göndereceğimiz Üst yazısı yazılır. 

Özlük Dosyasının bir kopyası alınarak arşivimizin 

ayrılanlar kısmına arşivlenir. İlgilinin Asıl Dosyası 

yazdığımız üst yazı ile Karşı Kuruma gönderilir ve 

işlem tamamlanır. 

 


