UNIVERSITEMiZDEN BASKAN KURUMLAR NAKLEN GEGEN PERSONELIN i AKIS SEMASI

Kisi Nakil Gegmek istedigi
Kuruma Dilekge Verir.

v

Karsi Kurum Uygun Gordiigii Takdirde Universitemize Ust Yazi ile

Kisinin gegme istegini bildirir.

v

Karsi Kurumdan gelen Ust yaziya istinaden personelin kurumumuz

daki gorev yaptigi birime gecisi ile ilgili gorls yazisi yazilir.

Personelimizin Birim amiri gegisini
onayladigini Personel Daire Baskanligina
Bildirdigi takdirde Baskanhgimiz Karsi Kuruma
atamaya esas olacak evraklarla birlikte
Muvafakat yazisi yazisi gonderir.

NOT: Personelimizin Birim amiri gegis ile ilgili
olumsuz gorus verirse islem Olumsuz

Karsi Kurum Baskanhgimizin génderdigi atamaya esas evraklar (Sicil
Ozeti) ve Muvafakat yazisina istinaden Gegis yapan Personelimizin
Atamasini yapar ve Atama kararnamesini Ust yazi ile kurumumuza bildirir

v

Ust yazi ile atama kararnamesi gelen personelimizin gelen atamasina

iliskin Universitemizde calistigi birimine ayrilis yazisi yazilir.

v

Ust yazi ile atama kararnamesi gelen personelimizin

gelen atamasina iliskin Baskanligimiz tarafindan
Universitemizde ¢alistigi birimine atandig bildirilir ve
ayrilisinin yapilarak bilgi ve belgelerin Baskanligimiza
bildirilmesi istenir
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Biriminden Ayrilan Personelimiz Karsi Kuruma ayrilis evraklarini gétlirlip yeni yerinde isine baslar.

Bu arada biriminden Baskanligimiza génderilen ayrilis evraklarina istinaden kisi HITAP sisteminden
disulerek Kadro ve Terfi den diusiilmek tzere ilgili arkadaslara bildirilir.

Bu islemler tamamlandiktan sonra Karsi kuruma
Personelimizin Ekinde Ozliik dosyasini
gonderecegimiz Ust yazisi yazilir.

Ozliik Dosyasinin bir kopyasi alinarak arsivimizin
ayrilanlar kismina arsivlenir. ilgilinin Asil Dosyasi
yazdigimiz Ust yazi ile Karsi Kuruma gonderilir ve
islem tamamlanir.



