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GOREV TANIMI FORMU

BiRiM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BIRIM YETKiLisi ‘TIP FAKULTESI DEKANI

ALT BiRiM :E BLOK 9. KAT KUCUK GRUP DERSLIKLERI
&T BiRiM YETKiLisi :FAKULTE SEKRETERI

Temel ig ve Sorumluluklar

1. Dersliklerde bulunan bilgisayar, projeksiyon vb. ders arac gereclerini derslere hazir hale getirmek
2. Dersliklerin ihtiyaci olan arag geregleri tespit ederek bu ihtiyaclari temini ve dekanhga bildirmek
3. Derslik kullanim programini uygulamak
4. Dersliklerin temizlik kontrollerini yapmak
5. Dersliklerde bulunan bilgisayar ve gorsel sistemlerin rutin bakim ve kontrollerini yapmak
6. Teknik olarak bakim ve onarimi yapilmayan cihazlari tespit edip dekanliga bildirmek
7. s verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.
8. Dekanin ve fakiilte sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.
ISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
1 Elektronik Belge ve e-belge
Kayitl Belge P
2 Talimat Sube Miidiriiveya Ust Diizey Amirler Yazili / S6zIu / T} efgf 7 =
YASAL DAYANAKLAR ALT BIRiM YETKILISi" C !
- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu rAt SAHINGO
- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu Fakiilte Sekreteri V.
-2914 sayil Personel Kanunu ' R A
-llgili Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve PR "\
Yonergeler. e .

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen—"
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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