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İDARİ PERSONEL İZİN TALEP FORMU
	EVRAK KAYIT TARİHİ
	KAYIT SAYISI

	___ /___ /______
	


DEKANLIK MAKAMINA

___ /___ /_____ tarihinde yarım gün izin kullanmak istiyorum. Olurlarınıza arz ederim.

İmza


Adı Soyadı
İZİN BİLGİLERİ
	İzinde bulunacağım adres ve telefon
	

	İzin süresi
	    Yarım gün                         

	İzin başlama ve bitiş saati
	08.30-12.30   /   13.30.17.30


İDARİ BİLGİLER (Özlük İşleri)
	MAZERET İZİN DURUMU
	

	YILLIK İZİN DURUMU
	


	BÖLÜM BAŞKANI / BİRİM YETKİLİSİ


İmza
 Ünvan Ad Soyad
UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR
	FAKÜLTE SEKRETERİ

İmza


UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR


ONAYLAR
Açıklamalar:

· Dekanlık birimlerinde görevli İdari Personelin dolduracakları formları birim şeflerine imzalattıktan sonra Haberleşme ve Arşiv Birimi’ne teslim etmeleri gerekmektedir.Dekanlık onayları kısmı Haberleşme ve Arşiv Birimi tarafından takip edilecektir.
· İdari Personelin dolduracakları formları birim yetkilisine imzalattıktan sonra Haberleşme ve Arşiv Birimi’ne teslim etmeleri gerekmektedir. Dekanlık onayları ile özlük işleri şefliği işlemleri haberleşme birimi tarafından takip edilecektir.
Tarih : ___ /___ /_____





Tarih : ___ /___ /_____














