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İDARİ PERSONEL İZİN TALEP FORMU
	EVRAK KAYIT TARİHİ
	KAYIT SAYISI

	___ /___ /______
	


DEKANLIK MAKAMINA

…/…/20 - …/…/20 tarihler arasında … gün … yıllık izin kullanmak istiyorum. Olurlarınıza arz ederim.

İmza

İZİN BİLGİLERİ
	İzinde bulunacağım adres ve telefon
	

	İzin isteğinizin ACİL bir nedeni varsa, kısaca açıklayınız
	


İDARİ BİLGİLER
	YILLIK İZİN DURUMU
(Özlük İşleri)
	


	BÖLÜM BAŞKANI / BİRİM YETKİLİSİ


İmza
 Ünvan Ad Soyad
UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR
	 FAKÜLTE SEKRETERİ

İmza


UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR


ONAYLAR

Açıklamalar:

· Yıllık izin için en az 5 iş günü önceden başvurulması gereklidir.
· Ani olarak ortaya çıkabilecek doğal afet, kaza, hastalık, ölüm, geç gelmiş bir davet v.b. nedenler için, yalnızca yıllık izin ya da 7 güne kadar yolluksuz izin kullanılabilir. Bunun için acil durumun nedeni belirtilmelidir.
Tarih : …/…/20…





Tarih : ___ /___ /_____














