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GOREV TANIMI FORMU

BIRIM : TIP FAKULTES| DEKANLIGI

ainirM vrrriLisi : TIP FAKULTES| DEKANI

ALT BIRIM :SINAV MERKEZ|

AtT BiRiM YETK|tisi : FAKULTE SEKRETERI

Temel ig ve Sorumluluklar

l- Donem I, II, IIl, IV, V'e ait srnav sorulannr basmak ve dtizenlemek.
2- Osrencilere ait ttim Ders Notlannr ve Srnrf Listelerini basmak
3- Dcinem I, II, III, IV, V'e ait Ders Programlarrnr basmak
4- Donem I, Il, III, IV, V'e ait srnav sorularrnr irnha etmek
5- Dekanlrk Biirolanna ait tiim Matbu evraklan basmak
6- Geri Bildirim formlannr basmak.
1- ig Verimliligiagtstndan di[er btirolarla uyum igerisinde galrgmaya gayretetmek,
8- Dekanrn ve Fakiilte Sekreterinin verdifi diger gorevleri yerine getirmek.

rSrEM AK|SI

Giirev Bilgisi Giirev Bilgisinin Temin Edildifi Yerler Evrak ve Talimat Tijri,i

1
Elektronik Belge ve

Kayrtlr Belge
e-belge

2 Talimat Yazlr /Sozln lteletyf \
YASAL DAYANAKTAR
- 657 Sayth Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayrlr Yrikseko$retim Kanunu
-2914 sayrlr Personel Kanunu
-ilgili t<anun, Trjzrik, Ycinetmelik ve
Yonergeler.

Yukarrda aqrklanan temel igve sorumlulu[lara iligkin gorevtanrmrnr okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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