
Evrak şef tarafından kontrol
edilir.

Evrak İlgili Şube Müdürü/Daire
Başkanı tarafından paraflanır.

Evrak ilgili birime gönderilir.

Giden Evrak İş Akış Şeması

 Daire Başkanı/Genel Sekreter
tarafından imzalanır.

Giden evrak hazırlanarak 
sürece başlanır.

Evraka sayı ve tarih verilir.

Evrak ilgili giden evrak dosyasına
sonlandırılır.



  

