Gelen Evrak is Akis Semasi

Kurum Disi
Gelen Evrak

‘/é/rak fiziki ortam veya elektronik olarak

evrak sorumlusuna gelir.

vrak fiziki ortam veya elektronik olarak \ _

Kurum lgi
Gelen Evrak

evrak sorumlusuna gelir.

Evet .
Evrak Daire Baskanina . Ba§.k;.arl1llg|m|z. .
- pn €« birimlerini ilgilendiriyor
gonderilir.
mu?
Hayir
Y
Evrak ilgili Sube Midiiriine
gonderilir.
Evrakin muhatab Evet }
vrakin muhatabi
belli mi?
Y
Sube Midiri tarafindan
evrakin ilgili birimlere Hayir
yonlendirmesi yapilir.
\ 4
Evrakin muhatabi olunmadigi
ilgili birim personeli tarafindan bir Gst yazi ile ilgili birime
evrak degerlendirmesi yapilir. bildirilir.
Evet
Evrakg cevap Giden evrak hazirlanir ve giden
verilecek —> L
. evrak sureci bagslatilir.
mi?
Hayir
ilgili birim personeli tarafindan
gerekli islemler yapilarak evrak ———>» Sireg sonlandirilir <

dosyasina sonlandirilir.

Evrak muhatabi olan birime gonderilir ve
idareye bilgi verilir.

Y

Evrakin bir kopyasi eklektronik ortamda
muhafaza edilir.





  

