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Görev Tanımı Formu

	Üst Birimi
	Gazi Üniversitesi Rektörlük

	Birim
	ÖGEM

	Alt Birimi
	ÖGEM



	Merkez Müdürü: Prof. Dr. Emine Rüya Özmen 
Görevleri 
a)  Merkezi temsil etmek.
b)  Merkez yönetim kuruluna başkanlık etmek.
c)  Yönetim Kuruluna ve ÖGEM birimlerine üye seçimi için Rektöre öneride bulunmak.
d)  Yönetim Kurulu gündemini hazırlamak.
e)  Yönetim Kurulu kararlarını uygulamak.
f)  Yönetim Kurulunca hazırlanan ve uygulamaya konulan etkinlikler hakkında Rektöre bilgi vermek.
g)  Merkezin personel ihtiyacını tespit ederek, merkez yönetim kurulunun görüşünü aldıktan sonra Rektöre sunmak 
h)  ÖGEM birimleri arasında koordinasyonu ve işbirliğini sağlamak.
i) Merkezin Özel Eğitim Bölümüyle koordinasyonunu sağlamak ve ÖGEM’in etik ve bilimsel kurallar ile Üniversite ilkeleri doğrultusunda faaliyet göstermesini temin etmek.
j) Merkez bünyesinde çalışan personelin görev ve sorumluluklarını belirlemek ve personelin görevlerini; sorumlulukları çerçevesinde, etik ve bilimsel kurallara, ilgili mevzuata ve bu Yönetmeliğe göre sürdürüp, sürdürmediğini denetlemek.


 
 




	Üst Birimi
	Gazi Üniversitesi Rektörlük

	Birim
	ÖGEM

	Alt Birimi
	ÖGEM



	Merkez Müdür Yardımcısı:  Doç. Dr. Arzu Doğanay Bilgi  
Görevleri 
a)  Merkez müdürünün olmadığı zamanlarda yönetim kurulu toplantısına başkanlık etmek.
b)  Birime yapılan ödemeler, ödemelerin dağıtımı için hazırlanan belgeler, faturaların arşivlenmesini süreçlerini takip etmek. 
c)  Birim raporlarının hazırlanmasında müdürle birlikte görev almak
d)  Konferans, seminer vb. etkinlikleri planlamada müdürle birlikte görev almak


 





	Üst Birimi
	Gazi Üniversitesi Rektörlük

	Birim
	ÖGEM

	Alt Birimi
	ÖGEM



	Yönetim Kurulu Üyeleri 
Görevleri 
a)  Müdürünün önerisi ile Merkezin amaçları doğrultusunda yeni ÖGEM birimleri oluşturarak çalışma ve araştırma programlarını yapmak.
b)  Merkeze vaka kabulü ile ilgili ilkeleri tespit etmek.
c)  Merkezin büyüme ve gelişme gereksinimleri doğrultusunda oluşturulacak merkez birimlerine müdürün önerisiyle karar vermek.


 



	Üst Birimi
	Gazi Üniversitesi Rektörlük

	Birim
	ÖGEM

	Alt Birimi
	Ebeveyn ve Çocuk Destek Birimi



	Ebeveyn ve Çocuk Destek Birimi Başkanı: Doç. Dr. Arzu Doğanay Bilgi
Görevleri 
Çocuk ve aile merkezli eğitim, danışmanlık ve izleme faaliyetlerinin plan ve koordinasyonunu gerçekleştirmek 
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	Üst Birimi
	Gazi Üniversitesi Rektörlük

	Birim
	ÖGEM

	Alt Birimi
	Araştırma Birimi



	Araştırma Birimi Başkanı: Prof. Dr. Emine Rüya Özmen 
Görevleri 
Merkez tarafından ve işbirliği içinde gerçekleştirilecek olan olası araştırmaların hazırlanması, gerçekleştirilmesi ve sonuçlandırılması faaliyetlerini sürdürmek 
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