Hassas Gorev Envanter Formu

Dokuman No: GAZIi.FR.0115
Yayin Tarihi: 29.6.2022
Revizyon Tarihi:

RevizyonNo:

Sayfa

Birim Ad: - R e
GAZI UNIVERSITESI BILISIM ENSTITUSU
Sira No: Hassas Gorevler Gorevli Personel Birim/Alt Birim Yoneticisi Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
1 Harcama Yetkilisi islemleri Mali isler Personeli Enstiti Mudird / Enstiti Sekreteri Mal ve Hizmet alimlarinin yapilamamasi
2 Gergeklestirme Gorevlisi islemleri Mali isler Personeli Enstitli Mudurd / Enstiti Sekreteri Maas ve ders 6demelerinin yapilamamasi
3 Mutemet islemleri Mali isler Personeli Enstiti Madird / Enstiti Sekreteri Odeme islemlerinin gerceklestirilememesi
4 Tasinir Kayit Kontrol islemleri Tasinir Kayit Kontrol Sorumlusu Enstitt MUdura / Enstiti Sekreteri Demirbas malzemelerin kayit disi kalmasi
5 Gizli Yazilarin Hazirlanmasi Evrak Sorumlusu Enstiti Mudlrd / Enstiti Sekreteri Gizli yazilarin gizlilik esaslarina uyulmamasi
6 Ogrenci Disiplin Sorusturmalari Ogrenci isleri Personeli Enstitii Mdiirli / Enstitii Sekreteri Sorusturmalarinda hukuksal hata yapilmasi
7 Enstiti Web Sayfasi Yonetimi Bilgi islem Sorumlusu Enstiti Madird / Enstiti Sekreteri Web safasindan yanlis ve hatali bilgi verilmesi
Uygulamada yapilacak maddi hatalar nedeniyle
Kanun yonetmelik ve yonergelerin ogrencilerin magdur olmasi ya da mevzuata ayiri
8 uygulanmasinin denetlenmesi Enstitl Sekreteri Enstitt Mudari islemler gergeklestirlmesi
9 Ogrenci Mezuniyet islemleri Ogrenci isleri Personeli Enstitii Mudurii / Enstiti Sekreteri Mezuniyet islemlerinin tamamlanmasi ve eksik kalmasi
O6grencinin Gzerinde kitiphanenin zimmetli kitap,
10 Mezun &grenci ilisik kesme Ogrenci isleri Personeli Enstitii Midiirli / Enstitii Sekreteri zimmetli taginir ya da dgrenci kimligi kalmasi
11 Ogrenci Kayit islemleri Ogrenci isleri Personeli Enstitli Mudiir / Enstiti Sekreteri konuya iliskin yénetim kurulu karari alinir
12 Ogrenci Kayit Silme islemleri Ogrenci Isleri Personeli Enstitii Midiirsi / Enstitii Sekreteri Ogrencinin yanlislikla kaydinin silinmesi
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