2 Endiistrivel Tasarim Mihendisligi ?
 TKN- 401 isyeri Egitimi Dersi Bilgilendirme >

s | I\ o




Boliim Isyeri Egitimi Komisyonu

* Prof. Dr. H. Riza Borkli (Baskan)
» Prof. Dr. Veysel Ozdemir (Uye)
» Dr. Ogr. Uyesi Orhan Erden (Uye)

* Ars. GOr. Cemile Sanlier (Sekreterya ve Koordinasyon)

Iletisim adresi: etm.isyeri.egitimi@gmail.com



TKN-401 Isyeri Egitimi Dersi

« GUz ve Bahar donemlerinde ve Akademik takvime gore
yaplilir.
» Ogrenci numarasi ‘tek’ rakamla biten 6grenciler Gz

donemi, ‘cift’ rakamla biten 6grenciler Bahar dénemi
isyeri egltlmlne katilabilirler.

- Donem dedgisikligi sadece Isyeri Egitimi dersinin kalmas
ve mezun olma durumunda yapilabilecektir.

- Isyeri egitimine katillacak o6drencilerin yaz stajlarini
(tasarim + imalat) tamamlamis olmasi on _kosuldur.

- Isyeri egditimi ile birlikte ders alinamaz, sadece TKN
Staj dersi alinmalidir.




Isyeri Egitimi Firmalan (Bolim Anlasmah)

BolumUmuizin anlasmis oldugu firmalar bulunmaktadir.
Firma listesi bolim web sitesinde bulunmaktadir ve
donemlik guncellenmektedir.



Isyeri Egitimi Firmalari (Ogrenci Anlasmah)

Kendi istegi ile bir firma ile anlasmak isteyen ogrenciler,

- FORM-2 ISYERI TANITIM FORMU’nu hazirlayarak Bolim

Isyeri Egitimi Komisyon onayi icin Bolim Sekreterligine elden
tesim eder (Forma TF web sitesi Staj basligi altindan
ulasilabilir).

« 10 is glUnu icerisinde bolium sekreterliginden onay hakkinda
geri donus alabilir.

**kk BOlUm Isyeri EGitimi Komisyonu tarafindan uygun gorilen
firma ile Isyeri Egitimi Protokoliinii (3 niusha seklinde)
imzalatarak elden ya da posta yolu ile bolime iletmelidir.



veri Egitimi Protokolii

L

iSYERi EGiTiMi PROTOKOLU

Taraflar
MADDE 1:
Bu protakol,
Oniversitesi Teknoledi FakDltesi arasnds gy ol 20 tarifinde imestanmegtic,

Amag

MADDE :

Gari Oniversitesi Teknalaji Faknltesi afrencilerinin afrenim gardigi mihendisik alanlanyta gl teknalojik
apxdan beceri ve deneyim kazanmasina katk saffamak amacryla kamu ve Geel sekbine ait kburum, kurulug ve
gletmealerde planl faalrgatlerde bulunmasina olanak saglamak

Kapsam

MADDE 3:

Bu protokel, Gari Oniversitestne bagh Teknolaoji Fakiltestnin lisans programing kawth @grencilerin Gazi
Oriiversitesi ve ilgili kamu ve G2l sektore ait kurum, kurule ve igletmelenin kstktaryls alugturulacak lyper
Egitiminin uygulama esaskann ve kurallan icerir.

Dayanak

MADDE 3:

Bu protokal Gari Oniersites Teknokji Fakiilbes lsyer Ciitimi Yanergesine dayaniarak hasrtanmstic,
Yordrlok

MADDE 5:

Bu pratakeldin hdkomler, protokalGn imzalandig) taribten itibaren gecerlidir. Taraflar, takip aden dfretim yih
iin, en az iki ay Bnceden yanll olarak haber vermek suretile lyyeri Egitiming kontenjan ayirmag ve
pragramm uygulanmasmni sana erdicekilic.

Silre

MADDE &:

lyyeri Citiminin siresi skademik takvimde befitilen [fitim-Ofiretimin baglangc ve bitis tariblen ile
sinirlandirdir ve dirddncd wnifin Gz weya Babar Yaryihinda gerpeklesticilie,

lyyeeri Egitimi Icin Kontenjan Verilmesi

MADDE 7:

Karmu ve el sektire ait kurum, kuruluy ve igetmeler, bu protokolin imzalanmas sirasnda lyveri Egtimi
kapsarminga, her yil ki Brent icin kantenjan tahsis edeceklerin byer Cfitimi baglamadan en geg bir sy ance
wauh olarsk bildiridler. By kontenjan bir sl icinde & donemde farkl Sgrencilerin faydalanmas igin
kullanilabilir.

Programin Koordinaticleri ve Programin Yirdtolmesi

MADDE &:

Bu pragramdan sorumiu olacak kigi, kamu ve Geel sektore ait kurom, kurulugve igetmelerdeki en az mihendis
urnanindaki “lgyeri Efitimi Yetkilisi®, Gari Oniversitesi Teknokji Fakilkesi'nde ise; “Fakiibte-Sanayi
Koordinabard™ sufat il ilgili Dekan Yardimeis®dir. 16 kurolug arasndaki ke Egitimi ile ilgili tm iligkiler bu
kigiles arsclid ile yorivdlon, Ancak; Pratokel, "lgyer Yoneticisi” ile “Teknoloji Fakiltesi Dekan” tarafindan
anaylanacaktir.

Iyyeri Egitirni wygulamalan, protekal hitkimler gabiioes hazirlanan ve Balim lyeeri GEtimi Kamisyan Cyesi,
Ogrenci ve lyyer Citimi Vetkilsi tarafindan imeatanan SUZLESME hikimler cercevesinde yiiritilic. Bu
soelegme protokalin aynlmaz ekidir.

lyyeri Yonetici ve Yetkilisinin SorumbulukEan

IMADDE 9

Ofrencilerin lsyeri Cfitimi kapsamindaki tim etkinliklerinin planlanmas ve denetimi, yalnizca gindioe measai
saatleri iginde olmak kaydeta, lyeeri Egitimi Yetkifis ile d3rencinin bagl oldugu ireyici Gfretim elemaninn
ortisk sorumiulufunda yaple. Kamu ve Grel sektiire ait kurum, kurolug ve igletmeler; Blmpelerinde lygeri
Eifitimi yrapan Biirenciler kantrol amaciyla gelen iseyic Sietim elmanina gerakli kolaylii safilactar.

4

ile Gazi

* Protokol imzali ve kaseli olmalidir.

* Ayrica ilgili yetkilinin ‘Isim-soyisim, mail, telefon ve unvani’ agik bir sekilde protokoliin altina/ arkasina yaziimaldir.

L

Iyyeri Egitimi Yapan Ofrencilerin Sorumiluluklan

MADDE 10:

Orenciler, |gyeri ERitimi kapsaminda kabul edildikleri igrerlerinds gindiiz mesai saatlerine, gecerdi caligma
gartharile kurallanna uymak ve tim medlaki etkinfiders birrat katilarak cahgmak orundadirlar. Buna sykon
tutum iginde stan &rencilir ilgili BEkimin isyer sgitimi kamisyenu tarafindan tutanakts tespit edilerek lyyper
Egiitiminden bagans sayihr]

Iyyeri Eitimi Yapan Ofrencilerin Haklan

MADDE 11:

A h
b) Iyyerinin, dfrencilen calgankara saglanan utagm, yemek e diger o
beklenmektedir. Ancak; Kanuni bir hakka veya toplu sizleymeye dayansrak yapilmakea alan yardimlardan
digrancile de edemezler.

&) Gazi Oniversitesi, byeri Egitimi vapan Ggrenciler 5510 Sayili Ksnun geredi i kazas ve meskek hastaliklarina
kary sigortalar ve primbering ader, Olas bir & kazas) duromunda by Egitimi Yetkilisi, anilan kanun hiikimleri
gerpevesinde direnciyi en yakin salk kurumuna yinlendinip, durumu leyic Gfretim elemanma bildirmekle
iikimlodr.

Gicli Bilgi, Ticari Swrlar, Fatent Kor

MADDE 12 lgyeri imi sirasnda ve bu uygulamanin sona ermesinden sonra 5 yil sirege, ke Cgitimi
sirasindaki caligma, aragtrma-gelistinme ve endiistriel uygulamalar siresinde herbangi bir ayamada yer
almig alan Ojirencilis yapilan caligenatarla iligii tim tiearn sickse ve gizli belgeler karuyacaklaom, hicbic bilghyi
g etmeyecaklerini kabul ve bayan ederler. lgyeri CEtimine shnacak alan dfrencinin sorumluluk ve gidilik
akdi sarlegmesi uygulama asamasinda ilgili iyperine ulagtriacaktic,

Bu pratokokde yer almayan huzuslar hakkinda Gazi Oniversited Teknalaji Fakiltesi lyyeri Cgitim Yonergesinde
bedirtilen hilkimler esas ahnmaktsdir

IMADDE 13: |shu pratakolin uygulanmasndan dofabilecek wyousmazhklarda pratokekde hikim bulunmadsg
hasllerde genel hikiimler uyputane |dari ve hukuki anlagmazhiklann pizimi konusunds Ankars Mashke meleri
wetkili olacaktir.

AN
wyal hirmetlerden yararlandirmasi

[ dind
agajidaki tabloda belirtilen mithendislik programlannda Bgrenci ki igin, Gaxi Or i
Teknoloji Fakiiltesi ile birfikte isbu protokol hikGmler pergevesinde lyyeri Efitimi Esbirligini
kabul ve tashhiit eder.
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Protokol Teslimi

Isyeri editimini Guiz doneminde yapacak &grenciler
Protokoli Temmuz ayinin son Cuma gunune,

Bahar doneminde vyapacaklar ise Aralik ayinin son
Cuma gunune kadar teslim etmeleri gerekir.

Protokol teslimi elden ya da posta yolu ile 3 nusha
seklinde olmalidir.



Isyeri Egitimi Firma Secimi

- Isyeri egitimi icin 6grencilerin evrak teslimi (aksi belirtiimez
ise) Guz donemi icin Ocak ayinda, Bahar donemi icin
Agustos ayinda yapilacaktir.

 Firma secimi, evrak teslimi vb. ile ilgili kesin tarihler
bolum web sitesinde duyurulacaktir.

e Duyurularda belirtilen tarih araliginda formlar hazirlanir ve
bolume elden ya da posta yolu ile ulastirilir.



Isyeri Egitimi Firma Secimi

- Kendi istegi bir firma ile anlasmak isteyen ogrenciler,
komisyon onayl alarak Protokol teslim edebilir ve, isyer:i
egitimine onay aldigi firmada devam edebilir (Ogrenci
anlasmalil Firma basligina ayrintili belirtilmistir.)

- Bolumiin anlasmasi bulundugu firmalardan birinde
isyeri egitimine katilmak isteyen ogrenciler, bo6limimuz ile
protokolin bulundugunu belirterek firmalar ile iletisime
gecebilirler. Anlasmis oldugu firma ile ilgili formlarn teslim
ettiklerinde isyeri egitimini ilgili firmada yapabilecektirler.

*** Kontenjan verilmesi kesinlik anlami tasimayip firmalar
kontenjani ilgili donem icin kendileri belirlemektedir.



Isyeri Egitimi icin Istenilen Belgeler

- Isyeri Uygulamasi Kabul Formu (FORM 1)- 3 adet
 Taahhtitname (FORM 2)

« SO0zlesme (FORM 8)- 3 adet

« NUfus cuizdani fotokopisi

« MUstehaklik Belgesi (e-devletten veya SGK burolarindan alinabilir.)

 Ogrenciye ait IBAN numarasi (-ki bu durum gecici 74. madde ile
ogrenciye kesin ucret odenecegi anlamina gelmez; IBAN numarasi
nufus cuzdani fotokopisi altina vyazilabilir veya banka-ATM’den
alinan belge eklenebilir.)

- Isyeri Egitimi dersi Riza Beyani (FORM 9) (Dikkat! iki sayfadir.)



Isyeri Egitimi Siireci

Ogrenci,

« Form 7’yi okumalidir.

- GUnlak galisma kayitlarini iceren haftalik calisma raporunu,

o haftanin mesai saati bitimine kadar, izleyici ogretim
elemanina ulastirmak zorundadir.

- Ogrenci isyerinden izinsiz ayrilamaz. Izinli olarak ayriimasi
gerekirse izin formu d{zenlenir ve Isyeri Egitimi Yetkilisi
tarafindan onaylanir. Izin formlarl izleyici ogretim
elemanina ayni gunde ulastirilir. 3 gun izinsiz olarak
Isyeri Egitimine devam etmeyen o6grencinin Igyeri Egitimi
iptal edilir.

- Isyeri Egitimi ya|I3(|Imayan izinli, raporlu her gin o6grenci
isyeri devamsizlik suresine dahil edilir.




Dosya Teslimi

- FORM 3- Izleme Formu- Her ayin son haftasi teslim edilir. Rapora dahil degildir.

- FORM 4- Degerlendirme Formu ve Isyeri Egitimi Isyeri Anketi - Rapordan ayri
kapall zarfta teslim edilir.

- FORM 5- Zaman Cetveli- Endustriyel proje raporunun isyerinde gorev alinan
calismalar bashginin ilk sayfasi olarak rapora dahil edilmelidir.

- FORM 6- Endustriyel Proje Raporu
. Isyeri Egitimi Ogrenci Anketi- Endiistriyel proje raporunun sonuna dahil edilmelidir.
. Isyeri Egitimi Izleyici Ogretim Uyesi Anketi- Raporun sonuna atac ile

tutturulmahidir.

*x**Igyeri l_EIQiitimi Raporuy, Isyeri Egitiminin bitis tarihinden itibaren en gec 3 is giinii
icerisinde BOlu gl (K

S m Sekreterligine elden’ya da posta_yolu ile teslim edilmelidir. (Dosya
akiulte Kirtasiyesinde bulunan isyeri egitimi dosya formatinda hazirlanmahdir).

*** Dosya duzeltme icin 2 gun verilecektir, duyurular takip edilmelidir.
**x Belirtilen suirede teslim edilmeyen defterler kabul edilmeyecektir.




Form 6- Endustriyel Proje Raporu

Rapor igeriginde giris, firma bilgisi ve isyeri edgitimi
surecinde yapilan |ﬁler ve proje baslgl olmak lzere dort
baslik bulunmaktadir. Rapor dijital olarak
hazirlanmalidir.

Isyerinde gorev alinan calismalar (3. baslik)

Sure¢ boyunca vyapilan calismalar metin seklinde
kronolojik olarak ayrintili bir sekilde yazilmalidir.

Proje Konusu(4. baslik)

Isyeri egitiminde gelistirmis oldugunuz bir projenin
kapsamli bir sekilde sunulmasi beklenmektedir.



Form 6- Endustriyel Proje Raporu (ilk sayfa diizeni)

lomnruid  SOYAD . tarafindan  hazmlaman s semesesnceesn
erernsenneBU KISIM BUYUK HARFLERLE DOLDURULACAKTIR)" adl: proje
asafdaki jirri tarafindan OY BIRLIGE / OF COKLUGU ile Gazi Universitesi Telmoloji Fakiltesi

_____________________ Baliminde {$YERT EGITIME PROTEST olarak kabul

_— Isyeri Sorumlusu: Firmada bulunan danismaniniz

Ilgyeri Soramluzu: Unvam Adi S0TADI [

Gors B i A izleyici Ogretim Uyesi: Béliimde bulunan akademik danismaniniz

Bu projenin igyerimizds ghzetinyim altinda gerceldestirildiZing oneyiryorne onaylamryonm.

izleyici G#retim Tyesi: Unvam Adi SOTADI
Blim,

Bu rmporm,  kepsmm ve  balite  olaak  Doveri  Efitimi  Projesi  olfuium wesssscssssmsss
anaylryanm onrylamyonm.

Baskan: Unvam Adi SOYADI Baskan: Prof. Dr. H. Riza Borklii

Balimm,
Bu reporm,  kepsm  ve  lalite claak  gyeri  EZitimi  Projesi  oldudum
anaylryanm onxylamonn.

Tyer Unvam Adi 30TADI

- Uye: Prof. Dr. Veysel Ozdemir
anaylryonm onaylamyorm.

Uye: Dr. Ogr. Uyesi Orhan Erden

Proje Savumma Tarihi:  yegegefereeeecfvonnes

Titri tarafindan kabul edilen bu projenin Izyeri Egitimi Projesi olmas: igin gerskli gartlar yerine

b, Béliim Baskani: Prof. Dr. ismail Sahin

Bélim Bagkam




Siirec Takibi

- Staj / Isyeri Egitimi Yonergesi okunmalidir.

- Isyeri egitimi ile ilgili gerekli duyurular; hem boliim
web sitesi duyurular kismindan hem de TF web
sitesi duyurular kismindan takip edilmelidir.

- Gerekli butiin belgeler Gazi Universitesi - Teknoloji
Fakiiltesi — web sitesindeki Isyeri Egitimi sekmesi
altinda yer almaktadir.



Posta Adresi

Gazi Universitesi

Teknoloji Fakultesi

Dursun Onkuzu Binasl

Endulstriyel Tasarim Mihendisligi Bolim{
2. Kat Bolim Sekreterligi

Yenimahalle/ Ankara



Onemli

Sevgili ogrencilerimiz, strecin aksamadan
yurutilebilmesi ve bir magduriyet yasanmamasi igin
duyurulari takip ederek belirtilen tarihlere uygun hareket
etmeniz ve bu konuda azami hassasiyeti gostermeniz
onemle rica olunur.



SONUC

Isyeri editimi ve bu kapsamli calismalar hem Bolimiumiz
hem de siz sevgqili 6grencilerimiz icin buylik bir imkan ve
firsattir.

Bu sUrecte hem kendinizi hem de BolimUmuzi mumkin olan
en iyi bir sekilde temsil edeceginize, mikemmel ve ciddi bir
sekilde calisacaginiza, eksik bilgi ve vyanlarinizi belirleyip
gidermeye calisacaginiza inanc ve glivencimiz tamdir.

Unutmayin sizden onceki bircok agabey ve ablaniz bu esnada
cok guzel isler buldular.

Sizlere de iyi calismalar, basarilar ve bol sanslar diliyoruz.

Boliim Isyeri Egitimi Komisyonu



