
 

Birimin Adı Personel Daire Başkanlığı 

Sürecin Adı ve Kodu 9.8. Görevden Ayrılma İşlemleri (Emeklilik) 

Personel tarafından 

Emeklilik dilekçesinin 

birimine verilmesi 

Emekli olmak isteyen personelin 

konuya ilişkin dilekçesinin 

Başkanlığımıza gönderilmesi 

İlgili personelin emekli olup 

olamayacağına ilişkin gerekli 

hesaplamaların yapılması 

İlgili yeterli hizmeti 

dolduramamışsa 

birimine bildirilmesi 

 

onay 

Onaylanan kararnamenin ilgili birime 

bildirilmesi ve gerekli diğer belgelerin 

istenmesi 

Birimi tarafından ilgiliye tebliği ile 

istenen belgelerin düzenlenerek 

Başkanlığımıza gönderilmesi 

İlgili personele ait tüm bilgi ve 

belgelerin Sosyal Güvenlik Kurumu 

Başkanlığına gönderilmesi 

İlgilinin emekli olmasında herhangi bir 

sakınca yoksa emeklilik 

kararnamesinin onaya gönderilmesi 

 

a 

b 

İşleme ait evrakların 
şahsi dosyasına 

kaldırılması 

Birimden İstenen Belgeler 
1.Nüfus Cüzdan Örneği 
2.İkametgah İlmuhaberi 
3.6 adet Fotoğraf 
4.SGK Bildirgesi 
5.Kurum Kimliği 
6.Kütüphane İlişik Kesme Belgesi 

a 

SGK’ya Gönderilen Belgeler 
1.Nüfus Cüzdan Örneği 
2.İkametgah İlmuhaberi 
3.6 adet Fotoğraf 
4.Personel Dilekçesi 
5.Hizmet Belgesi 

b 

Personelin emekli kaydının gerekli 

yerlere işlenmesi ve kayıtlardan 

düşülmesi (HİTAP ve Özlük İşleri Prog. 

vb.) 


