GAZi UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanlig

GOREV TANIM FORMU
BIiRIM :Personel Daire Baskanhg
BIiRiM YETKILiSi :Personel Daire Baskam
ALT BIRIM :Akademik Personel Gorevlendirme Miidiirliigii
ALT BiRIM YETKILisi :Personel Miidiiru
Temel is ve Sorumluluklar
1 2547 s.Kanunun 31. Maddesi(Ders Gorevlendirmesi)
2 2547 s.Kanunun 40/a Maddesi(Ders Gérevlendirmesi)
3 2547 s.Kanunun 40/c Maddesi(Ders Gérevlendirmesi)
4 2547 s.Kanunun 40/d Maddesi(Ders Gérevlendirmesi)
5 Rektor ve Rektor Yardimailarimin yurtici ve yurtdigi gérevlendirilmeleri ile vekalet yazigmalart.
6 Yitksek Lisans ve Tez Damsmanliklari i¢in yapilan Jiiri Uyesi Gorevlendirme islemleri.
7 Universitelerarasi kurulun yapms oldugu Dogentlik sézlii sinav Jiri Uyeligi gérevlendirme islemleri.
8 KOSGEB gorevlendirme iglemleri.
9 Universitemize kisa siireli disardan misafir égretim eleman olarak gelenlerin gérevlendirme islemleri.
10 Kurumlararasi kisa siireli sempozyum, seminer vb. katihmlarin saglanmasina dair yazisma islemleri.
11 Kisa ve uzun siireli 0SYM Sinav Gérevlendirmeleri.
12 Universitemize kisa siireli egitim amacli (Rotasyon) gelen gorevlendirmeler.
13 2547 s.Kanunun 40/b Maddesi uyarinca diger iiniversitelere yapilan gérevlendirmeler.
14 2547 s.Kanunun 39/2 Maddesi uyarinca uzun siireli yurt dig1 yurt ici gérevlendirmeler
15 2547 s.Kanunun 39/4 Maddesi uyarinca Tiirk Cumhuriyetleri ve Akraba topluluklarina yapilan gérevlendirmeler
16 2547 s.Kanunun 37. Maddesi uyarinca Déner sermaye kapsaminda yapilan gérevlendirmeler
17 2547 s.Kanunun 33. Maddesi uyarinca Yiiksek Lisans ve Doktora amaciyla yurt disina Arastirma Gérevlisi gérevlendirmeler
18 2547 s.Kanunun 38.Maddesi uyarinca diger kamu kurum ve kuruluslarina gegici olarak gérevlendirilmeler
19 2547 s.Kanunun 36. Maddesi uyarinca Ozel Hastanelerde veya Vakaf Universitesi Hastanelerinde gérevlendirme iglemleri
20 2547 s.Kanunun 13/b-4 Maddesi uyarinca yapilan gérevlendirmeler
21 MEB Yurtdis: okutman gérevlendirilmesi
22 TEKNOPARK Gérevlendirme [slemleri.
23 Dekan, Yiiksekokul Miidiirii, Enstiti Miidiiri, Aragtirma Merkezi Miidiirii vekalet yazismalari.
25 2547 s.Kanunun 39/1 Maddesi uyarinca kisa stireli yurt i¢i yurt dig1 gérevlendirme iglemleri.(Kisa siireli)
26 Bilimsel Aragtirma Projeleri (BAP) kapsaminda yapilan yurt dist ve yurt i¢i gérevlendirme islemleri.{(Kisa siireli)
27 ERSAMUS - Hayat Boyu Ogrenme Programi kapsaminda yurt dis1 gérevlendirme islemleri.(Kisa siireli)
28 TUBITAK projeleri kapsaminda yapilan yurt dis1 ve yurt ii gérevlendirme islemleri.(Kisa siireli)
29 SANTEZ projeleri kapsaminda yapilan yurt dis1 ve yurt ici gérevlendirme islemleri.(Kisa siireli)
30 Avrupa Birligi (AB) projeleri kapsaminda yapilan yurt dig1 ve yurt i¢i gérevlendirme islemleri.(Kisa siireli)
31 Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (0YP) kapsaminda egitim amagli yapilan gorevlendirme islemleri.(Kisa siireli)
32 Akademik personelin hac ve umre vazifeleri igin yapilan girevlendirmeler.
34 Komisyon ve Kurul iiyeligi gérevlendirmeleri ile koordinatorlitk gérevlendirmeleri
36 Gri Pasaport(gorev pasaportu) ve Merkez imza sirkiileri
37 Dekan /Enstitii Midiirii/Yiiksekokul Miidiirii/Aragtirma Merkezi Midiirii atamalar1 ve bunlarin yardimeilarimin atamalari
38 Boliim/Anabilim Dali Bagkanliklar atamalar:
ISLEM AKISI

Gorev Bilgisi Goérev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiiri
1 Egigf;gfg‘zﬂge & Personel Miidiirii e-belge
2 | Talimat Personel Midiirii ve Ust Diizey Amirler Yazili / Sozli / Telefon

A ALT BIRIM YETKILISI ONAYLAYAN

- 657 Sayih Devlet Memurlari Emre YILDIRIM ThsandSik
Kanunu Person udary Persone{ Daire Baskam
- 2547 Sayh Yiiksekogretim Kanunu imia [W mza
-2914 sayih Personel Kanunu m B —"
-llgili Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve
Yonergeler.

Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gorev tammm okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar

cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyad : Elgin DEMIROZ
Unvani : Bilgisayar Isletmeni
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