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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMI MIMARLIK FAKULTESI
GOREV ADI _ |Béliim Bagkani
GOREV ALANI |Boliim Bagkaninin yapmasi gereken is ve islemler

1. Yiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere uygun hareket etmek.

2. Bolimiin alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak.

3. Bolimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin  diizenli
yiirlitiilmesini saglamak.

4. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini
saglamak.

5. Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek.

6. Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢6zmek i¢in
gerekli toplantilar1 yapmak.

7. Bolimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak dekanliga
sunmak.

8. Akademik personelin performansini izleyerek dekanliga bilgi vermek.

9. Bolimde gorevli elemanlar1 izlemek ve gorevlerini tam olarak
yapmalarini saglamak.

10. Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak.

11. Bitirme tezlerini ve lisansiistii tezlerini izlemek.

12. Lisansiistli sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini
saglamak ve danismanliklarin1 uygun sekilde dagitmak.

13. Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.

14. Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

- 15. Ders programlarinin ve sinav programlarinin yapilmasini ve 6gretim|
GOREV NS . <
elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglamak.
ve 16. Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
SORUMLULUKLAR e - ’
ogretim elemanlarinin bilim alanlarima uygun olarak yapilmasini
saglamak.

17. Bolim WEB sayfas1 iceriginin hazirlanmas1 ve giincellenmesini
saglamak.

18. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulagtirmak.

19. Bilimsel toplantilar diizenlemek, Ogretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek.

20. Ogretim elemanlarinin gorev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasi ile
ilgili islemleri yiiriitilmesini saglamak.

21. Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlar ile ilgili faaliyetleri
yiiriitmek.

22. Gorev alaninda karsilagtiklart herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu
amirlerine bildirmek.

23. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun
olarak yiirtitiir.

24. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave

gbrev ve sorumluluklari yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyari
ve talimatlara uymak.




25. Dekan / Dekan Yrd. verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak - 2914 say1l1 Personel Kanunu

- Tlgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler.

Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. veeed./2020
Unvani Endiistriyel Tasarim B6limi Bagkani imza:
Ad1 Soyadi Prof. Dr. Serkan GUNES )
ONAYLAYAN
Unvam Dekan
Ad1 Soyad Prof. Dr. C. Nakis KARAMAGARALI imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishasi i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



