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GOREV TANIMI FORMU

BiRiM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BiRiM YETKILIisSI

: TIP FAKULTESI DEKANI

ALT BIiRIM

- IC HIZMETLERI

ALT BIRiIM YETKILISI

: FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

1. Dekanlik binast icerisinde ve E-Blok 9. Katta bulunan Akademik ve idari personel biirolar ile derslikler, laboratuvarlar.
tuvaletler ve konferans salonlarmin temizlik iglerinin kontroliinii yapmak ve yaptirmak.
2. Dekanlik binasi igerisindeki tim odalar ile derslikler. laboratuvarlarin 1s1 sistemlerini, su sistemlerini ve elektrik sistemlerini
kontrol etmek arizast olanlar1 Dekanliga bildirmek.
3. Temizlik personelinin rutin kontrollerini yapmak.
4. Her tiirlii etkinliklerde gerekli hazirliklart yaptirmak.
5. Dekanlik tarafindan asilmast uygun goriilen tiim duyuru ve afislerin onaylandiktan sonra ilan panolarina asilmasini saglamak.
6.  Acilis ve mezuniyet torenlerinde her tiirli hazirliklarn yapmak.
7. Resmi Bayramlarda Tiirk Bayragi ve Atatiirk posterinin astirmak ve bitiginde toplattirmak.
8. Dekanliga ait tiim alt vap1 kontrollerini yapmak.
9. s verimliligi agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢aligmaya gayret gostermek.
10. Dekanimn ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

ISLEM AKISI

Gorev Bilgisi

Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler

Evrak ve Talimat Tiirl

Elektronik Belge ve

e-belge
. Kayith Belge &
2 Talimat Yazili / SOzl /Tglefgn/
YASAL DAYANAKLAR p

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili YiiksekGgretim Kanunu
-2914 sayih Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tizik, Yonetmelik ve
Yonergeler.

Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi

. Atalay ATAKUL

Unvani : Teknisyen Yardimcisi

imza:




