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BiRiM . TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BiRiM YETKILISi

. DEKAN

ALT BiRiM

: MAAS TAHAKKUK BUROSU

ALT BIiRiM YETKiLisi

: FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

gergeklestirmek.

1- 2547 Sayih Yiksekogretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi idari
(Fakiilte ) Personellerinin maaslari ile her tiirlii sosyal haklarina iligkin bilgilerini KBS sistemine isleyerek tahakkuk islemini

2- 2547 Sayil Yiksekogretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi idari
Personelin maaslarindan kesilen kurum karsiligina ait keseneklerinin Online ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna
aktarilmasi islemlerini gerceklestirmek.

3- VIdonem intern Ogrencilerinin Maagslarinin tahakkuk islemlerini gerceklestirmek.

4- VI dénem intern Ogrencilerinin Maagslarindan kesilen Kisa Vadeli Sigorta Primlerinin Online ortamda Sosyal Guivenlik
Kurumuna aktariimasi islemlerini gerceklestirmek.

5- Yukaridaki is ve islemler ile ilgili her tiirlii programi kullanmak ve yazismalari yapmak.

6-  Yukaridakiisler ile ilgili her tiirli borg ve alacaklara ait islemleri gercgeklestirmek.

7-  Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

ISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
Elektronik Belge ve
-belge
. Kayith Belge e-belg
2 Talimat Sube Muduru veyi"Usﬁ; Diizey Amirler Yazil / S6zlii / TeI
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- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
-2914 sayil Personel Kanunu

-llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve
Yénergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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