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: MAA$ TAHAKKUK BUROSU
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Temel ig ve Sorumluluklar

1'- 2547 Sayil Ytlkseko$retim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayrlr Devlet Memurtarr Kanununa tabi idarr
(Faktilte )Personellerinin maaglart ile herttirlri sosyal haklarrna iligkin bilgilerini KBS sistemine igleyerektahakkuk lglemini
gergeklegtirm ek.

2- 2547 Saytlt Ytikseko$retim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayrlr Devlet Memurtal Kanununa tabi idari
Personelin maaglarlndan kesilen kurum kargrlrfrna ait keseneklerinin Online ortamda SosyalGtivenlik Kurumuna
aktarrlmasr iglemlerini gergeklegtirmek.
Vl donem intern Ofrencilerinin Maaglarrnrn tahakkuk iglemlerinigergeklegtirmek.
Vl dcjnem intern O$rencilerinin Maaglanndan kesilen Krsa Vadeli Sigorta Primlerinin Online ortamda Sosval Gr,ivenlik
Kurumuna aktarrlmasr iglemlerini gergekle5tirmek.
Yukarrdaki ig ve iglemler ile ilgili her trjrlrj programr kullanmak ve yazrgmalarr yapmak.
Yukarrdaki igler ile ilgili her trirlri borg ve alacaklara ait iglemleri gergeklegtirmek.
Dekanrn ve Fakrilte sekreterinin verdi$i difer 96revleri yerine getirmek.
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Evrak ve Talimat Tiirti
Elektronik Belge ve

$ube Mrjdrirrj veya Ust D_rizey Amirler Yazrlr / Scizltj

YASAL DAYANAKTAR
- 657 Sayrlr Devlet Memurlan Kanunu
- 2547 Sayrlr Yriksekdgretim Kanunu
-2914 sayrlt Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Tiiztik, Ycjnetmelik ve
Yc!nergeler.
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Gtirev Bilgisi Gtirev Bilgisinin Temin Edildili yerler
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Yukanda agrklanan temel ig ve sorumluluklara iligkin tanrmrnl okudum. Gcirevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde verine
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getirmeyi kabul ediyorum,


