iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMI

SURECIN ADI VE KODU:

14.2 ZIMMET ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Birimler/Bolumler

is Akisi

l

Birim/Bélimlerin ihtiyag
Talepleri

| ihtiyac Taleplerinin
TKKY’ne Bildirilmesi,

Stok Kontroli

Stokta Yoksa Satin
Alma Birimi’ne

v

Onaya Gonderilir

Stokta Varsa, Talep Formu

A 4

Bildirilir(Satin Alma is
Akisi Slireci)

Fakulte Sekreteri-Dekan

Talebin Karsilanmasi

A

\ 4

Onayi

\ 4

Taleplerin Teslim Alinmasi

Birim/Bolumlerce Karsilanan

A 4

Dayanikli Tasinir ise
Kullanicilarina veya Bélime
Zimmetleri Yapilir.

Tiketim Malzemesi
ise Tasinir istek

Tiketim Malzemelerine Ait
Raporlar, Donemler Halinde
SGDB'’ye Gonderilir

A 4

Belgesine Gore
Cikislari Yapilir.

A 4

Zimmet Slreci

Tamamlanir

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Taginir Mal Y 6netmeligi

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:
Nebahat DEMIREL Yusuf KILIC Prof.Dr. C. Nakis
Tasinir Kayit Fakilte Sekreteri KARAMAGARALI

Dekan




-5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

-Taginir Mal Y 6netmeligi

-Y1l sonunda ambardaki ve kullanimdaki taginirlarla "Tasimir Kayit ve Yonetim Sistemi" {izerinde kayith taginirin
uygunlugu karsilastirilir.

-Eksik olan taginirlar tutanaklarla belirlenir.
-Y1l igerisinde tasinirlarla ilgili giris ¢ikis islemlerinin diizenli bir sekilde yapilmasini saglanir.

-Taginir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve Dékiim Cetveli, Harcama Birimi Taginir Y6netim Hesabi Cetveli ve En
Son Kesilen TIF numarasinin ve "Ambar Malzeme Durumu'nun birbiriyle uygunlugu karsilastirilir.

-Gorevinden ayrilan personelin ilisik kesme belgesini imzalamadan once tizerinde zimmetli olan malzemenin zimmet
devri yapilir.

-Tasinir mal yonetmeligi geregince taginir1 kullanacak personele "zimmet fisi" diizenlenir.

-Sayim sonucunda fazla ¢ikan taginir igin "Sayim Fazlas1 Tutanagi" tutularak kayit altina alinir.
-Tasinirlarla ilgili is ve islemler sadece "Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri" tarafindan takip edilir.
-Tasinir islem Fislerinin bir sureti siral1 ve diizgiin olarak dosyasinda muhafaza edilir.

-"Hurdaya Ayirma ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda" belirtilen taginirla hurdaya ayrilan taginirin ayni
olmasini saglanir.

-Maliye Bakanliginin i¢inde bulundugumuz yila ait parasal sinirlar ve oranlar hakkinda yayinlanan tebliginde
belirtilen limitlere uyulur.

-Paraf,imza,Onay biitiin islemlerde eksiksiz olarak yapilir.



