ZİMMET İŞLEMLERİ SÜRECİ
 İhtiyaç Bildiren Birim Yetkilisi
İlgili Birime ve Kişiye  Teslim Edilir
Zimmete Verme ve İade Alma Taşınır İşlem Fişi
a-b Maddelerine göre tespit edilen kişilere zimmeti yapılması veya kişilerden iadesinin alınması.
İhtiyaç Bildiren Birim Harcama Yetkilisi
Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi/Birimi/Bölümü 


a-Zimmet Verme

b-Zimmet İade 






ONAY








İşin eksiksiz yapıldığını ve çalışır durumda teslim edildiği tutanak ve zimmet fişi oluşturulur.



Ambar Çıkışı yapılır.


Kontrol faaliyetleri
1-Etkili Araştırma
2-Uygun Parametrelerin Seçilerek Taşınır Mal Yönetmeliğinin Standart formların hazırlanması
3-Taşınır Mal Yönetmeliğindeki Kontrol Belgelerine Uygunluğun Sağlanması 
4-Süreç Takibinin 
Dikkatli Yapılması 
5-Doğru Hesaplama
6-Sıkı Belge Kontrolü
7-Süre ve Miktar Kontrolü


Ambar Çıkış evrakları arşivlenip muhafaza edilir.
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