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V.H.K.I. Ash EKEN

- Erasmus+ ve Mevlana kapsaminda personel ders verme ve egitim alma hareketliliginin
ylriitiilmesi; bagvuru, se¢im, oryantasyon ve degerlendirme siireglerinde ilgili evraklarin
hazirlanmasi ve segilen personele destek olunmasi,

- Erasmus+ ve Mevlana kapsaminda program iilkeleriyle ve ortak {iilkelerle yapilacak
kurumlar arasi anlagmalarin ylriitiilmesi; anlasmalar i¢in yurt digindaki iiniversitelerle
yazisma yapilmasi, bu yazismalarin sonuglandirilmasi, ilgili bolim koordinatorlerine
iletilmesi ve boliim koordinatorleriyle ilgili koordinasyonun saglanmas,

- Internet sitemizde yer alan koordinatdrler listesi ve e-posta listesinin diizenli olarak
giincellenmesi,

- Diizenli olarak erasmus@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBYS’nin kontrol edilmesi,

Ogrenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile
yapilan yazismalarin, gelen dnemli e-postalarin takip edilmesi,

- KAI107 Proje bagvurularinin yapilmasi, ortak kurumlarla goriismelerin ve toplantilarin
yapilmasi, koordinasyon saglanmasi; KA107 kapsaminda gelen/giden, personel
islemlerinin yapilmasi

- Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatorliiglin yogun oldugu doénemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektorliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr
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Bilg. Isl. Fadime KULLEP

Birim evrak sorumulugu

Farabi programi kapsaminda personel ders verme ve egitim alma hareketliliginin
ylriitiilmesi; bagvuru, se¢im, oryantasyon ve degerlendirme siireglerinde ilgili evraklarin
hazirlanmasi ve secgilen personele destek olunmasi,

Farabi kapsaminda program iilkeleriyle ve ortak iilkelerle yapilacak kurumlar arasi
anlagmalarin yiiriitiilmesi; anlagmalar i¢in yurt disindaki iiniversitelerle yazisma yapilmasi,
bu yazigmalarin sonug¢landirilmasi, ilgili boliim koordinatorlerine iletilmesi ve bolim
koordinatorleriyle ilgili koordinasyonun saglanmasi,

Ofiste kismi zamanl c¢alisan 0grencilerin puantaj ve imza ¢izelgelerinin hazirlanmasi ve
gonderilmesi

Internet sitemizde yer alan koordinatdrler listesi ve e-posta listesinin diizenli olarak
giincellenmesi,

Diizenli olarak farabi@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBY S’ nin kontrol edilmesi, 6grenci

ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile yapilan
yazigsmalarin, gelen 6nemli e-postalarin takip edilmesi,
Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatdrliigiin yogun oldugu ddénemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektorliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr


mailto:farabi@gazi.edu.tr

T.C.
GAZI UNIVERSITESI
Degisim Programlar1 Birimi

Ogr. Gor. Hande ATA GURESEN

Erasmus+ ve Mevlana kapsaminda ogrenim gorme, giden Ogrenci hareketliliginin
yiriitiilmesi; bagvuru, se¢im, oryantasyon ve degerlendirme siireglerinde ilgili evraklarin
hazirlanmas1 ve segilen Ogrencilere destek olunmasi; 6grenim anlagsmalart konusunda
ogrencilerin yoOnlendirilmesi; hibe sdzlesmesi asamasina gelene kadarki ve dondiikten
sonraki islemlerinin ytiriitiilmesi,

OLS (Online Dil Destegi) sisteminin kullanilmasi, 6grencilere e-posta gonderilmesi

Diizenli olarak erasmus@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBYS’nin kontrol edilmesi,

ogrenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile
yapilan yazigmalarin, gelen 6nemli e-postalarin takip edilmesi,

KA107 Proje basvurularinin yapilmasi, ortak kurumlarla goriismelerin ve toplantilarin
yapilmasi, koordinasyon saglanmasi; KA107 kapsaminda gelen/giden 6grenci iglemlerinin
yapilmasi

Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatorliigiin yogun oldugu doénemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektorliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr
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Ogr. Gor. Erdogan CATAK

Erasmus+ ve Mevlana programlarinin kapsaminda 6grenim gérme ve staj kapsaminda
gelen Ogrenci hareketliliginin ve giden 6grenim hareketliliginin yiiriitiilmesi; bagvuru,
se¢im ve oryantasyon siireclerinde ilgili evraklarin hazirlanmasi, Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanliginda kayitlarinin yapilmasi, donem bitimlerinde silinmesi ve gelen 6grencilere
destek olunmasi, 6grenim anlagmalar1 konusunda 6grencilerin yonlendirilmesi,

Ofise yurt disindan gelecek staj Ogrencilerinin bagvurularinin alinmasi ve gerekli
evraklarinin hazirlanmasi,

ESN Gazi’nin ¢alismalarinin takip edilmesi ve yonlendirilmesi,

Diizenli olarak erasmus@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBYS’nin kontrol edilmesi,

ogrenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile
yapilan yazigmalarim, gelen 6nemli e-postalarin takip edilmesi

KA107 Proje basvurularinin yapilmasi, ortak kurumlarla goriismelerin ve toplantilarin
yapilmasi, koordinasyon saglanmasi; KA107 kapsaminda gelen/giden, 6grenci islemlerinin
yapilmasi

Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatdrliigiin yogun oldugu ddénemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektorliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr
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Ogr. Gor. Dr. Ekin AKGEZER

Tiim proje gelistirme ¢alismalarindan sorumludur.

Erasmus+ Programi kapsaminda staj hareketliliginin ylriitilmesi; basvuru, segim,
oryantasyon ve degerlendirme siireglerinde ilgili evraklarin hazirlanmasi ve segilen
Ogrencilere destek olunmasi, staj i¢in Ogrenim anlagmalari konusunda Ggrencilerin
yonlendirilmesi ve hibe sdzlesmesi asamasina gelene kadarki ve dondiikten sonraki
islemlerinin yiiriitiilmesi,

ATO ile yiiriitiilen staj konsorsiyumu projesiyle ilgili islerin yiirtitilmesi

KA107 Proje basvurularinin yapilmasi, ortak kurumlarla goriismelerin ve toplantilarin
yapilmasi, koordinasyon saglanmasi; KA107 kapsaminda gelen/giden, personel/dgrenci
islemlerinin yapilmasi

Diizenli olarak erasmus@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBYS’nin kontrol edilmesi,

Ogrenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile
yapilan yazismalarin, gelen 6nemli e-postalarin takip edilmesi,
Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatorliigiin yogun oldugu doénemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektorliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr
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Bilg. isl. Erkan DEMIR

Erasmus+, Mevlana ve Farabi degisim programlart kapsaminda ilgili muhasebe
islemlerinden sorumludur.

Ulusal Ajans ile yapilan, biitgeyle ilgili; s6zlesme, ara rapor, final raporu, Ulusal Ajansa
hibe iadeleri gibi konularda finansmanin yapilmasi, siireglere liderlik edilmesi; sézlesme
sonrasi ilk 6deme ve ara rapor sonrasi ek hibelerin takibi

Ulusal Ajans ile yapilan s6zlesmelerin TURNA sistemindeki iglemlerinin yiiriitiilmesi
Gitmeden once ve dondiikten sonra islemleri biten personelin ve &grencilerin hibe
sozlesmeleri yapilarak %70 ve %30 hibeleri i¢in doviz gonderme emri hazirlanmasi ve
ddemelerin takibi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligiyla gerekli durumlarda koordinasyonun saglanmasi,
yilin belli donemlerinde her kalem icin hesap Ozeti istenmesi ve yatirilan hibelerin
kontroliiniin saglanmasi; hesaplara ait harcamalarin ayr1 ayr yer aldig1 excel tablolarinin
tutulmasi ve glincellenmesi

Vize, Pasaport vb. matbu belgelerin hazirlanmasi.

Avans agma / kapatma islemleri, hareketliligin organizasyonu hibesiyle ilgili 6demelerin
yapilmasi

Ofiste kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin puantaj ve imza ¢izelgelerinin hazirlanmasi ve

gonderilmesi

Diizenli olarak erasmus@gazi.edu.tr e-posta adresinin ve EBYS’nin kontrol edilmesi,
ogrenci ve personelin talepleri dogrultusunda islerin takip edilmesi. Ulusal Ajans ile
yapilan yazigmalarin, gelen 6nemli e-postalarin takip edilmesi,

Secim, rapor, hibe bagvurusu gibi, koordinatorliigliin yogun oldugu donemlerde ekip

caligmasina katilarak ofisteki diger personele destek olunmasi

Gazi Universitesi Rektérliigii Erasmus Kurum Koordinatérliigii Teknikokullar 06500 Besevler/Ankara
+90 312 202 2085 erasmus@gazi.edu.tr
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