
Yabancı uyruklu öğretim elemanı olarak çalıştırılması 
düşünülen kişiye ait, ilgili birimden ilgili işleme ilişkin 

evraklar Başkanlığımıza gönderilir.

 BİRİM ADI: Akademik Personel; Terfi, İntibak, Görev Süresi, Emeklilik Yabancı Uyruklu Personel Birimi

SÜRECİN ADI: Yabancı Uyruklu Personel İstihdamı

BİRİMLERDEN GELEN BELGELER:
Yabancı uyruklu öğretim elemanı olarak çalıştırılacak kişiye ait;
1- Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokulu/Enstitü Yönetim Kurulu Kararı 
(ilgilinin hangi tarihler arasında çalıştırılacağı gün, ay ve yıl olarak belirtilmelidir.)
2- Bölüm Kurulu Kararı
3- Bölüm Başkanı imzalı ayrıntılı gerekçe
4- İlgilinin özgeçmişi
5- Vize Talep Formu
6- Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı Bilgi Derleme Formu
7- Yabancı Uyruklu Kimlik Bilgi Formu
8- Pasaport fotokopisi
9- 2 adet fotoğraf 

İlgilinin evraklarının birer örneği, Üniversite 
Yönetim Kuruluna sunulması üzere, Genel 

Sekreterlik Ofisine teslim edilir.

ÜNİVERSİTE YÖNETİM 
KURULUNCA İLGİLİ İŞLEME 
İLİŞKİN KARARIN ALINMASI

Karar Olumlu mu?

Karar, talebin geldiği 
birime bildirilir.

Hayır

Üniversite Yönetim 
Kurulu Kararın ve 
birimden gelen 
belgelerin birer 

örneğini 
Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığına 
gönderilir.

Evet YÜKSEKÖĞRETİM 
KURULUNDAN 

KARARIN ÇIKMASI

Kuruldan çıkan karar 
olumlu mu?

Hayır

 Karar yazısının bir örneğini talebin geldiği birime gönderilir ve 
aynı yazı ile Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının, yatırılmasını 

istediği harçların yatırılıp dekontlarının ve imzalanmasını 
istediği sözleşmenin ilgiliye imzalatılıp Başkanlığımıza 

gönderilmesi talep edilir. 

İSTENİLEN 
DEKONTLARIN VE 
SÖZLEŞMELERİN 
BAŞKANLIĞIMIZA 

İLETİLMESİ

Evet

Dekontlar ve 
sözleşmenin birer 

örneği 
Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığına 
iletilir.

YÜKSEKÖĞRETİM 
KURULU 

BAŞKANLIĞININ 
İLGİLİYE AİT İKAMET 

VE ÇALIŞMA İZNİ 
KARTININ 

HAZIRLANIP 
REKTÖRLÜĞÜMÜZE 

GÖNDERİLMESİ

İkamet ve çalışma 
izni kartı ilgiliye 

iletilir.

- Dayanak: 2914 Sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanununun 16. Maddesi ile 2547 Sayılı Kanununun 34. 
Maddesi uyarınca.

- Bu iş akışına ek olarak bu sene yabancı uyruklu personelin gelecek yıl alacağı ücretin tespiti yine Üniversite Yönetim Kurulumuz 
tarafından yapılmıştır.

- YÖK ile olan yazışmaların hepsinde Rektörün İmzası açılmaktadır.
- Dağıtım yazılarında önceki yazılarda olduğu üzere Genel Sekreterlik Makamına açılmaktadır. (Rektör a.)
 


