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[image: image1.emf]Kliniğe Yatış Kararı*

*Poliklinikten, Acil Servisten, Yoğun Bakım 

Ünitesinden, Randevulu Evden, 112 ve Dış 

Merkez, Başka Bir Klinikten.

Yatış İşlemlerinin Yapılması*

*Mesai saatlerinde yatış işlemleri klinik 

sekretaryası tarafından, mesai saatleri dışında 

ve ücretli hastalar için işlemler hasta yatış-çıkış 

birimi tarafından yapılır.

-Hasta Yatış Kağıdının Doldurulması*

-T.C. Kimlik No ve Dosya Numarası İle 

Otomasyon Sistemine Kayıt

-Hasta Dosyasının Arşivden İstenmesi

-Hasta Dosyasının Hazırlanması

-Hasta Tanımlayıcı Bilek Bandının

Hazırlanması ve Hastaya Takılması**

*Hastanın doktoru tarafından doldurulur.

**Sekretarya tarafından basılan ve hasta kimlik 

bilgilerini içeren barkod bilekliğe yerleştirilir. Hasta 

ile birlikte doğrulama yapılara takılır. Hastanede 

kaldığı sürece çıkartılmaması gerektiği hakkında 

hasta bilgilendirilir.

Yatışı Yapılan Hastanın 

Kabulü

-Hastanın Klinikte Görevli Hasta Bakıcı 

Tarafından Odasına Alınması

-Klinik Hemşiresi Tarafından Hasta ve 

Yakınının Kliniğe Oryantasyonu

-Hemşire Anamnezi ve Değerlendirme

-Doktor Anamnezi ve Değerlendirme

-Hastanın Beraberinde Getirdiği İlaçların

Kontrol Edilmesi ve Teslim Alınması

-Tedavi ve Taburculuk Süreci Hasta 

Eğitim Formu

-Hemşire Tanılama ve Değerlendirme 

Formları

-Doktor Gözlem Formu

-Hastadan Teslim Alınan İlaç / Malzeme

Formu

Doktor İsteminin Verilmesi

Tetkik İstemleri ve Tetkiklerin 

Yaptırılması*

*-Laboratuvar Hizmetleri

-Görüntüleme Hizmetleri

-Konsültasyonlar

-Konsey

Tetkik Sonuçları İle Birlikte Hastanın 

Tekrar Değerlendirilmesi

Tedavinin Planlanması

Medikal Tedavi Cerrahi Tedavi

Hastanın Cerrahi  İçin 

Hazırlanması

-Gereken Ek Tetkiklerin Yapılması

-Ameliyatta Kullanılacak Malzeme ve

Kan Ürünlerinin Hazırlanması

-Ameliyata İlişkin Dokümanların 

Hazırlanması

-Ameliyat Günü Hazırlıkların 

Tamamlanması

-Ameliyata Özel Onam Formu

-Anestezi Onam Formu

-Güvenli Cerrahi Kontrol Listesi

Cerrahi ve Sonrası 

Hasta Takibi

-Gereken Ek Tetkiklerin Yapılması

-Tedavi Planındaki Girişimsel 

İşlemlerin Uygulanması

Tedavi Süreci ve Sonrası 

Hasta Takibi

Tedavinin Değerlendirilmesi ve 

Sonlandırılması

Hasta İzlem 

Formları ve Kayıtlar

Hasta İzlem 

Formları ve Kayıtlar

Taburculuk

(Reçete/Rapor/Kontrol)

Başka Kliniğe Devir Başka Kuruma Sevk Exitus

Otomasyon 

Kayıtları

Otomasyon 

Kayıtları


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Bölüm/Birim Kalite Sorumlusu
	Anabilim Dalı Başkanı
	Kalite Yönetim Temsilcisi


[image: image2.png]



	[image: image3.png]
	Kalite Yönetim Sistemi dokümanlarında bulunan belge, güncel ve kontrollü olup, baskı alındığında KONTROLSÜZ dokümandır.
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Kliniğe Yatış Kararı*
*Poliklinikten, Acil Servisten, Yoğun Bakım Ünitesinden, Randevulu Evden, 112 ve Dış Merkez, Başka Bir Klinikten.
Yatış İşlemlerinin Yapılması*
*Mesai saatlerinde yatış işlemleri klinik sekretaryası tarafından, mesai saatleri dışında ve ücretli hastalar için işlemler hasta yatış-çıkış birimi tarafından yapılır.
- Hasta Yatış Kağıdının Doldurulması*
- T.C. Kimlik No ve Dosya Numarası İle 
  Otomasyon Sistemine Kayıt
- Hasta Dosyasının Arşivden İstenmesi
- Hasta Dosyasının Hazırlanması
- Hasta Tanımlayıcı Bilek Bandının
   Hazırlanması ve Hastaya Takılması**
*Hastanın doktoru tarafından doldurulur.
**Sekretarya tarafından basılan ve hasta kimlik bilgilerini içeren barkod bilekliğe yerleştirilir. Hasta ile birlikte doğrulama yapılara takılır. Hastanede kaldığı sürece çıkartılmaması gerektiği hakkında hasta bilgilendirilir.
Yatışı Yapılan Hastanın Kabulü
- Hastanın Klinikte Görevli Hasta Bakıcı 
  Tarafından Odasına Alınması
- Klinik Hemşiresi Tarafından Hasta ve 
  Yakınının Kliniğe Oryantasyonu
- Hemşire Anamnezi ve Değerlendirme
- Doktor Anamnezi ve Değerlendirme
- Hastanın Beraberinde Getirdiği İlaçların
  Kontrol Edilmesi ve Teslim Alınması
- Tedavi ve Taburculuk Süreci Hasta 
  Eğitim Formu
- Hemşire Tanılama ve Değerlendirme 
  Formları
- Doktor Gözlem Formu
- Hastadan Teslim Alınan İlaç / Malzeme
  Formu
Doktor İsteminin Verilmesi
Tetkik İstemleri ve Tetkiklerin Yaptırılması*
*- Laboratuvar Hizmetleri
  - Görüntüleme Hizmetleri
  - Konsültasyonlar
  - Konsey
Tetkik Sonuçları İle Birlikte Hastanın Tekrar Değerlendirilmesi
Tedavinin Planlanması
Medikal Tedavi
Cerrahi Tedavi
Hastanın Cerrahi  İçin Hazırlanması
- Gereken Ek Tetkiklerin Yapılması
- Ameliyatta Kullanılacak Malzeme ve
  Kan Ürünlerinin Hazırlanması
- Ameliyata İlişkin Dokümanların 
  Hazırlanması
- Ameliyat Günü Hazırlıkların 
  Tamamlanması
- Ameliyata Özel Onam Formu
- Anestezi Onam Formu
- Güvenli Cerrahi Kontrol Listesi
Cerrahi ve Sonrası 
Hasta Takibi
- Gereken Ek Tetkiklerin Yapılması
- Tedavi Planındaki Girişimsel 
  İşlemlerin Uygulanması
Tedavi Süreci ve Sonrası Hasta Takibi
Tedavinin Değerlendirilmesi ve Sonlandırılması
Hasta İzlem Formları ve Kayıtlar
Hasta İzlem Formları ve Kayıtlar
Taburculuk
(Reçete/Rapor/Kontrol)
Başka Kliniğe Devir
Başka Kuruma Sevk
Exitus
Otomasyon Kayıtları
Otomasyon Kayıtları



