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Destek Hizmetleri Birimi Personeli

Gorev Tamm

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Destek Hizmetleri Birim Personeli

GOREV ALANI

Bakim Onarim

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Fakiilte sekreterliginden iletilen su, kalorifer, elektrik, aydinlatma ve ses
sistemlerinin kurulumu, kalorifer, su ve elektrik tesisatlarm bakim ve onarim|
islerini ylriitmek.

Iletilen sorunlarm yerinde incelenmesi gerekli malzemeyi temin etmek ve
temin edilmesini saglamak

Kalorifer, Su, Elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulum igleminden
once alt yapisimi planlamak.

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak dgrencilere faydali olmak, egitim|
ve 0gretim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesine yardimci olmak;

Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, Gl¢liimleme, bakim-onarim vel
yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak. Ariza durumunda ilgili birimlerle
irtibata gegmek.

Yanlis kullamimlara karsi koruma saglamak.

Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili Gst
birimden yardim talep etmek.

Fakiilte hizmet binalar1 ve biirolarindaki isleyisin aksamadan yiiriitiilmesi
icin ihtiya¢ duyulan her tiirli teknik hizmeti saglamak;

Fakiiltedeki teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi
amaciyla ¢alismalar1 yapmak;

Yasal Dayanak

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tammim okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. ceeed 02020
Unvam Teknisyen i mza:
Ad1 Soyadi Mustafa ERDOGMUS )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y&nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Destek Hizmetleri Birimi Personeli

Gorev Tamm
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Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI Destek Hizmetleri Birim Personeli

GOREV ALANI Bakim Onarim

Fakiiltenin kii¢iik ¢apli bakim, onarim ve tamir iglerini yerine getirmek.

Sorumlusu oldugu atdlyede bulunan malzeme, cihaz, ekipmanlarin|
envanterini hazirlamak, demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarmi tutmak;

Dekanliga atdlye ekipmanlarinda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak bildirmek;

Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin
onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak;

Sorumlusu oldugu atdlye ve diger alanlarin altyapr bakim ve temizligini
periyodik olarak yaptirmak;

Fakiiltede ihtiya¢ duyulan uzmanlik alani ile ilgili kii¢iik imalat ve teknik]
islerin yiirtitilmesine katkida bulunmak;

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Boliim Baskanlig1 ve I¢ Hizmetler Biirosu
tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Bagli oldugu {iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptig1 is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekanal
karst sorumludur.

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeeee00df2020
Unvam Teknisyen i mza:
Ad1 Soyadi Mustafa ERDOGMUS )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y&nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu

Sekretaryasina gonderilecektir.



