TASINIR YONETIM HESABI SURECI

Taginir Yonetim Hesabinin hazirlanmasina baslanilmasi.

v

Harcama yetkilisi tarafindan taginir yonetim hesabinda
gorev alacak komisyon iiyeleri olusturulur.
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Ambarda ve kullanimda bulunan malzemeler komisyon
tarafindan sayilarak fiili durum ile kayitli durum
karsilagtirtlir.

v

Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark
var ise Sayim Tutanagina islenerek defter kayitlarinin
sayim sonuglari ile uygunlugu saglanmaya ¢aligilir.
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Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemine (TKYS) giris
yapilarak, fiili miktarlarinin kayitl miktarlardan eksik
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanag: ve Tasinir Islem Fisi; fazla oldugunun
tespit edilmesi halinde ise Tasinir Islem Fisi diizenlenir.
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Diizenlenen belgelerinin bir 6rnegi muhasebe
kayitlarinin yapilmasi i¢in muhasebe birimine
gonderilir.
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Harcama Birimi Tasinir Yoénetim Hesab1 Cetveli ve yil
sonu itibariyle en son diizenlenmis olan Tasinr islem Fisi
sira numarasini gosterir tutanak hazirlanarak ilgililere
imzalatilir.
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Evraklarin
dosyalanmasi
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