Y1l Sonu Terkin ve Mal Saymm is Akis siireci Akis No:1

Her Yilin son ayinda sayim komisyonunda Harcama Yetkilisi belirlenen
yer alacak personelin Dekan personeli onaylamasi ile
tarafindan belirlenmesi sayim komisyonu olusturulmasi
T

Komisyonda gorevli personel
tarafindan taginirlarin fiili L 3( Dahili Evrak
sayimlarinin yapilmast

|

Fiili sayim sonuglari ile taginir
kayitlarinin karsilagtirilmasi

Taginir kayitlar ile
fiili sayim
sonuglar1 tutuyor mu?

Eksik

l

l

Taginir ¢ikis isleminin yapilmasi

Taginir giris isleminin yapilmasi

l

SGDB Hesaplari ile Fakiilte

Tasmir Islem Tasinir Islem
Fisi taginir hesaplarinin Fisi

karsilastirilmasi

!

Hesap tutuyor mu?

Hayir

Hesaplarin tek tek incelenerek
hatalarin tespiti ve diizeltme
islemlerinin yapilmasi

ilskin tutanak hazirlanmasi

v
Tasinir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve Dokiim
Cetvell_,Harcama Blrlml Tasln}r Yonet?m IHesabl Dekan Onay1
'{etvell,en son kesilen Tasinir Islem fisi no'suna

Harcam Birimi Tagimir Y6netim Hesabi
Cetvelinin hazirlanarak SGDB'ye onaya
gonderilmesi




Is Akas Semasi

BIiRIM Gazi Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
SEMA ADI Tasimr Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama s Alkas Siireci | Akis No : 2

Taginir [stek
Belgesi/ Resmi Birimlerden gelen taginir istek

Talep  Yazisi belgesinin veya resmi talep
yazisinin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulastirilmasi

v

Talep edilen malzemenin stok
durumunun

A

programindan kontrol edilmesi

Stokta mevcut mu ?

Hayir

Evet

i Olmayan malzemenin alinmast igin
Fakiilte Sekreterine bildirilmesi

Demirbas malzemesi mi ?

Tiiketim malzemesi mi ? R
Demirbag
¥ L
. Zimmet ;
Talebin kargilanmast . Talebin kargilanmasi
senedi

L4
v Tagmir islem fisinin kisiye imzalattirilmasi

Zimmet senedinin malzeme teslim v

edilecek kisiye imzalattirilmasi

‘ Malzemeninkisiye teslim edilmesi

¥
li¢ ayda bir tiiketim
raporu gonderilmesi

Malzemeninkisiye
teslim edilmesi

4
Dekan Onay1 Ts
Akist

Y
Giden Evrak Is
Akist

Satmalma Is
Akist

p Tasiniriglem fisi

p Tiiketimraporu




Is Akis Semasi

BIiRIM Gazi Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
SEMA ADI Mal Teslim Alma Is Akas Siireci Akis No : 3

Fatura ve
Muayene Kabul Satmalma birimi tarafindan diizenlenen fatura ve

Komisyonu Olur u muayene kabul komisyonu olurlarinin Taginir Kayit ve

Kontrol Yetkilisine gelir

I

Malin kontrol edilerek depoya alinmasi

A
Fatura bilgilerine gére mal

giriglerinin yap1 Imasi
Harcama Bilgilerinin HYS girilmesi

Tagimir Islem Figinin teslim eden (Satmalma Memuru )
veteslim alan (Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi )
tarafindan imzalanarak dosyaya kaldirilmast

|
S
N




Is Akis Semasi

BiRIM Gazi Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

SEMA ADI Tasiir Giris ve Cikis Islemlerinin Muhasebe

Birimine Bildirilmesi is Akis Siireci Alas No = 4

GIRIS ISLEMLERI

CIKIS ISLEMLERI

i v

Tasmirislem Fisi Tasinirislem Fisi

! v

- Maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin
Harcama brimi  Tasiniriglem fisi ve Odeme cikislar1 diizenlenme tarihini takiden on giin iginde ve
emri belgesi her durumda mali yil ~ sona ermeden dnce muhasebe
Birimine gonderilir
! I

. 150- ilk madde ve malzemeler hesabi’nda izlenen
Muhasebe Yetkilisi . LT . .
tiikketim malzemelerinin tiiketime verilmesinde
‘ diizenlenen tasinir islem fisleri muhasebe birimine

gonderilmez
Muhasebe Yetkilileri tasinir giris, ¢ikis ve deger diisiislerine
iliskin olarak kendilerine gonderilen belgelerde gosterilen A
tutarlarin 11 inci diizeyde detay kodu itibariyla muhasebe Dekanlikga belirlenecek donemler itibariyle
kayitlarim yapar kullanilmus tiiketim malzemelerinin tasinir 1l inci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayli bir

listesi, en geg ilgili donemin son is giinii mesali
bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir

(




Is Akas Semasi

BIRIM Gazi Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

SEMA ADI Ayniyat Sarf Malzeme Is Akas Siireci Akis No : 5

Ihtiyac talepleri

Ihtiyac taleplerinin toplanmast

v

Hazirlanan talep formunun Miidiirliige gelmesi
Fakiilte Sekreterine gonderilmek tizereDekan
tarafindan imzalanmast

i

Ambar ayniyat sorumlusundan ihtiyaglarin temin
edilmesi

A

Ihtiyaglarm personele gonderilmesi

L
A




