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GAZİ ÜNİVERSİTESİ
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
Telefon Özellik Değişikliği İş Akış Süreci

	SORUMLULAR
	İŞLEM/İŞ AKIŞI
	FAALİYET

	



Daire Başkanı,
Şube Müdürü
	Açılm. istenen özelliğin  tanımlanı  için olur istenir
EVET
HAYIRT
Telefon Özellik Değişikliği İş Akış Süreci

[bookmark: _GoBack]Tanımlanması istenen  özellik  makam onayı gerektiriyor mu
HAYIR
Birimlerden Talebin Alınması


Talep Edilen birime makam görüşü ile beraber bilgi verilir 
EVET

	



Birimlerden gelen özellik (şehir içi, dışı, milletlerarası, dahili) değişikliği talebi, birim yetkilileri tarafından değerlendirilir.

	Daire Başkanı,
Şube Müdürü
	
	İstenen özellik tanımlanır
Kullanan personel bilgisi ve özellikleri ile talep yazısının bilgisi Santral Bilgi sistemine kaydedilir


	Daire Başkanı,
Şube Müdürü
	
	Yeni tanımlanan özellik talep edilen birime bildirilir.

	Genel Sekreter 
Gn Skr. Yrd.
Daire Başkanı,
Şube Müdürü
	
	İstenen özellik tanımlanır.
Sisteme ve Bilgi Sistemine İşlenir.


	Daire Başkanı,
Şube Müdürü
	
	Talepte bulunan birime bilgi verilir.

	HAZIRLAYAN                                                                                            ONAYLAYAN





image1.png




