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Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu
Surecin Adi ve Kodu Tasinir Yil Sonu islemleri Surreci 14.5.

Ihtiyac Bildiren Birim Tagimir Kayit Kontrol Ihtiyac Bildiren Birim
Yetkilisi Y etkilisi/Birimi/Bolimii Harcama Yetkilisi
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a-Y1l Sonu Islemleri Sayim tutanag
b-Sayim Tutanagi listesi
c-Sayim Fazlas1 ve Noksant

a-b-c Maddelerine sayimi
yapilacak taginirlar
listelenerek Harcama
Yetkilisine onaya gonderilir.

Ambar Sayim Listesi,
Komisyonlarin belirlenmesi,
Sayim Tutanag gibi.

-
\/

v Ilgili birime teslim edilir.
Isin eksiksiz yapildigini ve
sayim fazlas1 veya noksanlarinin
durumu tespit edildiginin belirtir
tutanak ve raporlar v.b.

Ambar Y1l Sonu Islemlerinin
L »| girisi ve Cikisi muhafaza altina
alinir.

v

Ambar giris evraklari onaya
gonderilir.

Ambar Y1l Sonu Islemlerinin |
diizenlendigi bildirilmek {izere
Strateji Gel. Dai. Bagk.na Kontrol faaliyetleri
gonderilir. 1-Etkili Aragtirma
2-Uygun Parametrelerin
Secilerek Taginir Mal
Yonetmeliginin Standart
formlarin hazirlanmasi
3-Tasinir Mal
Yonetmeligindeki Kontrol
Belgelerine Uygunlugun
a-Yil Sonu Islemleri Sayim Saglanmasi
tutanag 4-Siire¢ Takibinin

b-Sayim Tutanagi listesi Dikkatli Yapilmast
c-Sayim Fazlasi ve Noksant

d-Y1l sonu islemlerinin bitirilmesi

5-Dogru Hesaplama
6-Sik1 Belge Kontrolii
7-Siire ve Miktar Kontrolii

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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