2015-2016
STAJ BASVURU ESASLARI
DUYURUSU



2015-2016 YAZ DONEMINDE STAJ YAPACAK OLAN
OGRENCILERIMIiZiN DIKKATINE

Makine miihendisligi bdliimii olarak zorunlu stajlarin onay, izleme ve
degerlendirme  siiregleri  “’Staj Bilgi  Sistemi’> yazilimi  kullanilarak
yurittilmektedir. 2015-2016 yaz doneminde staj yapacak dgrencilerimizin kayit
ve onay siire¢leri agiklamali olarak tanimlanmustir. Kullanilacak evraklar duyuru
metninin altinda 6rnek olarak verilmistir.

Staj yapacak ogrencilerin asagidaki islemleri takip ederek staj formlarimi olusturmalari
gerekmektedir.

1. Ogrenciler Makine Miihendisligi Boliimii web sayfasinda;
http://mf-mm.gazi.edu.tr/posts/view/title/staj-yapacak-ogrencilerin-dikkatine-101909
ilan edilen Staj Basvuru Formlarim doldurarak Makine Miihendisligi Béliimii Ogrenci
Islerine (Oda 434) teslim edecekler ve staj bilgi sistemine girmek i¢in gereken kullanic
sifrelerini alacaklardir. (Son Gun 27.05.2016 Cuma)

NOT-1: Staj bagvuru formlarinda ilgili stajlar i¢in (MM 200, MM 300 ve MM 400) gerekli
olan minimum kosullar staj komisyonu tarafindan belirlenmis olup, 6grencilerimiz staj
yapacaklari ilgili kurulusun bu kosullarin saglandigin1 imzaya aldiklar1 bu belge ile beyan
ve taahhit etmektedirler. (Son Giin 27.05.2016 Cuma)

NOT-2: Daha 6nce sistem sifresi alan 6grencilerimiz Staj bagvuru formunu Boliim 6grenci
islerine teslim ettikten sonra mevcut sifreleri ile sisteme girerek ilgili bilgilerini sisteme
girebilirler.

2. Ogrencilerin teslim ettikleri basvuru formlarinda yer alan firma bilgileri sistemimizde
kayith olan ve asagida ilan edilen listede yer almiyorsa staj basvuru formunun &grenci
islerine teslimi sirasinda boliim 6grenci islerinde Mustafa Zafer bey tarafindan ilgili
firmanin sistemde kayit altina alinmas1 gerekmektedir. (Son gin 27.05.2016)

3. Ogrenciler ilgili sifrelerini kullanarak bdliim bilgisayar laboratuvarinda sorumlu uzman Dr.
Serra Topal ve Arastirma Gorevlileri ( Ars. Gor. Mahmut Kocagil ve Ars. Gor. Ece Cosgun)
denetiminde sisteme girip, kurumsal firma bilgileri ve kimlik bilgilerini kayit altina
alarak guincelleyeceklerdir. Ogrencilerin yaninda kimliklerini getirmeleri 6nemlidir.
(02.05.2016 — 27.05.2016 tarihleri arasinda Makine Miihendisligi Boliimii Bilgisayar
laboratuvarlarinda yapilacaktir. Bu iglemler ilgili laboratuvarlardaki ders saatleri disinda
gerceklestirilecektir.)

4. Ogrencilerimiz yapacaklar staj ile ilgili kayit islemini sistem {izerinden gerceklestirdikten
sonra, sistemin hazirladig: staj formlarimin ciktilarim alacaklardir.

5. Ilk asamada ¢iktis1 alinan bu formlar staj yapilacak kurulusa onaylatilacaktir. Ozellikle
zorunlu staj formunun onaylatilmasi gerekmektedir.



http://mf-mm.gazi.edu.tr/posts/view/title/staj-yapacak-ogrencilerin-dikkatine-101909

6. Staj yapilacak kurulus tarafindan onaylanan formlar Makine Miihendisligi 6grenci islerine
onaylatilacak (kase imza) ve Zorunlu Staj Formu Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Islerine
teslim edilecektir. (son glin 27.05.2016)

7. Sistemden ¢iktis1 alinan formlarin icerisinde yer alan Staj basar: belgeleri staj sirasinda
kurulusa teslim edilecek, stajdan sonra ise boliim ve 6grenci isleri kopyalar1 kapali zarf
icerisinde kurum veya ogrenci tarafindan Makine Miihendisligi Ogrenci Islerine teslim
edilecektir.

8. Zorunlu staj prim formu http://mf.gazi.edu.tr/posts/view/title/belgeler-%2F-formlar-4927

adresinden temin edilip doldurulacaktir. Bu belge ilgili kurumunuza teslim edilecektir.

9. Staj degerlendirme sayfasi staj raporunun igerisine eklenecektir. Stajlarin degerlendirilmesi
ile ilgili bilgiler daha sonra duyurulacaktir.

NOT: Staj kayit, onay siireci ve son tarihler yukaridaki esaslar ile tiim
detaylar1 ile tanimlanmistir. Zorunlu kalinmadik¢a idari ve akademik
personellerimize stiregle ilgili sorular sorulmamasi rica olunur. Son
tarihler duyuru metninde agik¢a belirtilmistir. Bu tarihler igerisinde
islem yapmayan 6grencilerimizin magdur olmamalari i¢in yonergelere
ve tarihlere uymalar1 6nemle duyurulur.

STAJ KOMIiISYONU
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