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Koordinasyon Birimi Personeli
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Bu gérev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayrmlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi
ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMI Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI Koordinasyon Birimi Personeli

GOREV ALANI |Santral

Telefon hatlarinin ¢alisir durumda olup olmadigini kontrol ederek ariza
ve aksakliklar ilgililere bildirmek.

Kurum i¢i kurum dis1 haberlesmeyi diizenli bir sekilde saglamak.

Kurum disindan arayanlara durumu yakisir sekilde cevap vermek.

Bilgisi dahilindeki konularda arayanlara bilgi vermek,

Gizlilige riayet etmek, gereksiz konusmalardan ka¢immak,

Gorevi ile 1lgili stiregleri prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve
Dekana kars1 sorumludur.

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak |llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. eel /2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Ertan CIMEN )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Adi Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishasi i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



