


T.C. GAZİ ÜNİVERSİTESİ FEN FAKÜLTESİ
BİYOLOJİ BÖLÜMÜ
Öğrenci Staj Yönergesi
BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam ve Tanımlar
Amaç
Madde: 1-  Bu Yönergenin amacı, Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü’nde öğrenim gören öğrencilerin öğrenim süreleri içinde kazandıkları teorik bilgi ve deneyimlerini uygulamayla pekiştirmek ve becerilerini geliştirmeleri amacıyla zorunlu staj çalışmalarında uygulanacak esas ve kuralları belirlemektir.
Kapsam
Madde: 2 -  Bu yönerge, Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü’nde öğrenim gören öğrencilerin yurt içindeki ve yurt dışındaki (Eramus stajı hariç) kamu ve özel kuruluşlarda yapacakları stajlarla ilgili esasları kapsar.
Dayanak
Madde: 3- Bu yönerge, Gazi Üniversitesi Eğitim Öğretim Sınav Yönetmeliği’nin 11. maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
Madde: 4 – Bu Yönergede geçen;
Üniversite: T. C. Gazi Üniversitesini,
Bölüm: Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümünü,
Bölüm Staj Komisyonu: Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü Staj Komisyonunu,
Stajyer: Zorunlu staj çalışması yapan öğrencileri, 
Staj Yeri: Öğrencinin staj yapacağı/ yaptığı kamu ve özel kuruluşlara ait işyerlerini ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Stajın Amacı, Bölüm Staj Komisyonu, Staj Süresi, Staj Dönemi, Staj Yerleri, Staj Başvuru Süreci ve Stajın Yürütülmesi
 
Stajın Amacı
 Madde: 5 – Öğrencilerin, öğrenim gördükleri bölümle ilgili iş alanlarını tanımalarını ve deneyim kazanmalarını, çeşitli sektörlerde sanayi ile iletişim kurmalarını ve eğitimleri sırasında edindikleri bilgileri uygulamaya aktarmalarını sağlamaktır.
 Bölüm Staj Komisyonu ve Görevleri
Madde: 6 –  Staj işlemleri, Bölüm Staj Komisyonu tarafından yürütülür. Bölüm Staj Komisyonu, Biyoloji Bölüm Başkanlığı tarafından görevlendirilen biri başkan olmak üzere, 3 asil 2 yedek öğretim üyesinden oluşur. Staj komisyonu her ayın son haftası toplanır. Staj komisyonunun görev süresi 3 yıldır.
Staj Komisyonunun görevleri şunlardır
(1)  “Zorunlu Staj Formu” ile başvuran öğrencinin, “staj yeri, staj süresi vb. bilgileri” inceleyerek  staj yeri ve tarihlerinin uygun olup olmadığına karar verir. 
(2)  Gerekli durumlarda stajın kalitesi ve kurallara uygunluğunu izlemek üzere staj yapılan kurum ile iletişime geçerek denetim yapar. 
(3)  Staj yeri ve tarihinin iptali için dilekçe ile başvuran öğrencilerin taleplerini değerlendirir. 
(4)  Staj sonunda staj raporlarını  ve staj yaptığı kurumun doldurduğu “Staj Değerlendirme Formunu” değerlendirerek başarılı veya başarısız olduğuna karar verir.
Staj Süresi
Madde: 7 –  Biyoloji Bölümü öğrencilerinin staj süresi 30 iş günüdür. Bu süre aynı iş yerinin farklı birimlerinde iki kısım halinde tamamlanabilir. Resmi tatil günlerinde yapılan staj, toplam staj süresine dahil edilmez. Buna karşın kurum/kuruluş resmi tatil günlerinde çalışıyorsa bu durum belgelendiği takdirde iş günü olarak kabul edilebilir. Aksi halde resmi tatil günleri toplam staj süresinden çıkarılır ve toplam staj süresinin tamamlanamaması durumunda staj iptal edilir.
 Staj Dönemi
Madde: 8 – Staj 5. yarıyılın sonundan itibaren akademik takvim süresi (eğitim-öğretim dönemi) dışında yapılabilir. Öğrenci, staj yapabilmek için 120 AKTS kredisini tamamlamış olmalıdır. Mezuniyet durumunda sadece stajı kalmış bir öğrenci dönem içinde staj yapabilir. Yaz okulundan ders alan öğrenciler bu süre içerisinde staj yapamazlar. 
[bookmark: _GoBack] Staj yerleri
 Madde: 9 – Biyoloji Bölüm Başkanlığı ve Bölüm Staj Komisyonu öğrenciler için staj yeri temin etmekle yükümlü değildir. Öğrenci staj yerini kendisi bulmakla yükümlüdür.  
Madde: 10 – 2014-2015 ve sonrası girişli öğrenciler stajlarını ağırlıklı olarak aldıkları seçmeli derslerle ilgili kurumlarda yaparlar. Öğrenciler şahsi girişimleri ile aşağıda belirtilen kamu ve özel sektör birimlerinde stajlarını yapabilirler. Özel sektöre ait laboratuvarlarda staj yapılabilmesi için bu kurumların en az üç farklı laboratuvara sahip olmaları gerekmektedir (Belgelemek koşuluyla).
(1) Hastane ve Halk sağlığı laboratuvarları 
(2) Özel tıbbi tahlil, tanı ve uygulama laboratuvarları
(3) Araştırma enstitüleri 
(4) Üniversitelerin AR-GE kapsamındaki laboratuvarları 
(5) Devlet üretim çiftlikleri 
(6) Doğa tarihi müzeleri  (Zooloji müzeleri veya Herbaryumlar)
(7) Botanik bahçeleri ve Arboretumlar
(8) Gıda üretim tesisleri
(9) Milli parklar 
(10) Su ürünleri üretim ve işletme tesisleri 
(11) Uzay araştırma laboratuvarları 
(12) T.S.E 
(13) Yerel yönetimlerdeki gıda kontrol laboratuvarları 
(14) Tarım il müdürlüğü laboratuvarları 
(15) Orman ve Su İşleri Bakanlığı  teşkilatlarda ve laboratuvarlarında 
(16) Hayvanat bahçeleri 
(17) Arıtma tesisleri 
(18) Gümrük kontrol merkezleri 
(19) Deney hayvanları araştırma laboratuvarları 
(20) Cihaz, ilaç sanayii ve ürün geliştirme 
(21) Tıbbi sektörde AR-GE ve üretim yapan biyoteknoloji firmalarının laboratuvarları ve satış bölümleri 
(22) Çevre danışmanlık firmaları (Sektörde en az 3 yıl faaliyet göstermiş olmak koşuluyla)
(23) Çevre ve Şehircilik Bakanlığı merkez ve taşra teşkilatlarında.
Madde: 11 – Öğrenciler Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü laboratuvarlarında ilgili Anabilim Dalı Başkanının önerisi ve staj komisyonunun onaylaması neticesinde staj yapabilirler..  
Madde: 12 – Yukarıda belirtilen alanların dışında staj yapmak isteyen öğrencilerin staj yerinin kabul veya reddine Bölüm Staj Komisyonu karar verir. 
 Yurt Dışında Staj
 Madde: 13 – Yurt dışında staj yapmak isteyen öğrenciler stajlarını kendi girişimleri sonucu buldukları işyerlerinde Bölüm Staj Komisyonunun yazılı onayını almak koşuluyla yapabilirler. Yurt dışında staj yapan öğrenciler staj raporlarını İngilizce olarak hazırlamak zorundadır. İngilizce dışındaki dillerde hazırlanan raporlar, yeminli tercüman tarafından Türkçe’ye çevrilerek sunulmalıdır.
Staj Başvuru Süreci ve Stajın Yürütülmesi
Madde: 14–  “Staj Başvuru Süreci” aşağıdaki aşamalarda tamamlanır: 
 (1) Staj yapmak isteyen öğrenci Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü internet sayfasındaki “Zorunlu Staj Formu” nu bilgisayar ortamında 3 kopya halinde eksiksiz olarak doldurur ve imzalar.
 (2)  İmzasının bulunduğu formları, öğrenci işlerinden alacağı not dökümü (transkript) ile birlikte sırasıyla danışmanına, staj komisyonu başkanına ve bölüm başkanlığına imzalatır.
 (3)  Aynı formlar staj yapacağı ilgili kuruma onaylatılır (staj yapılacak yerin kabul yazısı da bu şartı karşılar).
 (4)  Onaylatılan formların bir kopyası Öğrenci İşleri’ne, bir kopyası Staj Komisyonu’na ve üçüncü kopyası da Bölüm Sekreterliğine teslim edilir.  
Madde: 15 –  Stajını tamamlayan öğrenci staj süresi boyunca yapılan çalışmaları içeren bir “Staj Rapor’u hazırlamalıdır. Stajını iki dönem halinde yapan öğrenci, ikinci dönemin sonunda tek bir staj raporu hazırlamak zorundadır. Bu raporu öncelikle staj yaptığı birimin yetkilisine inceletip onaylatır. Raporun her sayfası paraflanmalı ve “kurum onayı” kısmı kaşelenmeli ve imzalanmalıdır. Kurum kaşesi ve onayı olmayan raporlar değerlendirmeye alınmaz. Bölüm laboratuvarlarında yapılan stajlarda, staj raporu stajın yapıldığı ilgili Anabilim Dalı başkanı tarafından paraflanmalı ve imzalanmalıdır. 
Madde: 16 –  Staj raporları bilgisayarla A4 kağıdına aşağıda belirtilen rapor düzenine uygun yazılmalı ve ekte gösterilen kapak düzeni ile uygun bir dosya haline getirilerek (spiral ciltli vb.) ve pdf formatında CD ile staj komisyonuna teslim edilir. 
Madde: 17 –  Staj raporları stajın tamamlandığı tarihten itibaren en geç 1 ay içinde staj komisyonuna teslim edilmelidir. Staj raporlarının aynı ay içerisinde değerlendirilebilmesi için o ayın en geç 15’ine kadar raporların staj komisyonuna teslim edilmesi gerekmektedir. 
Madde: 18 –  Staj rapor düzeni aşağıda belirtildiği şekilde olmalıdır.
I. Giriş: Stajın amacına ilişkin kısa bir açıklama verilir.
II. Kuruluşun tanıtımı: Adı, ilgili birimde çalışan personel sayısı, üretim, kontrol, araştırma ve laboratuar çalışmaları vb. ilişkin bilgiler verilir.
III. Staj Çalışması:
 (1) Staj programı: Kurum, tesis veya laboratuvarda hangi bölüm / birimlerde, hangi sürelerle çalıştığına ilişkin bilgiler içerir.
 (2) Laboratuvarlar: Laboratuvarlarda yapılmakta olan tüm deneyler, deneylerin amaçları, deney cihazları, deneylerin yapılış yöntemleri; hesaplamalar ve örnek deney sonuçları verilir.
 (3)  Tesiste üretim varsa üretim konusunda bilgiler verilir.
 (4)  Kurumda yapılan çalışmalar ve sonuçları hakkında kısa bilgi verilir.
IV. Sonuç: 
Staj süresince yapılan çalışmalara ilişkin yorum getirilir. Ayrıca stajın yapıldığı kuruluşun amaca uygun olup olmadığı vb. kişisel görüşler ve kazanımlar belirtilir.
Madde: 19 –  (1) Staj raporunun değerlendirilme süreci Bölüm Staj Komisyonu tarafından yürütülür.
(2) Stajı uygun bulunan öğrencinin raporu kendisine teslim edilir. CD leri ise staj komisyonu tarafından arşivlenir. Staj raporları uygun bulunmadığı takdirde öğrenci başarısız sayılır ve stajını yeniden yapar"
(3) Staj Değerlendirme Formu ve Raporu, Bölüm Staj Komisyonu tarafından incelendikten sonra komisyon, gerek duyması halinde stajla ilgili olarak öğrencinin kendisi ile mülakat yapabilir, uygulama yaptırabilir ve/veya raporunun yeniden yazılmasını talep edebilir. 
(4) Öğrencinin stajdan başarısız bulunması halinde staj tekrar edilir. 
(5) Staj Değerlendirme Formu’nun, staj yapılan kurum tarafından Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü’ne posta ile gönderilmesi veya kurumun kaşesini taşıyan kapalı zarf içinde getirilmesi zorunludur. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Disiplin İşleri, Hastalık ve Kaza Durumu, Sigorta

Staj Yapan Öğrencilerin Disiplin İşleri
Madde: 20 – (1) Öğrenciler staj süresince Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümlerine; staj yaptığı işyerlerinin çalışma ilkelerine, iş koşullarına, disiplin ve iş güvenliğine ilişkin kurallarına ve yasal düzenlemelere uymak zorundadır.
            (2) İşyeri yetkilisi aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz üç gün üst üste devamsızlık yapan stajyerin stajına son verebilir ve bu durumu Bölüm Başkanlığı’na bildirir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talebi olamaz.
            (3) Stajyerler kusurlarından dolayı işyerine verecekleri zararları kendileri karşılamak zorundadır. 
 Staj Sırasında Hastalık ve Kaza Durumu
Madde: 21 – Staj sırasında hastalanan veya hastalığı sebebiyle staja üç günden fazla devam edemeyen stajyerin durumu ilgili birimine yazı ile bildirilir. Geçerli yasal mazereti sebebiyle iş yerinden izin alan stajyerlerin mazeretli olduğu gün staj süresine eklenir. 
 Madde: 22 –Zorunlu staj yapan öğrencilerin, 5510 sayılı Kanun kapsamında (İş Kazası ve Meslek Hastalığı) staj sigortaları Gazi Üniversitesi  tarafından ödenir.
Madde: 23 –  Sigorta girişi yapılmış staj ancak aşağıda belirtilen koşullarda iptal edilebilir. 
Stajının iptalini gerektiren bir sağlık sorununun raporla belgelenmesi, 
Staj iptali talebinin, Staj Komisyonu’na dilekçe ile bildirilmesi gerekir.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Genel Hükümler
Madde: 24 – Öğrencilerin mezun olabilmeleri için, stajlarını 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile belirlenen öğrenim süreleri içinde başarılı olarak yapmaları zorunludur. 
Geçici madde
Madde: 25 – Öğrencilerin staj yaptıkları kurumlarla aralarında yapacakları sözleşmeler ve/veya kuracakları mali ilişkiler Gazi Üniversitesi’ni herhangi bir şekilde bağlamaz. 
Madde: 26 – Stajlar ile ilgili olup bu yönergede bulunmayan hususlarda karar vermeye Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Biyoloji Bölümü Staj Komisyonu yetkilidir. 
Madde: 27 – Bu yönerge hükümleri Gazi Üniversitesi Fen Fakültesi Dekanlığı tarafından yürütülür. 
Madde: 28 –Bu Yönerge Gazi Üniversitesi Senatosunda onaylandığı 28.08.2014 tarihinde yürürlüğe girmiştir.
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