GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI
BiRIM YETKILiSi :TIP FAKULTESI DEKANI
ALT BiRiM :E BLOK 9. KAT DONEM 5 DERSLIKLERI
ALT BiRiM YETKILiSi :FAKULTE SEKRETERI
Temel is ve Sorumluluklar
1. Eblok 9. kattaki okuma salonlarinda bulunan kitaplarin diizenli bir sekilde kullanimini saglamak.
2. Okuma salonlarindaki calisma diizenini saglamak.
3. Okuma salonlarindaki giris cikislan kontrol etmek.
4. Okuma salonlarindaki temizlik islerini yaptirmak.
5. Okuma salonlarinda bulunan her tiirli kitap ve arag geregleri korumak .
6. s verimliligi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.
7. Dekanin ve fakiilte sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.
iSLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirli
1 Elektronik Belge ve e-belge
Kayith Belge
2 Talimat Sube Miidtirli veya Ust Diizey Amirler Yazili / S62li/ Telg
YASAL DAYANAKLAR

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

-2914 sayili Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve
Ydnergeler.
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Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gorevimi

kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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