RAPORLAMA VE iC KONTROL MUDURLUGU SEKRETARYA
SURECI

Universitemiz ¢ Kontrol Koordinasyon Grubu veya Risk
Izleme Yénlendirme Komisyonu tarafindan toplant1 yapilma
gereginin olusmast.

v

Universitemiz I¢ Kontrol Koordinasyon Grubu
veya Risk Izleme Yo6nlendirme Komisyonu
bagkani tarafindan toplanti giindemi olusturulur.

v

Olusturulan giindemin goriisiilebilmesi igin
toplantinin yapilacag yer, giin ve saat bilgileri
belirlenerek toplanti organize edilir.

v

Yapilacak toplant1 bilgileri toplanti tarihinden bir
hafta dnce e- posta yoluyla tiim komisyon/grup
iiyeleri bilgilendirilir.

v

Komisyon/Grup tarafindan goriisiiliip karara
baglanan hususlar igin tutanak hazirlanarak
kurul/grup tiyelerine imzalattirilir.

v

Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS)
giris yapilarak alinan Komisyon/Grup
kararlarlarinin gereginin yapilabilmesi igin
ilgili birimlere yaz1 yazilir.

Evraklarin
dosyalanmasi
( Islem Sonu )




