llgi yazi 18.11.2020
GAZI UNIVERSITESI E.123327
Teknoloji Gorev Tanim Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmstir.

BiRiMi Dekanlik
GOREV ADI  (Dekan Yardimcisi
GOREV ALANI |Dekanlik Birimi (idari)
Dekan yardimcisinin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:
) Dekana, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek
GOREV : eqe . . .
ve [1gili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri yapmak
SORUMLULUKLAR

Goreviyle ilgili evrak, esya, arac¢ ve gerecleri korumak ve saklamak

Fakiilte yerleskesinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak

Fakiilte politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli ¢alismalarin

yapilmasini saglamak

Teknik/teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve

tyilestirilmesini saglamak

Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arag, gere¢ ve
malzemelerle ilgili olarak o birim amirleri ile gériismelerde bulunmak, onlarn|

gOrlis ve Onerilerini almak

Cevre, temizlik, bakim ve onarim hizmetlerinin diizenli yiiriitilmesini

saglamak ve denetlemek

Tahakkuk, tasinir mal kayit kontrol, satin alma, biit¢e ve ddenek durumlarinin

takibini yapmak

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol etmek ve ilgili

birimlere iletilmesini saglamak

Fakiiltede is glivenligi, is saglig1 ve risk degerlendirme ile ilgili caligmalari

yiirtitmek

Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek, depolarin diizenli tutulmasini

saglamak

Cevre diizeni ile ilgili birimlerin ve islerin denetimini yapmak

Bilirkisilik gorevlendirmelerini saglamak

Fakiilte tarafindan diizenlenecek resmi agilis, toren ve 6grenci etkinliklerini

organize etmek




Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi

konusunda gerekli uyarilar1 yapmak

Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri

yapmak

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine

getirilmesinden dolay1 amirlerine karsi sorumludur.

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Yasal Dayanak  |2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 say1l1 Personel Kanunu

Yiiksekogretim Akademik Tegkilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. /12021
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